Mésto Usti nad Orlici

Nase €.j.: MUUO/10655/2017/0KT/bj Vyfizuje: Bc. Jana Broulikovd
Cislo spisu:  1650/2017 Tel: 465 514 243

Poc. listd: 4 E-mail: brouliko@muuo.cz
Poc. priloh: 0 Datum:  30.03.2017

Poc. lis. pf.: 0 Misto:  Usti nad Orlici

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Starosta mésta Usti nad Orlici
vyhlasuje

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkd a o zméné

v

nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpistli (dale jen ,zakon”)

vybérové Fizeni €. 2/2017

na obsazeni funkce vedouciho uradu

tajemnik/tajemnice Méstského Gradu Usti nad Orlici.

s _o

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, zaloZzeny jmenovanim se zkusebni dobou 6 mésicu
Misto vykonu prace: Usti nad Orlici
Predpokladany termin nastupu: jmenovani do funkce od 01.01.2018

Platové zafazeni: 12. platova tfida (odménovani podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., a nafizeni vlady
¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist)
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Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Tajemnikem, vedoucim Gfadu se mdze stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky,
pripadné fyzickd osoba, ktera je cizim statnim obcanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla
véku 18 let, je svépravna, je bezihonnd, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi pfedpoklady:

podle § 4 zdkona pro vykon cinnosti stanovené zvlastnim prdvnim predpisem, a to podle

ustanoveni § 2 odst. 1 zadkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady
pro vykon funkci ve statnich organech a organizacich CSFR, CR a SR, ve znéni pozdé&jsich

predpisl (netyka se uchazeél narozenych po 01.12.1971)
a

podle § 5 zdkona nejméné 3 roky praxe, kterda musi byt splnéna v prlbéhu 8 let
bezprostfedné predchazejicich jmenovani do funkce:

jako vedouci zaméstnanec, nebo

pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,

ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce.

Odborné kvalifikacni pozadavky:

Dosazené vzdélani: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo v bakalarském

studijnim programu,

Odborné znalosti: znalost zakona o obcich, zdkona o Urednicich tzemnich samospravnych celkd,

zakoniku prace, spravniho radu

Pocitadové dovednosti: dovednost prace na PC (Windows, MS Office — Word, Excel, Internet)

Dalsi pozadavky:

fidici a koncepéni prace, analytické mysleni

organizacni a rozhodovaci schopnosti, implementace zmén a novych postupl(
vyborné komunikacni schopnosti a uméni jednat s lidmi

kultivovany pisemny projev

¢asova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni a odolnost proti stresu
samostatnost, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani

odbornost (nutnost neustalého sebevzdélavani)

aktivni a zodpovédny pfistup k ukolim a jejich zpracovani

znalosti 0 mésté a o spravnim obvodu mésta (obce s rozsifenou plsobnosti)

Charakteristika vykonavané €innosti:

plnéni povinnosti stanovenych zdkonem o obcich (§ 110) a dalSimi zvlastnimi pravnimi
predpisy, zejména zajistovani vykonu prenesené plsobnosti a samostatné plsobnosti
plnéni Ukold uloZenych zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou
zajistovani plnéni usneseni zastupitelstva mésta, rady mésta
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= plnéni dkoll statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
zaméstnanclm zarazenym do Uradu

= stanovovani platl vSem zaméstnancim mésta zafazenym do Ufadu podle platnych pravnich
predpis

= koordinovani ¢innosti odborl méstského uradu

= koordinovani vlastni ¢innosti s ¢innosti starosty a mistostarostu

= yydavani internich aktl fizeni

= rozhodovani kompetenénich sporli mezi odbory méstského uradu

NdleZitosti pisemné prihlasky:

- oznaceni vybérového fizeni

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni prislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo obéanského prikazu nebo cis
obcana

- telefonicky kontakt

- e-mailova adresa

- korespondencni adresa

- datum a podpis uchazece

o dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

Vycet dokladt, které je nezbytné k pfihlasce pfipojit:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

- motivacni dopis, ve kterém uchazec vysvétli dlivody svého zdjmu o pracovni pozici tajemnika
a nastini predpoklady k vykonu prace,

- vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnika téz
odborny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud domovsky stat
takovy doklad nevyddva, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, pripadné prosté kopie dokladd
o ziskani odbornych zpUsobilosti,

- osvédéeni ministerstva vnitra CR (tzv. lustraéni osvédéeni) a cestné prohlaseni podle § 4
zdkona ¢. 451/1991 Sb., (lustraéni osvédceni a Cestné prohlaseni nepredkladd uchazec
narozeny po 01.12.1971),

- Cestné prohlaseni o splnéni predpokladli dle § 5 zakona,

- v pfipadé, Ze se uchazeci nepodati obstarat veskeré potfebné doklady s vyjimkou Zivotopisu a
motivacniho dopisu tak, aby mohly byt pfipojeny k ptihlasce, je povinen uchazec ucinit tak
dodatecné, a to nejpozdéji v den konani vybérového fizeni,

- podepsané prohldseni uchazece v nasledujicim znéni:

v

Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladu pro prihldsku do vybérového fizeni é....../2017
ddvém, ve smyslu zdkona ¢ 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, ve znéni pozdéjsich predpist
souhlas k jejich zpracovani.
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Jméno, prijmeni:

Datum narozeni:

V2 ane ......oeeeevne. Vlastnorucni podpis:

Lhita k podani prihlasky:

Nejpozdéji dne 31. 08. 2017, do 14:00 hodin (v této Ih(té musi byt prihlaska doru¢ena do podatelny
Méstského uradu Usti nad Orlici).

Zpusob podani pFihlasky:

Prihlasku v pisemné podobé s pozadovanymi doklady zasilejte na adresu:

Méstsky Grad Usti nad Orlici
Petr Hdjek, starosta mésta
Sychrova 16

562 24 Usti nad Orlici

Zalepenou obalku oznacte napisem: ,,NEOTVIRAT — Vybérové fizeni €. 2/2017 — TAJEMNIK MéU“

Informace:

- kvybérovému Fizeni budou rozeslany pozvanky na e-mail uvedeny v prihlaSce do 08. 09.
2017,

- vybérové fizeni mize byt i vice kolové, pisemny test se nevylucuje,

- vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani dlvodu zrusit, pfipadné veskeré
prijaté prihlasky odmitnout, a to kdykoliv v pribéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni,

- oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je téZ zvefejnéno na elektronické uredni desce
mésta Usti nad Orlici na internetové adrese www.ustinadorlici.cz,

- po skonceni vybérového fizeni budou nelspésnym uchazec¢lim doklady obsahuijici jejich
osobni Udaje vraceny.

,,otisk uredniho razitka”

Petr Hajek v.r.
starosta mésta

adresa: Sychrova 16, 562 24 Usti nad Orlici | 1C: 00279676 DIC: CZ00279676 bankovni spojeni:
tel.: +420 465514 111 email: podatelna@muuo.cz KB Usti nad Orlici, ¢.4.: 19-420611/0100
fax: +420 465 525 563 web:  http://www.ustinadorlici.cz ID datové schranky: bxcbwmg


http://www.ustinadorlici.cz/

