Mésto Usti nad Orlici

Oznameni zmén a doplnéni udajt a dokladli stanovenych pro ohlaseni
zivnosti a Zadosti o koncesi

Podnikatel je povinen Zivnostenskému uUradu oznamit vSechny zmény a doplnéni tykajici se udajl
a dokladd, které jsou stanoveny pro ohlaseni Zivnosti a jako naleZitosti Zadosti o koncesi, a predloZit
o nich doklady do 15 dni ode dne jejich vzniku; to neplati, pokud jde o zmény a doplnéni jiz zapsané
v zdkladnich registrech, v obchodnim nebo jiném verejném rejstiiku nebo informacnim systému
evidence obyvatel, pokud je podnikatel obéanem Ceské republiky, anebo v informaénim systému
cizincQ, pokud je podnikatel cizincem.

Ohlasovatel neni povinen pfipojit doklady, pokud doklddané skutecnosti jsou zjistitelné ze zakladnich
registrl nebo pokud si tyto skutecnosti mizZe Zivnostensky Grad ovérit bezuplatné dalkovym pristupem
z Udaju katastru nemovitosti. Dale nemusi byt predkladany doklady vztahujici se k osobé zapsané
v Zivnostenském rejstfiku, pokud jiz byly pfipojeny k nékterému z ohlaseni, k nékteré zadosti o koncesi
nebo k oznameni zmény a pokud skutecnosti, které tyto doklady osvédcuiji, zlistaly beze zmény.

Kdo je opravnén v této véci jednat?
U fyzickych osob podnikatel osobné, pfipadné zvoleny zastupce na zakladé pisemné plné moci.

U pravnickych osob osoba opravnéna jednat jejim jménem (napf. jednatel, predstavenstvo,...),
pfipadné zvoleny zastupce na zakladé pisemné plné moci.

Za jakych podminek?

Nastane-li zména udaja uvadénych v ohlaseni Zivnosti nebo zadosti o koncesi (napf. zména sidla) je
povinnosti podnikatele oznamit vSechny zmény a doplnéni a predloZit doklady o nich (napf. doklad
prokazujici pravni divod pro uZivani prostor, do nichZ umistil sidlo, lisi-li se od jeho bydlisté), a to ve
IhGté do 15 dnl od jejich vzniku.

Jakym zplsobem mam zménu fesit?

Vyplnénim formuldre na Zivnostenském Gradé nebo pisemnym ozndmenim zmén Zivnostenskému
Uradu. Podani Ize ucinit osobné, pisemné nebo elektronicky (se zaruc¢enym elektronickym podpisem
nebo do datové schranky uradu).

Je vhodné vyuiit ,asistovaného podani“, kdy pracovnik obecniho Zivnostenského uradu s klientem
na misté vyplni elektronickou formu formulare ,,CRM - Zménovy list“.

Na kterou instituci se mohu obratit?

Podani Ize ucinit u kteréhokoliv obecniho Zivnostenského Gfadu (,07U“). K postupu podle tohoto
zakona je pfisludny 0ZU, kterému bylo podani doruéeno jako prvnimu. Podani OZU Ize uinit rovnéz



prostfednictvim kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINTu). Kontaktni misto doruéi podani 0ZU
podle mista podani, pokud si podatel nezvoli konkrétni OZU.

S kym oznameni fesit v Usti nad Orlici?

S pfislunymi pracovniky Méstského Gfadu Usti nad Orlici, odboru pravniho a obecniho Zivnostenského
Uradu, Mirové ndm. ¢p. 7, 2. patro, kancelar ¢. 301, v provozni dobé odboru.

Jaké doklady je nutné mit s sebou?
Zivnostenskému Gradu je tfeba doloZit pfisluiné doklady podle druhu oznamované zmény:

e zména sidla podnikajici fyzické osoby: doklad prokazujici pravni diivod pro uZivani prostor, do nichz
umistila sidlo, lisi-li se od bydlisté; k doloZeni pravniho dlivodu pro uZivani prostor postaci pisemné
prohlaseni vlastnika nemovitosti, bytu nebo nebytového prostoru, kde jsou prostory umistény,
pfipadné prohlaseni osoby opravnéné nemovitosti, bytem nebo nebytovym prostorem jinak nakladat,
Ze s umisténim souhlasi,

e zména bydlisté: prikaz totoznosti, pripadné jiny doklad prokazujici zménu bydlisté (ma-li fyzicka
osoba bydlisté v sidle obecniho Uradu, musi dolozit souhlas obce s umisténim sidla na adrese
ohlasovny),

e zména obchodni firmy: aktualni vypis z obchodniho nebo obdobného rejstfiku nebo pravomocné
usneseni o vyznaceni této zmény v prislusném rejstriku,

e ohldseni zmény umisténi odstépného zdvodu: aktudlni vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné
evidence, nebo pravomocné usneseni o vyznaceni této zmény v rejstriku,

e zména sidla pravnické osoby: aktualni vypis z obchodniho nebo jiného vefejného rejstiiku nebo
pravomocné usneseni o vyznaceni této zmény v prislusném rejstfiku,

e zména ve sloZeni statutdrniho organu: usneseni valné hromady pofizené notarskym zdpisem
o odvolani a jmenovani statutarnich organd,

e u ostatnich zmén doporucujeme informovat se na pfislusném Zivnostenském Gradé.

Jaky potrebuji formulaf a kde ho ziskam?

Formular — ,,CRM - Zménovy list“. Formular Ize ziskat na kterémkoliv obecnim Zivhostenském uradé
v Ceské republice, pfip. je volné dostupny na internetovych strankdch Ministerstva prémyslu
a obchodu.
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Je vhodné vyuzit ,asistovaného podani“, kdy pracovnik obecniho Zivnostenského Ufadu s klientem na
misté vyplni elektronickou formu ,,formulare”.

Kolik zaplatim?

Za vydani vypisu z Zivnostenského rejstfiku po provedeni ozndmené zmény je stanoven spravni
poplatek 100 K¢.

Pfedmétem poplatku neni zména, navazuje-li na zménu jiz provedenou v obchodnim nebo jiném
verejném rejstriku, zména oboru ¢innosti v rdmci Zivnosti volné. Je-li u¢inéno soucasné vice poplatnych
ukon, vybere spravni Grad jen jeden ve vysi odpovidajici nejvyssi sazbé.

Poplatek Ize uhradit pfimo na odboru pravnim a obecniho Zivnostenského uradu, a to v hotovosti nebo
prostiednictvim platebni karty (i bezkontaktné), nebo v pokladné MéU, popfipadé bezhotovostni
platbou na G¢et mésta Usti nad Orlici. Podrobnosti ziskate na Méstském aradé Usti nad Orlici, odboru
pravnim a obecniho Zivhostenského uradu.



Jaké jsou lhity pro vyfizeni?

Na zakladé oznameni zmén Zivnostensky Ufad podle okolnosti pfipadu provede zdpis
do Zivnostenského rejsttiku a podle okolnosti vyda vypis nebo informuje podnikatele o provedeném
zapisu nebo zméni rozhodnuti o udéleni koncese.

Neni-li ozndmenad zména nebo doplnéni fadné doloZena, Zivnostensky urad vyzve podnikatele
k doloZeni chybéjiciho dokladu a stanovi nejméné 15 denni lhGtu pro splnéni této povinnosti a zapis
do Zivnostenského rejstfiku do predloZeni dokladl neprovede.

Podle kterych pravnich predpisti se postupuje?

Zakon ¢. 455/1991 Sb., o zZivhostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakon ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych Ufadech, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zakon ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢. 90/2012 Sh., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich),
ve znéni pozdéjsich predpis(.

Zakon ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich.

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy Fad, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zéakon €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpUsobilosti statnich prislusnikd ¢lenskych
stat Evropské unie a nékterych pfislusnikl jinych statl a o zméné nékterych zakonl (zdkon uznavani
odborné kvalifikace), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zakon ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zdkon €. 634/2004 Sb.,, o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisd,
- Zakon ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zpUsobech jeho FeSeni (insolvenéni zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpist.

Zakon €. 179/2006 Sb., o ovérovani a uznavani vysledkl dalsiho vzdélavani a o zméné nékterych zakond
(zdkon o uznavani vysledk( dalsiho vzdélavani), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakond,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

Zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument(, ve znéni
pozdéjsich predpisu.
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Zakon ¢&. 326/1999 Sb., o pobytu cizinch na Uzemi Ceské republiky a o zméné nékterych zakon,
ve znéni pozdéjsich predpisl.

Zakon ¢.111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Jaké jsou opravné prostiedky?

Lhaty nejsou stanoveny Zivnostenskym zakonem primo, fidi se tedy spravnim rddem. Ve spravnim
fizeni se rozhodnuti vyda neprodlené, maximalné do 30 dn(, pokud nebylo fizeni pferuseno z divodu
odstranovani vad podani. V ostatnich pfipadech v nejkratSim mozném terminu.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pfipadé nedodrZeni povinnosti?

Zivnostensky Ufad mGze za prestupek uloZit pokutu dle § 62 odst. 1 pism. w), x) Zivnostenského zakona
¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist
do 20.000 K¢.



