Ustanoveni odpovédného zastupce nebo oznameni zmény
udajua o odpovédném zastupci

03. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace
Ustanoveni odpovédného zastupce nebo ozndmeni zmény tdajti o odpovédném zastupci
04. Zakladni informace k Zivotni situaci

Pravni uprava: § 11 zikona ¢&. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky
zékon), ve znéni pozd¢jsich predpist.

Podnikatel mize provozovat zivnost prostfednictvim odpovédného zastupce. Odpovédny
zastupce je fyzickd osoba ustanovena podnikatelem, Kterému odpovida za tadny provoz
zivnosti a za dodrzovani zivnostenskopravnich ptedpisii a je k nému ve smluvnim vztahu.
Nikdo nemiize byt ustanoven do funkce odpovédného zastupce pro vice nez ¢tyfi podnikatele.
Odpovédny zastupce musi spliiovat vSeobecné i zvlastni podminky provozovani Zivnosti.
Osoba, které byl ulozen zakaz cinnosti, nemize byt po dobu trvani tohoto zakazu
odpovédnym zastupcem pro zivnost, do jejiz obsahové ndpln¢ tato cinnost spada.
Odpovédnym zastupcem pro stejnou zivnost nemiize byt ani osoba, které bylo zruseno
zivnostenské opravnéni podle § 58 odst. 2 nebo 3, a to po dobu 1 roku od nabyti pravni moci
rozhodnuti o zruseni zivnostenského opravnéni. Odpovédnym zastupcem pravnické osoby
nemtiZe byt ¢len kontrolniho organu této pravnické osoby.

Odpovédného zastupce je povinen ustanovit podnikatel, ktery je fyzickou osobou a nespliuje
zvlastni podminky provozovani Zivnosti nebo podnikatel, ktery je pravnickou osobou, pro
zivnosti  vyZadujici splnéni zvlaStnich podminek provozovani zivnosti. Do funkce
odpov&dného zéastupce ustanovi ceskd pravnickd osoba osobu, ktera je clenem jejiho
statutarniho organu a ktera spliiuje podminky pro vykon funkce. Zahrani¢ni pravnicka osoba
ustanovi do funkce odpovédného zastupce vedouciho odstépného zavodu umisténého na
tizemi Ceské republiky, ktery splituje podminky pro vykon funkce odpovédného zastupce.
Nelze-li odpovédného zastupce ustanovit z uvedenych osob, ustanovuje podnikatel
odpovédného zastupce z jinych osob.

05. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)

U fyzickych osob podnikatel osobné, pfipadné zvoleny zastupce na zakladé pisemné plné
moci.

U pravnickych osob osoba opravnéna jednat jejim jménem (napt. jednatel,
predstavenstvo,...), pfipadné zvoleny zastupce na zakladé pisemné plné moci.

Odpovédny zastupce muze oznadmit ukonceni vykonu své funkce, ale musi soucasné
prokézat, ze o ukonceni vykonu své funkce informoval pfedem pisemné podnikatele.




06. Jaké jsou podminky a postup pro reSeni Zivotni situace

1. Ustanoveni odpovédného zastupce pro zivnost ohlaSovaci i ukonceni vykonu jeho
funkce je podnikatel povinen ozndmit zivnostenskému tfadu do 15 dnt ode dne, kdy
uvedena skute¢nost nastala.

2. Ustanoveni odpovédného zastupce pro zivnost koncesovanou piedkladd podnikatel ke
schvaleni zivnostenskému tradu. Ustanoveni nabyva Gc¢innosti dnem, kdy rozhodnuti
o schvaleni nabylo pravni moci.

3. Prestane-li odpovédny zastupce vykonavat funkci nebo nespliiuje-li podminky, musi
podnikatel nejpozdé€ji do 15 dn ustanovit nového odpovédného zéstupce. To neplati,
je-li provozovani Zzivnosti pozastaveno nebo oznami-li podnikatel Zivnostenskému
uradu, ze provozovani zivnosti je docasné preruseno.

07. Jakym zptisobem miiZete zahajit FeSeni Zivotni situace

Podnikatel: vyplnénim formulafe o ustanoveni, zméné nebo zruseni odpovédného zastupce
na zivnostenském uradé véetné dolozeni dokladl napt.: prohlaSeni odpoveédného zéstupce, ze
souhlasi s ustanovenim do funkce; podpis na prohlaseni musi byt ufedné ovéten (neucinil-li
odpovédny zastupce prohlaseni osobné pied zivnostenskym ufadem nebo nezaslal-li
odpovédny zéstupce prohldseni tomuto Gfadu podepsané zpiisobem, se kterym zvIlastni pravni
predpis spojuje ucinky vlastnoru¢niho podpisu), dale doklady o odborné zpusobilosti, je-li
vyzadovana.

Podani Ize ucinit osobné, pisemné nebo elektronicky (se zaru¢enym elektronickym podpisem
nebo do datové schranky ttadu).

Odpovédny zastupce: oznamenim o ukonceni vykonu funkce odpovédného zastupce,
soucasné¢ musi prokazat, Ze o ukonceni vykonu své funkce informoval pfedem pisemné
podnikatele. Nelze-li urcit den ukonceni vykonu funkce odpovédného zastupce podle
oznameni podnikatele, kon¢i vykon funkce odpovédného zéastupce dnem doruceni oznameni
odpovédného zastupce zivnostenskému ufadu.

08. Na které instituci zivotni situaci reSit

Podani lze uginit u kteréhokoliv obecniho Zivnostenského uiadu (,,0ZU%). K postupu podle
tohoto zdkona je pfislusSny OZU, kterému bylo podani doru¢eno jako prvnimu. Poddni OZU
lze ucinit rovnéz prostfednictvim kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINTu).
Kontaktni misto doruci podani OZU podle mista podani, pokud si podatel nezvoli konkrétni
OZU.

09. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci reSit

S ptislusnymi pracovniky Méstského ufadu Usti nad Orlici, odboru pravniho a obecniho
zivnostenského uradu, Mirové nadmésti ¢p. 7, 2. patro, kancelat ¢. 301 v provozni dobé
odboru.

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

o Platné prikazy totoznosti jednajicich osob, tedy oznamovatele a odpovédného
zastupce.



Je-li odpovédny zastupce ob¢anem Elenského statu EU (véetné

o obcant jinych smluvnich sttt Dohody o Evropském hospodaiském prostoru a
Svycarské konfederace, jejich rodinnych piisluniki;

o osob, které maji na tizemi Ceské republiky povolen trvaly pobyt, jejich
rodinnych pfislusniki;

o oblani tieti zemé&, kterym bylo na tzemi Ceské republiky nebo jiného
Clenského statu Evropské unie piiznano pravni postaveni dlouhodobé
pobyvajiciho rezidenta, jejich rodinnych pfislusnikd, kterym byl povolen
dlouhodoby pobyt na uzemi CR;

o oblani tieti zemé&, kterym byl na tzemi Ceské republiky nebo jiného
Clenského statu Evropské unie povolen pobyt za ucelem védeckého vyzkumu,
studia, staze nebo dobrovolnické sluzby v Evropské dobrovolné sluzbg;

o obcant treti zemé, které jsou obéti obchodovani s lidmi nebo obdrzeli pomoc
k nedovolenému pfistéhovalectvi a které spolupracuji s pfislusnymi organy,
byl-li jim na uzemi Ceské republiky nebo jiného &lenského statu Evropské unie
povolen pobyt za timto ucelem;

o drziteld modré karty Evropské unie),

predklada vypis z evidence tresti nebo rovnocenny doklad vydany piislusnym
soudnim nebo spravnim organem tohoto statu nebo ¢lenského statu posledniho
pobytu. (Je-li clenskym statem posledniho pobytu Ceska republika, Zivnostensky
urad si sam vyzada vypis z evidence Rejstiiku trestii.)

Pokud stat takovy vypis nebo doklad nevydava, piedklada cestné prohlaseni o
bezuhonnosti u¢inéné pied notdfem nebo jinym piislusSnym orgédnem clenského statu,
jehoZ je obanem, nebo pted notafem nebo jinym piislusnym organem c¢lenského statu
posledniho pobytu (ne star$i 3 mésici). Tento doklad mize byt nahrazen dokladem o
uznani odborné kvalifikace, pokud se jim prokazuje i splnéni podminky bezthonnosti.

Je-li odpovédny zéstupce obfanem jiného nez vySe uvedenych statd a nemd-li na
vizemi Ceské republiky povolen trvaly pobyt, predklada vypis z evidence trestll nebo
rovnocenny doklad vydany statem, jehoZ je obcanem. Pokud stat takovy vypis nebo
doklad nevydava, predklada Cestné prohlaSeni o beztthonnosti u¢inéné pred notafem
nebo jinym pfislusnym organem statu, jehoz je obCanem, nebo pied notafem nebo
Jinym prislusnym organem statu posledniho pobytu (ne starsi nez 3 mésice).

U obéanii CR si Zivnostensky uiad vyZzaduje vypis z evidence Rejstiiku tresti
Vv elektronické podobé sam, a to zplisobem umoziujicim dalkovy pristup.

Doklady o spInéni odborné zpusobilosti, jsou-li vyzadovany.

Prohlaseni odpovédného zastupce, ze souhlasi s ustanovenim do funkce (jedna-li se o
ustanoveni odpovédného zastupce); podpis na prohlaSeni musi byt ufedné ovéten,
neucini-li odpovédny zastupce prohlaseni osobné pted zivnostenskym ufadem nebo
nezasle-li odpovédny zéastupce prohlaSeni tomuto ufadu podepsané zplisobem, se
kterym zvlastni pravni predpis spojuje uinky vlastnoru¢niho podpisu (se zarucenym
elektronickym podpisem nebo do datové schranky uradu).



Podnikatel neni povinen Kk ustanoveni nebo ozniameni zmén udaju o odpovédném
zastupcei pripojit doklady, pokud doklidané skute€nosti jsou zjistitelné ze zikladnich
registri nebo pokud si tyto skute¢nosti miize Zivnostensky urad ovérit bezuplatné
dalkovym pristupem z udaji katastru nemovitosti. Dale neni tieba predkladat doklady
vztahujici se K osobé zapsané v Zivnostenském rejstiiku za piedpokladu, Ze jiz byly
pripojeny k nékterému z ohlaseni, k nékteré Zadosti o koncesi nebo k oznameni zmény a
pokud skutecnosti, které tyto doklady osvédcuji, zustaly beze zmény (napf. vypis
z evidence trestii zahrani¢ni fyzické osoby, vydany v jiném stité, nez v CR — ne starsi
neZz 3 mésice; doklady prokazujici odbornou zpusobilost, pokud ji zakon vyZaduje -
napi. doklad o dosazZeném vzdélani, doklad o praxi v oboru nebo v piibuzném oboru).

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici
,Jednotny registra¢ni formulai* (JRF)

Formuléf 1ze ziskat na kterémkoliv obecnim Zivnostenském ufadé v Ceské republice, ptip. je
voln¢ dostupny na internetovych strankach Ministerstva prumyslu a obchodu.

Je vhodné vyuzit ,asistovaného podani“, kdy pracovnik obecniho Zivnostenského uradu s
klientem na misté vyplni elektronickou formu ,,Jednotného registra¢niho formulate* (JRF).

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

U ohlasovacich Zivnosti - zadné. Jedna se pouze o vyznaceni skute¢nosti do zivnostenského
rejstiiku.

U koncesovanych zivnosti - podle polozky 24 pism. f) zak. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, je stanoven spravni poplatek za vydani rozhodnuti o schvéleni odpovédného
zastupce pro koncesovanou Zivnost ve vysi 500 K¢.

Poplatek 1ze uhradit pfimo na odboru pravnim a obecniho Zivnostenského ufadu, a to
v hotovosti nebo prostiednictvim platebni karty (i bezkontaktng), nebo v pokladné M&U,
popiipadé bezhotovostni platbou na et mésta Usti nad Orlici. Podrobnosti ziskate na
Méstském uiadé Usti nad Orlici, odboru pravnim a obecniho Zivnostenského uiadu.

13. Jaké jsou lhity pro vyrizeni

Pri ohlasent Zivnosti: je ustanoveny odpovédny zastupce zapsan do zivnostenského rejstiiku
ke dni ohlaseni.

Pri Zadosti o koncesi: je ustanoveny odpovédny zdstupce uveden piimo na rozhodnuti o
udéleni koncese. Rozhodnuti o udéleni koncese se vydava ve lhiité do 30 dnt.

Pri zméné odpovedného zdstupce: jSou-li k oznameni doloZeny vSechny potiebné doklady a
splituje-li podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce pro ohlaSovaci Zivnost podminky
provozovani Zivnosti, provede zivnostensky tufad zapis odpovédného zastupce do
zivnostenského rejstitku a o provedeném zapisu informuje podnikatele. Nespliuje-li
podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce podminky provozovani zivnosti nebo nema-li
podnikatel ustanoveného odpovédného zastupce, ackoli to zakon vyzaduje, zah4ji
zivnostensky ufad fizeni o pozastaveni provozovani Zivnosti.



U koncesovanych zivnosti je zména odpovédného zastupce provadéna v rezimu zékona C.
500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist — tedy v samostatném fizeni s lhiitou
30 dnt.

14. Kteri jsou dalSi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace

Odpovédny zastupce.

15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany

Doklady, které se prikladaji k ozndmeni, je tfeba predlozit v origindlu nebo ovéfené kopii,
pokud nejsou kopie dokladl ovéieny, pak je nutno piedlozit original dokladu a kopii, ovéteni
provedou pracovnici zivnostenského tradu.

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

Elektronicka podatelna M&U Usti nad Orlici: podatelna@muuo.cz.

17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

e Zékon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikdni (Zivnostensky zékon), ve znéni
pozd¢jsich predpist

18. Jaké jsou souvisejici predpisy

e Zékon €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozd¢jsich predpisit
e Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist
e Zékon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich piedpisii

19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji

U ohlasovacich zivnosti: 7adné, jedna se pouze o vyznaCeni oznamené skutec¢nosti do
zivnostenského rejstiiku.

U koncesovanych zivnosti: rozhodnuti o schvaleni ustanoveni odpovédného zastupce je
vydavano v rezimu zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisi, jako
spravni rozhodnuti a tudiz se proti nému Ize odvolat do 15 dnti ode dne doruceni. O pouziti
opravného prostiedku je ucastnik fizeni poucen.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti
Za prestupek lze ulozit pokutu:

e podle ustanoveni § 62 odst. 1 pism. b) zivnostenského zakona, pokud podnikatel
neozndmi ustanoveni odpovédného zastupce nebo neoznami zivnostenskému ufadu
ukonceni vykonu jeho funkce pro zivnost ohlasovaci dle § 11 odst. 5 zivnostenského
zakona. Za prestupek se muze ulozit pokuta do 50.000 K¢,

e podle ustanoveni § 62 odst. 1 pism. c) Zivnostenského zakona, pokud podnikatel
nepredlozi Zivnostenskému uradu ke schvaleni ustanoveni odpovédného zastupce nebo



mailto:podatelna@muuo.cz

neozndmi ukonceni vykonu jeho funkce pro zivnost koncesovanou podle § 11 odst. 7
zivnostenského zakona. Za piestupek se muze ulozit pokuta do 100.000 K¢,

e podle ustanoveni § 62 odst. 1 pism. d) zivnostenského zakona, pokud podnikatel
neustanovi nového odpovédného zastupce podle § 11 odst. 8 zivnostenského zékona.
Za prestupek se miize ulozit pokuta do 100.000 K¢.

21. Nejcastéjsi dotazy

22. Dalsi informace

Obrat'te se pfimo na Méstsky ufad Usti nad Orlici, odbor pravni a obecniho Zivnostenského
ufadu, Mirové namésti ¢p. 7, 2. patro, viz bod 26. Kontaktni osoba.

Dalsi informace najdete na téchto www strankach:
Ministerstvo pramyslu a obchodu (www.mpo.cz)
Zivnostensky rejstiik (www.rzp.cz)

Ministerstvo vnitra (www.mvcr.cz)

Ceské soudnictvi (Www.justice.cz)
Administrativni registr ekonomickych subjektt (wwwinfo.mfcr.cz)
Statni sprava (www.statnisprava.cz)

Vefejna sprava online (Www.obce.cz)

Business center (www.business.center.cz)

Ceska obchodni inspekce (www.coi.cz)

Business info (www.businessinfo.cz)

Pardubicky kraj (www.pardubickykraj.cz)

23. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také z
jinych zdroji a v jiné formé

Na kterémkoliv Zivnostenském titadé v Ceské republice.

24. Souvisejici Zivotni situace a navody, jak je FeSit

25. Za spravnost navodu odpovida utvar
Odbor pravni a obecniho zivnostenského uradu.
26. Kontaktni osoba

Mgr. Marian Rada — vedouci odboru
Jana Rejentova, Alena Borovcova, DiS., Ing. Eva Pavkova - referentky

Telefonni ¢isla a emaily najdete v sekci — Odbor pravni a obecniho Zivnostenského uradu.


http://www.mpo.cz/
http://www.rzp.cz/
http://www.mvcr.cz/
http://www.justice.cz/
http://wwwinfo.mfcr.cz/
http://www.statnisprava.cz/
http://www.obce.cz/
http://www.business.center.cz/
http://www.coi.cz/
http://www.businessinfo.cz/
http://www.pardubickykraj.cz/
http://www.pardubickykraj.cz/

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
02.08.2021

28. Popis byl naposledy aktualizovan

31.12.2021

29. Datum konce platnosti popisu

Zmeény a konec platnosti tohoto navodu souvisi s pfijatymi pravnimi piedpisy v problematice
zivnostenského podnikéni.

30. Piipadna upiesnéni a poznamky k FeSeni Zivotni situace



