Zadost o koncesi pro fyzické osoby
03. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace

Z4dost o koncesi pro fyzické osoby

04. Zakladni informace k Zivotni situaci

Zivnosti je ve smyslu § 2 zak. & 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, ve znéni
pozdéjsich predpistt (dale jen ,zivnostensky zékon®), soustavna cinnost provozovana
samostatné, vlastnim jménem, na vlastni odpovédnost, za ucelem dosazeni zisku a za
podminek stanovenych Zivnostenskym zakonem. Kromé v§eobecnych podminek provozovani
zivnosti musi podnikatel spliovat zvlastni podminky provozovéni Zivnosti, tj. odbornou
zpusobilost, kterd je pro koncesované zivnosti stanovena ptilohou €. 3 zivnostenského zakona
nebo je upravena zvlastnimi pravnimi piedpisy uvedenymi v této ptiloze. Statni povoleni k
provozovani zivnosti (dale jen ,koncese®) se vyzaduje jen v piipadech vymezenych
zivnostenskym zdkonem.

05. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)

Subjekty opravnéné k podani Zadosti o koncesi jsou fyzické osoby s bydlist€ém na tGzemi
Ceské republiky a fyzické osoby s bydlistém mimo uzemi Ceské republiky (dale jen
,zahrani¢ni fyzicka osoba). Bydli§tém na uzemi Ceské republiky se pro téely tohoto zakona
rozumi misto trvalého pobytu na jejim Gzemi.

Zahrani¢ni fyzicka osoba, ktera hodla na uzemi Ceské republiky provozovat Zivnost a ktera
ma podle zvlastniho zakona (zak. &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na uzemi Ceské republiky
a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjSich piedpisti) povinnost mit pro pobyt na tzemi
Ceské republiky povoleni, musi k zadosti o koncesi doloZit doklad prokazujici udéleni viza k
pobytu nad 90 dnii nebo povoleni k dlouhodobému pobytu. Povinnost doloZit vySe uvedeny
doklad se nevztahuje na zahraniéni fyzickou osobu, kterd hodla na tizemi Ceské republiky
provozovat zivnost prostiednictvim odstépného zavodu (§ 503 obéanského zakoniku).

Fyzicka osoba miliZe byt v fizeni pfed Zivnostenskym Gfadem zastoupena zastupcem. Zastupce
jedna v rozsahu plné moci udélené pisemné nebo ustné do protokolu.

06. Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace

Vseobecné podminky provozovani Zivnosti
1. plnd svépravnost, kterou 1ze nahradit pfivolenim soudu k souhlasu zakonného zastupce
nezletilého k samostatnému provozovani podnikatelské Cinnosti, a
2. bezuhonnost

Zvlastni podminky

Zvlastni podminky provozovani zivnosti - odbornd zpusobilost pro koncesované zivnosti je
stanovena pfilohou €. 3 Zivnostenského zdkona nebo je upravena zvlaStnimi pravnimi
predpisy uvedenymi v této piiloze.

Zivnostensky ufad stanovi nebo zméni podnikateli podminky provozovani Zivnosti na zakladé
zivnostenského zakona nebo na zaklad¢ zvlastnich pravnich predpist.



Pokud fyzicka osoba nespliiuje zvlastni podminky provozovani Zzivnosti, ustanovi
odpovédného zastupce, ktery tyto podminky spliuje.

07. Jakym zptisobem miiZete zah4ajit FeSeni Zivotni situace

Zadost o udé€leni koncese se podava v pisemné forme. Podani Ize ucinit osobné, pisemné nebo
elektronicky (se zaru¢enym elektronickym podpisem nebo do datové schranky tradu).

Je vhodné vyuzit ,asistovaného podani“, kdy pracovnik obecniho Zivnostenského uradu s
klientem na misté vyplni elektronickou formu ,,Jednotného registracniho formulaie* (JRF).

08. Na které instituci zivotni situaci reSit

Zadost o udéleni koncese 1ze podat u kteréhokoliv obecniho Zivnostenského tiradu (,,0ZU) v
Ceské republice — centralniho registraéniho mista (,,CRM*). K postupu podle tohoto zédkona je
piislusny OZU, kterému bylo podani doruéeno jako prvnimu. Podani OZU lze uéinit rovnéz
prostfednictvim kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINTu). Kontaktni misto doruci
podani OZU podle mista podani, pokud si podatel nezvoli konkrétni OZU.

09. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci FeSit

S piislusnymi pracovniky Méstského tfadu v Usti nad Orlici, odboru pravniho a obecniho
zivnostenského uradu, Mirové ndmésti €. p. 7, 2. patro, kanceldi ¢. 301 v provozni dobé
odboru.

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

o Platny priikaz totoznosti.
o Je-li fyzicka osoba ob&anem jiného ¢lenského statu EU (vEetné

o obcant jinych smluvnich stati Dohody o Evropském hospodaiském prostoru a
Svycarské konfederace, jejich rodinnych piisluniki;

o osob, které maji na tizemi Ceské republiky povolen trvaly pobyt, jejich
rodinnych ptislusniki;

o obganil tfeti zem&, kterym bylo na uzemi Ceské republiky nebo jiného
Clenského statu Evropské unie pfiznano pravni postaveni dlouhodobé
pobyvajiciho rezidenta, jejich rodinnych pfislusnikd, kterym byl povolen
dlouhodoby pobyt na uzemi CR;

o oblanil tieti zemé&, kterym byl na tizemi Ceské republiky nebo jiného
Clenského statu Evropské unie povolen pobyt za ucelem védeckého vyzkumu,
studia, staze nebo dobrovolnické sluzby v Evropské dobrovolné sluzbg;

o obcant treti zemé&, které jsou obéti obchodovani s lidmi nebo obdrzeli pomoc
k nedovolenému pfistehovalectvi a které spolupracuji s pfislusSnymi organy,
byl-li jim na tizemi Ceské republiky nebo jiného &lenského statu Evropské unie
povolen pobyt za timto icelem;

o drziteld modré karty Evropské unie),

predkladd vypis z evidence trestii nebo rovnocenny doklad vydany pfislusnym
soudnim nebo spravnim organem tohoto statu nebo Clenského statu posledniho




pobytu. (Je-li clenskym statem posledniho pobytu Ceskd republika, Zivnostensky
urad si sam vyzada vypis z evidence Rejstriku trestii.)

Pokud stat takovy vypis nebo doklad nevydavé, predklada cCestné prohlaseni o
bezuhonnosti u¢inéné pied notafem nebo jinym piislusSnym organem ¢lenského statu,
jehoz je obanem, nebo pied notafem nebo jinym piislusSnym organem c¢lenského statu
posledniho pobytu (ne starsi 3 mésicti). Tento doklad mtze byt nahrazen dokladem o
uznani odborné kvalifikace, pokud se jim prokazuje i splnéni podminky bezihonnosti.

Je-li fyzickd osoba obcanem jiného nez vySe uvedenych statt a nemd-li na uzemi
Ceské republiky povolen trvaly pobyt, piedklada vypis z evidence tresti nebo
rovnocenny doklad vydany stdtem, jehoz je obcanem. Pokud stat takovy vypis nebo
doklad nevydava, ptredklada Cestné prohldseni o bezuhonnosti ucinéné pred notdiem
nebo jinym pfislusnym organem statu, jehoz je obCanem, nebo pfed notafem nebo
jinym pfislusnym orgdnem statu posledniho pobytu (ne starsi nez 3 mésice).

Je-li odpovédny zastupce obCanem c¢lenského statu Evropské unie nebo jiného statu
nez Clenského statu EU a nema-li na izemi CR povolen trvaly pobyt, plati pro n¢ho
povinnost predlozit vyse uvedeny doklad obdobné.

U obé&ant CR si Zivnostensky tFad vyZaduje vypis z evidence Rejstiiku trestii
Vv elektronické podobé sam, a to zpiisobem umoziujicim dalkovy pristup.

Doklad prokazujici odbornou zpusobilost podnikatele, popt. jeho odpovédného
zastupce, je-1i zdkonem vyZadovana.

Zahrani¢ni fyzicka osoba doklady o pobytu, vyplyva-li tato povinnost z § 5 odst. 5
zivnostenského zikona, piipadné doklady o umisténi zdvodu mimo tzemi CR a
doklady o jeho provozovani (doklad o provozovani nedokladd obcan Clenského statu
Evropské unie).

Doklad prokazujici pravni diivod pro uzivani prostor, do nichz fyzickd osoba umistila
sidlo, lisi-li se od bydli§té zadatele, nebo ma-li bydli§té na adrese sidla ohlaSovny,
zvlastni matriky nebo na adrese sidla spravniho orgdnu. K dolozeni pravniho ditvodu
pro uzivani prostor postaci pisemné prohldseni Vlastnika nemovitosti, bytu nebo
nebytového prostoru, kde jsou prostory umistény, Ze s umistenim souhlasi.

ProhlaSeni odpovédného zéastupce (je-li ustanoven), Ze souhlasi s ustanovenim do
funkce, podpis na prohlaseni musi byt ufedné ovétren, neucini-li odpovédny zastupce
prohlaseni osobn¢ pted zivnostenskym ufadem nebo nezasle-li odpoveédny zastupce
prohlaSeni tomuto ufadu podepsané zpiisobem, se kterym zvlastni pravni predpis
spojuje ucinky vlastnoru¢niho podpisu (zdkon ¢. 300/2008 Sb. a zékon €. 297/2016
Sbh.).

Pfipadné, stanovi-li tak zvlaStni pravni piedpis, doklady nezbytné pro zaujeti
stanoviska pfislusného organu statni spravy.

Doklad o zaplaceni spravniho poplatku.

Zadatel neni povinen k Zadosti o koncesi prFipojit vySe uvedené doklady, pokud
dokladané skutecnosti jsou zjistitelné ze zakladnich registri nebo pokud si tyto
skute¢nosti miiZe Zivnostensky urad ovérit beziplatné dilkovym pristupem z udaja
katastru nemovitosti. Dale nemusi byt piedkladany doklady vztahujici se k osobé
zapsané v Zivnostenském rejstiiku, pokud jiz byly pfipojeny k nékterému z ohlaseni,
k nékteré Zadosti o koncesi nebo k oznameni zmény a pokud skute¢nosti, které tyto



doklady osvédcuji, zlistaly beze zmény (nap¥. vypis z evidence trestii zahrani¢ni fyzické
osoby vydany v jiném staté neZ v CR — ne star$i ne 3 mésice; doklady prokazujici
odbornou zpusobilost, pokud ji zakon vyZaduje - napi. doklad o dosaZeném vzdélani,
doklad o praxi v oboru nebo v piibuzném oboru; doklad prokazujici pravni divoed pro
uzivani sidla - nap¥. najemni smlouva k sidlu, souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim
sidla).

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

»wJednotny registracni formular pro fyzické osoby* (JRF), prostfednictvim kterého lze ucinit
na obecnim zivnostenském ufad¢é podani i k dal$im ufadim, a to finanénimu tradu, spravé
socialniho zabezpeceni, zdravotni pojiStovné a Ufadu prace. Formulaf lze ziskat na
kterémkoliv obecnim Zivnostenském tiadé v Ceské republice, piip. je volné dostupny na
internetovych strankach Ministerstva pramyslu a obchodu (www.mpo.cz).

Je vhodné vyuzit ,asistovaného podani“, kdy pracovnik obecniho Zivnostenského ufadu s

Iy e

klientem na misté vyplni elektronickou formu ,,Jednotného registracniho formulare“ (JRF).
12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

e 1.000 K¢ spravni poplatek za ptijeti zddosti o koncesi pii vstupu do Zivnostenského
podnikéni

o 500 K¢ spravni poplatek za pfijeti dalSi zZadosti o koncesi

e 50 K¢ za prijeti podani kontaktnim mistem (Czech POINT), je-li zadost podana
prostiednictvim kontaktniho mista vefejné spravy, kromé vyse uvedenych spravnich
poplatkdi.

Pokud bylo ohlaSeno vice Zivnosti soucasné nebo podano soucasné vice zadosti o koncesi,
poplatek se vybira jen jednou. Poplatek se vybird jen jednou rovnéz, pokud je soucasné
ohldsena zivnost a podana zadost o koncesi. Je-li soucasn¢ ucinéno vice tkont podléhajicich

poplatku, vybere spravni ufad jen jeden poplatek ve vySi odpovidajici nejvysSi sazbé.
Poplatek je splatny pii ohlaseni.

Poplatek lze uhradit pfimo na odboru pravnim a obecniho Zivnostenského ufadu, a to
v hotovosti nebo prostiednictvim platebni karty (i bezkontaktng), nebo Vv pokladné MgU,
popiipadé bezhotovostni platbou na et mésta Usti nad Orlici. Podrobnosti ziskite na
Méstském uiadé Usti nad Orlici, odboru pravnim a obecniho Zivnostenského ufadu.

13. Jaké jsou lhuty pro vyFizeni

Nejsou-li nalezitosti zadosti o koncesi splnény, vyzve zivnostensky ufad podnikatele ve lhuté
30 dnl od doruceni zadosti k odstranéni zavad. Ve vyzve stanovi ptimétenou lhitu k jejich
odstranéni, nejméné vSak 15 dnti. Jsou-li k tomu zavazné diivody, muze zivnostensky ufad na
zaklad¢ pisemného podnétu podnikatele lhitu 1 opakované prodlouZit. Po dobu lhity uvedené
ve vyzve se fizeni o udéleni koncese ptrerusuje. Odstrani-li podnikatel zavady ve stanovené
nebo prodlouzené lhite, zivnostensky ufad zahaji projednani zadosti. Neodstrani-li podnikatel
zavady ve lhité, Zivnostensky ufad fizeni zastavi, popf. nespliiuje-li podminky pro udéleni
koncese, zivnostensky Ufad zddost zamitne.


http://www.mpo.cz/

Pokud jsou vSechny nalezitosti spln€ny, zivnostensky ufad rozhodne o zadosti o koncesi do
30 dnti ode dne doruceni zadosti obecnimu zivnostenskému tradu.

Zivnostensky ufad do 5 pracovnich dnii ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni
koncese provede zapis do zivnostenského rejstiiku a vyda podnikateli vypis.

14. Kteri jsou dalSi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace

Odpovédny zastupce, je-li ustanoven.

15. Jaké dalsi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany

podat ptihlasku k registraci u mistné ptislusného spravce dané
podat pfihlaSku u mistné ptislusné spravy socialniho zabezpeceni
podat ptihlasku u zvolené zdravotni pojistovny

Tyto tkony mohou byt ucinény spole¢né s ohlaSenim Zivnosti na obecnim Zzivnostenském

uradu.

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

Elektronicka podatelna M&U Usti nad Orlici: podatelna@muuo.cz

17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

Zakon €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky zdkon), ve znéni
pozdé&jsich predpist
Zakon €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych utadech, ve znéni pozdéjsich predpist

18. Jaké jsou souvisejici predpisy

Zivnostensky zékon je tésné€ spjat s dalSimi zdkony a pravnimi pfedpisy, zejména:

Zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisi

Zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spolecnostech a druzstvech (zékon o obchodnich
korporacich), ve znéni pozdéjsich predpisi

Zakon €. 304/2013 Sb., o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob, ve znéni
pozdé&jsich predpist

Zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozd¢&jsich predpist

Zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zédkonik, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za ptrestupky a fizeni o nich

Zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozd¢jSich predpist

Zakon €. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich
predpist

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmil, ve znéni pozd¢jSich predpist

Zakon €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpusobilosti statnich
zméné nekterych zakond (zdkon uznavani odborné kvalifikace), ve znéni pozdéjsich
predpist


mailto:podatelna@muuo.cz

Zakon ¢. 435/2004 Sb., o zam¢&stnanosti, ve znéni pozdéjsich piedpist

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zptsobech jeho feSeni (insolven¢ni zakon), ve
znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkt dalsiho vzdélavani a o zméné
nc¢kterych zdkond (zdkon o uznavani vysledkt dalsiho vzdélavani), ve znéni
pozdé¢jsich predpist

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vetejné spravy a o zmén¢ nékterych
dalsich zakont, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentt,
ve znéni pozd¢jsich predpisi

Zakon & 326/1999 Sb., o pobytu cizinci na uzemi Ceské republiky a o zméng
n¢kterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisit

Zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozd¢jsich predpist

Dalsi pravni ptedpisy podle druhu provozované Zivnosti

19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji

Proti rozhodnuti obecniho zivnostenského ufadu o zamitnuti Zadosti o koncesi nebo proti
rozhodnuti o zastaveni fizeni Ize podat odvolani ve lhite¢ 15 dnli ode dne jeho oznameni
zadateli.

Odvolani se podava u obecniho zivnostenského tifadu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti

PorusSeni povinnosti stanovenych Zivnostenskym zdkonem podléha sankci ve formé& pokuty
uvedené v § 61 az 62 zivnostenského zakona.

V ptipadech stanovenych § 58 Zivnostenského zdkona muze byt Zivnostenské opravnéni
pozastaveno nebo zruseno, piip. mize byt rozhodnuto o pozastaveni provozovani zivnosti v
provozovne¢.

21. Nejcastéjsi dotazy

22. Dalsi informace

Obrat'te se pfimo na Méstsky ufad Usti nad Orlici, odbor pravni a obecniho Zivnostenského
uradu, Mirové nameésti ¢.p. 7, 2. patro, kancelar ¢. 301 viz bod 26. Kontaktni osoba.

Dalsi informace najdete na téchto www strankach:
Ministerstvo priimyslu a obchodu (www.mpo.cz)

Zivnostensky rejstiik (www.rzp.cz)

Ministerstvo vnitra (www.mvcr.cz)

Ceské soudnictvi (www.justice.cz)

Administrativni registr ekonomickych subjektth (wwwinfo.mfcr.cz)

Statni sprava (www.statnisprava.cz)

Vefejna sprava online (www.obce.cz)
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Business center (www.business.center.cz)
Ceské obchodni inspekce (www.C0i.cz)
Business info (www.businessinfo.cz)
Pardubicky kraj (www.pardubickykraj.cz)

23. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také z
jinych zdroji a v jiné formé

Na kterémkoliv Zivnostenském tfadé v Ceské republice.

24. Souvisejici Zivotni situace a navody, jak je FeSit

25. Za spravnost navodu odpovida utvar
Odbor pravni a obecniho zivnostenského ufadu
26. Kontaktni osoba

Mgr. Marian Rada — vedouci odboru
Jana Rejentova, Alena Borovcova, DiS., Ing. Eva Pavkova - referentky

Telefonni ¢isla a e-maily naleznete v sekci — odbor pravni a obecniho zivnostenského tiradu
27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

02.08.2021

28. Popis byl naposledy aktualizovan

31.12.2021

29. Datum konce platnosti popisu

Zmény a konec platnosti tohoto navodu souvisi s pfijatymi pravnimi piedpisy v problematice
zivnostenského podnikéni.

30. Piipadna upi‘esnéni a poznamky k F‘eSeni Zivotni situace
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