Mésto Usti nad Orlici

JEDNACI RAD
KOMISI RADY MESTA USTi NAD ORLICI

¢. jednaci: MUUO/2879/2019/0PZ/nov Poradové ¢islo: 1/R/2019
¢. spisu: 537/2019 pocet list(: 2

pocet pfiloh: 2 pocet listl pfiloh: 3
zpracoval: Ing. Marcel Klement dne: 18.01.2019
schvalil (€. usneseni): 161/9/RM/2019 dne: 21.01.2019
platnost od: 21.01.2019 platnost do:

ucinnost od: 21.01.2019 interval revize: 2 roky
predchozi Uprava: 1/R/2015 ze dne: 23.02.2015
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l.
UVODNI USTANOVENI

Jednaci fad komisi Rady mésta Usti nad Orlici (déle jen ,jednaci fad“) upravuje pfipravu a pribéh
jednani komisi Rady mésta Usti nad Orlici (dale jen ,rada mésta“).

Komise jsou iniciativni a poradni organy rady mésta, které plsobi pouze v oblasti samostatné
plsobnosti mésta Usti nad Orlici (déle jen ,,mésta“).

Komise predkladaji radé mésta informace o své ¢innosti dle podminek stanovenych radou mésta.

1.
ZRIZOVANI KOMISI

O zfizovani komisi, jejich poctu rozhoduje v souladu se zdkonem o obcich rada mésta.

Komise jsou zfizovany jako stalé poradni organy na pfislusné volebni obdobi.

Rada mésta stanovi v obecné podobé komisim predmét a okruh Cinnosti Statutem, s tim, Ze je
mozZné jej dodatecné blize specifikovat. Komise nad stanoveny rdmec déle pini ukoly, kterymi ji
povéri v konkrétnim pripadé rada mésta.

Rada mésta stanovi pocet ¢lent komise.

Rada mésta jmenuje a odvoldva z funkce predsedu komise a dalsi ¢leny komise. Zapisovatel
komise neni ¢lenem komise a je uréovan ze zaméstnancl mésta, zafazenych do Méstského Gradu
Usti nad Orlici (déle jen ,,M&U“).

1
PRIPRAVA JEDNANI KOMISE

Komise se schazi podle potieby a ve Ihlitach a terminech, stanovenych planem cinnosti, ktery si
sestavuje zpravidla na jeden kalendarni rok, minimalné vsak dvakrat rocné.

Pfipravu jednani komise organizuje predseda komise, organizacni zajisténi jednani (zejména
pozvanka, rozesilani podkladovych materidld, zapis apod.) je zajistovano zapisovatelem komise
podle pokyn(i predsedy komise. Pfedseda komise stanovi zejména termin, dobu a misto jednani
a ndvrh programu jednani.

Navrh programu jednani vychazi zejména z planu cinnosti, usneseni rady mésta a komise
a z navrht ¢lend komise.

Odborné podklady pro jednani, pokud komise nejedna na zakladé ustnich zpradv, informaci
andvrhl ¢lend nebo neprojednava pisemné materidly pripravené pro jedndni rady meésta,
zpravidla pripravuji ¢lenové komise. Distribuci podkladovych materialt, pozvanek zajistuje
na zakladé pokynu predsedy komise zapisovatel komise.

Komise mohou, je-li to ucelné a dohodnou-li se na tom predsedové komisi, konat spolecné
jednani.

V.
JEDNANI KOMISE

Jednani komise fidi predseda nebo jim povéreny ¢len komise (dale jen , pfedsedajici“).
Predsedajici fidi hlasovani komise, udéluje slovo v rozpravé a dba na to, aby jednani mélo
pracovni charakter a vécny prabéh. Clenové komise jsou povinni se jednani komise Uéastnit.
Nemlze-li se néktery ¢len komise jednani zucastnit, je povinen se predsedovi komise predem
omluvit. Neucast z nahlého dlvodu je ¢len komise povinen omluvit dodatec¢né. Komise muze
jednat, pouze je-li pfitomna nadpolovicni vétsina vSech jejich ¢lend.

Program jednani komise navrhuje v Gvodu jednéni predsedajici. Clenové komise maji pravo pred
hlasovanim o schvaleni programu navrhnout jeho zmény. Jednani se fidi schvalenym programem.
Jednani komise se Ucastni osoby pfizvané predsedou komise k projednani bodu programu a dalsi
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osoby, s jejichZ pritomnosti na jednani vyslovi komise souhlas. Pfedseda komise mlze rovnéz
v nezbytnych pfipadech pozddat i uvolnéné ¢Eleny zastupitelstva mésta, aby se zucastnili jednani
komise.

Clenové komise mohou v rozpravé vznaset dotazy, naméty a pFipominky k projednavanym
zpravam a navrhdm, uplatfiovat sva stanoviska k feSeni probléma a navrhovat pfijeti usneseni.
Komise se usnasi nadpolovicni vétSinou hlasli vSech svych ¢lend. Hlasovani se provadi zdvizenim
ruky pro navrh nebo proti navrhu anebo se lze hlasovani o navrhu zdrzet.

Z kazdého jednani komise se vyhotovuje pisemny zapis, ktery ma tyto nalezitosti: den, ¢as, misto
jednani komise, pocet pritomnych clenli komise, program, nazev projednavanych bodd, zavéry
a usneseni véetné hlasovani.

Soucasti zapisu je listina pfitomnych, kterd obsahuje seznam pfitomnych ucastniki jednani
komise a pfizvanych hostl a zdznam o pribéhu hlasovani.

Zapis je nutno pofridit do 10 dnli po skoncéeni jednani komise. Zapis schvaluje predseda komise
nebo ¢len komise povéreny fizenim jednani komise. Schvaleny zapis opatti predseda nebo ¢len
komise povéreny fizenim jedndni komise svym podpisem. Zapis je archivovan zapisovatelem
komise a soudasné jesté v upravené formé, kterad vyhovuje obecné zavaznym pravnim predpistiim
upravujicim ochranu osobnich (daji, preddvan oddéleni IT k zvefejnéni na webu meésta,
s vyjimkou zapisG bytové a Skodni komise.

V.
ZAVERECNA USTANOVENI

Vzor zapisu z jednani komise tvofi pfilohu €. 1 tohoto jednaciho Fadu.

Vzor prezencni listiny tvofi prilohu €. 2 tohoto jednaciho radu.

Tento jednaci fad schvalila Rada mésta Usti nad orlici na svém jednani dne 21. 1. 2019
usnesenim ¢. 161/9/RM/2019 a soucasné zrusila Jednaci Fad komisi Rady mésta Usti nad Orlici
ze dne 23. 2. 2015.

Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 21. 1. 2019.

Petr Hajek v. r.

starosta
Jifi Preclik v. r. Matous Poficky v. r. Mgr. Pavel Svatos v. r.
mistostarosta mistostarosta mistostarosta



Mésto Usti nad Orlici

ZAPIS

..... komise
z jednanic. .../20.. ze dne ....

&j. MUUOY/.../20../.../ ...
¢. spisu: .../ ...
pocet lista: ...

pocet pfiloh/listd pfiloh: .../ ...

Pritomni:

Omluveni:

Zapisovatel:

Misto a c¢as jednani: Meéstsky urad, Sychrova 16, zasedaci mistnost ...., ... hod.
. L, 1..

Program jednani: 5

Navrhy a doporuceni:

Hlasovani:

Pro:
Proti:
Zdrzel se:
Chybél:

o|jo|jojwm
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2. ...

Navrhy a doporuceni:

Hlasovani:

Pro:

Proti:

Zdrzel se:

o|jo|jojwm

Chybél:

Termin pfistiho jednani:

Prilohy zapisu:

Pfiloha¢. 1—....
Pfiloha¢. 2 — ...

Zapsal: zapisovatelka

Ovéril: predseda ... komise
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PREZENCNI LISTINA

z jednaniC..../... ..... komise, které se uskutecnilo dne ... od ... hodin v zasedaci mistnosti ....
Méstského Uradu Usti nad Orlici

Jméno a prijmeni Podpis

Hosté
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