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Rada mésta Usti nad Orlici (dale jen ,rada“) vydava podle ustanoveni § 101 odst. 4 zakona €. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,.zakon o obcich”), tento jednaci
rad:

CL. 1
UVODNI USTANOVENI

Jednaci ¥ad rady (dale jen ,fad“) upravuje pfipravu, svolavani a pribéh jednani, zplsob usnaseni
a kontrolu plnéni dkoll rady, jakozZ i dalsi zaleZitosti spojené s Cinnosti rady. Soucasné konkretizuje
postaveni, ukoly a ¢innost rady jako orgdnu mésta.

CL. 2
PRAVOMOCI RADY

1. Rada je vykonnym organem obce v oblasti samostatné plsobnosti a ze své Cinnosti odpovida
zastupitelstvu mésta (dale jen ,zastupitelstvo”).

2. V oblasti pfenesené plsobnosti pfislusi radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

3. Zakladni pravomoci rady jsou uvedeny v § 102 zdkona o obcich.

CL. 3
SVOLANI JEDNAN{ RADY

1. Jednani rady svoldva starosta podle potfeby, zpravidla jednou tydné (jednou za ¢trnact dni).

2. Jednani rady muZe byt svoldno i mimoradné v pfipadé, pozada-li o to alespon pét ¢lend rady,
nebo v souvislosti s plnénim usneseni zastupitelstva.

CL. 4
PRIPRAVA JEDNANI RADY

1. Navrhy na jednani rady maze predkladat kazdy ¢len rady, tajemnik méstského uradu (dale jen
»tajemnik”) a vedouci odboru méstského uradu (déle jen ,vedouci odboru®) po projednani se
starostou nebo prislusSnym mistostarostou.

2. Predkladatel je pIné zodpovédny za to, Ze predkladané navrhy nejsou v rozporu s pravnim fadem
Ceské republiky. Pfipadné schvaleni rady ho této odpovédnosti nezbavuje. Obdobnou
odpovédnost nese i predkladatel pozménovaciho navrhu.

3. Pisemné materialy pro jednani rady musi byt zpracovany tak, aby umoziiovaly ¢lendim rady fadné
posoudit projednavanou problematiku a zaujmout stanovisko. Pfedkladatel odpovida za vécnou
spravnost predkladaného materialu.

4. NalezZitosti materiald (tj. jednotna struktura, obsah a forma) stanovuje pfiloha ¢. 1 tohoto radu.

5. Elektronické materialy pro jednani rady doruduje odbor kancelare tajemnika adresatlim, tj. ¢lenim
rady a tajemnikovi, na urcené adrese (misté) v pocitatové siti Ufadu spolecné s navrienym
programem, zpravidla dva pracovni dny pfed dnem jednanim rady.
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10.
11.

12.

Predkladatel ma pravo v pripadé zjisténych nejasnosti, stdhnout sdéleni z programu jednani,
zaroven navrhne novy termin k jeho projednani.

CL.5
UCAST CLENU NA JEDNANI RADY

Clenové rady jsou povinni se zucastnit kazdého jednani, jinak jsou povinni se Fadné omluvit
starostovi, véetné pozdéjsiho prichodu na jednani rady. Rovnéz predéasny odchod z jednani rady
je mozny pouze na zakladé oznameni fidicimu zasedani.

Uéast na jednani rady stvrzuji ¢lenové rady svym podpisem do prezenéni listiny.

CL. 6
PRUBEH JEDNANI RADY

Rada se schazi zpravidla v pondéli od 14.00 hodin.

Jedndni rady je neverejné. Mimo ¢leny rady se trvale jedndni tohoto orgdnu zucastnuje tajemnik
s hlasem poradnim. Jednani se dale ucastni zapisovatel. Vedouci odborli nebo jejich zastupci se
jednani Gcastni pouze v dobé nezbytné pro uvedeni a zdlivodnéni navrhu a v dobé rozpravy o ném.
Ucast dalSich piitomnych je pIné v kompetenci rozhodnuti rady.

Jednani rady fidi starosta. V odOvodnénych pfipadech je starosta opravnén svéfit fizeni
mistostarostovi ¢i jinému ¢lenovi rady. V pfipadé neucasti starosty fidi jednani rady mistostarosta,
ktery ho zastupuje vjeho nepfitomnosti (dale jen ,Fidici“). Ridici zejména dbd o dodrZovéni
jednaciho fadu; zahajuje, vede a ukoncuje rozpravu k jednotlivym bodim programu; udéluje a
odnima slovo, dostane-li se vystupujici do rozporu s timto jednacim radem; dava pokyn k hlasovani
a oznamuje jeho vysledek.

Ridici zahaji jednani ve stanoveny ¢&as a zjisti pocet piitomnych ¢lend. Rada je usnasenischopna
v pripadé pritomnosti alespon nadpolovicni vétsiny ¢len( rady.

Ridici v Gvodu jedndni konstatuje pocet pFitomnych €lend rady. Uréi zapisovatele zapisu.
Navrzeny program jednani schvaluje v Uvodu kazdého jednani rady. Pfi schvalovani programu Ize

podat navrh na zarazeni, pfipadné vypusténi bodu z programu. Ktomuto navrhu se nevede
rozprava, pokud rada nerozhodne jinak.

Pravidelnymi body jednani rady jsou zpravidla informace starosty a uvolnénych mistostarosti
o ¢innosti, dale bod Razné.

Ridici ozndmi ovéfeni zapisu z minulého jedndni rady, pfipadné jaké namitky byly proti zapisu
vzneseny. V pfipadé, Ze byly namitky proti zapisu uplatnény, je jejich projednani vidy zafazeno na
program jednani rady. Shodné se postupuje i u oprav (tj. oprav v psani, oprav v poctech).

Uvodni slovo ke zpravé prednese predkladatel.

Do rozpravy se mohou pfihl3sit ¢lenové rady a ostatni Ucastnici zvednutim ruky.

Technickd pozndmka se signalizuje ,téckem”. Technickd pozndmka obsahuje predevsim
upozornéni na poruseni jednaciho fadu, pravnich predpist, jinou proceduralni stranku jednani.
Ridici udéli slovo k technické poznamce prednostné.

Ma-li byt urcitd ¢ast rozpravy doslovné zaprotokolovdna, upozorni ¢len rady na tuto skutecnost
zapisovatele predem. Clen rady ma také pravo Zadat zapisovatele o doslovné zaprotokolovani
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14.

15.

svého stanoviska. Oba tyto pripady musi byt v zapise splnény, jinak se v zapise strucné shrne,
o ¢em bylo jednano (viz ¢l. 11 odst. 2 tohoto fadu).

V pripadé pozadavku kteréhokoliv ¢lena rady, kterého podpofi alespon ctyri dalsi ¢lenové rady,
fidici jednani rady mésta na 5 minut prerusi.

Zapisovatel je opravnén v pfipadé nejasnosti kdykoliv v pribéhu jednani pozadat ridiciho jednani
o nezbytné formulace zapisu ¢i usneseni.

Rada se muZe usnést na omezujicich opatrenich tykajicich se délky rozpravy, opakovaného
vystoupeni k témuz bodu jednani apod.

CL. 7
VYKON PUSOBNOSTI JEDINEHO SPOLECNIKA OBCHODNI SPOLECNOSTI
Rada rozhoduje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. c) zdkona o obcich a ustanovenim
§ 12 zdkona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spoleénostech a druzstvech (zdkon o obchodnich
korporacich), ve znéni pozdéjsich predpist, ve vécech mésta jako jediného spolec¢nika obchodni
spolecnosti.

Jednani rady ve vécech obchodni spolecnosti svolava starosta na ndvrh rady nebo jednatele
(jednatelq).

Jednatel (jednatelé) obchodni spolecnosti jako navrhovatel a predkladatel projednd program
jednani rady se starostou.

Jednatel (jednatelé) obchodni spolecnosti poskytne ¢lentim rady, dozorci rady a pozvanym osobam
materidly v elektronické, ptipadné pisemné formé a to:

a) navrh programu jednani,

b) sdéleni obsahujici ndvrh usneseni (rozhodnuti), divodovou zpravu a listinné dokumenty, které
se vztahuji k projedndvanému sdéleni,

c) pisemnosti, které jsou podle ustanoveni § 504 zakona ¢. 89/2012, obcanského zékoniku, ve
znéni pozdéjsich predpisli, obchodnim tajemstvim, predloZi jednatel (jednatelé) pfimo na
jednani v pisemné formé a v potfebném mnozstvi vytiska,

d) jmenny seznam pozvanych osob,
e) zapis z jednani dozorci rady.

K jednani rady ve vécech obchodni spole¢nosti budou pfizvani ¢lenové dozoréi rady, pokud je
zfizena. Za jejich prizvani zodpovida jednatel (jednatelé).

Ustanoveni jednaciho fadu platna pro jednani rady se obdobné vztahuji i na jednani rady, kdy jsou
projedndvany zaleZitosti obchodni spolecnosti.

Usneseni nebo rozhodnuti rady a zapis z jednani rady jsou zasilany v elektronické, pfipadné
pisemné formé vsem ¢lendm rady, dozorci rady a tajemnikovi.

CL. 8
HLASOVANI
Hlasovani se provadi zdviZzenim ruky pro navrh nebo proti ndvrhu anebo se lze hlasovani zdrZet.

Zaznam o hlasovani je provadén jmenovité a je pfilohou samostatného vytisku usneseni nebo
rozhodnuti rady.
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2. VyZaduje-li povaha usneseni, aby rada hlasovala o jednotlivych bodech navrieného usneseni,
stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.

3. Je-li uplatnén protindvrh oproti pivodnimu navrhu, hlasuje se nejprve o ném, a teprve poté o
plGvodnim navrhu. Je-li podano vice protinavrhd, hlasuje se o nich v obraceném poradi, nez v jakém
byly pfedlozeny. Schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni varianty za nepfijaté.

4. K platnému usneseni nebo rozhodnuti rady je tfeba souhlasu nadpolovicni vétsiny vsech clend
rady. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lent rady mésta.

5. lestlize predloZeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, neni ndvrh usneseni pfijat,
Zadné usneseni nevznika (tzn. nevznika ani usneseni opacného vyznamu).

CL.9
UKONCENI JEDNANI RADY
Ridici prohldsi jednani za ukonéené, byl-li program jednani vyéerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.
Rovnéz prohlasi jednani za ukoncené, klesne-li pocet pfitomnych ¢lend rady pod nadpoloviéni vétsinu
po dobu 15 minut nebo zjinych zavainych dlvodd, zejména nastanou-li skute¢nosti znemoziujici
nerusené jednani. V téchto pfipadech svola fidici do péti dnli nové jednani k neprojednanym bodim
schvaleného programu.

CL. 10
USNESENI A UKOLY RADY

1. Usneseni pfijaté radou a uloZzené ukoly musi mit konkrétni obsah a vyzaduji-li to okolnosti
i terminovou a jmennou odpovédnost (viz pfiloha €. 2 tohoto radu).

2. Pripadné zmény ndvrhu usneseni musi byt zfetelné formulovany tak, aby mohly byt zaneseny do
zapisu.

3. Starosta m(iZe pozastavit usneseni rady podle ustanoveni § 105 zakona o obcich, ma-li za to, Ze je
nespravné. Véc pak predloZi k rozhodnuti nejblizSimu zasedani zastupitelstva.

4. Usneseni zjednotlivych jednani rady jsou dorucovadna clenim zastupitelstva elektronicky a
soucasné zverejiiovany na Uredni desce a elektronické Uredni desce méstského uradu v souladu
s pozadavky zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisa (dale jen ,,zdkona o svobodném pristupu k informacim*®).

5. Ukoly obsahuji zadani Fedeni pFipadné navrh ceny a zpGsob Fedeni.

CL. 11
ORGANIZACNI A TECHNICKE ZABEZPECENI JEDNANI RADY

1. Organizacni a technickou pripravu jednani zabezpecuje tajemnik.

2. O pribéhu jednani rady se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovidd odbor kancelare
tajemnika. Zapis obsahuje tyto naleZitosti:

e den a misto jednani,

e prehled pritomnych a omluvenych ¢lend rady mésta a dalSich ptizvanych osob,
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e program jednani,
e nazev jednotlivych materiald,
e jméno a funkci predkladatele,

e struény obsah rozpravy kjednotlivym bodim, kde se uvedou jména vystupujicich osob
a stru¢né shrnuti rozpravy doplnéné o pfipadné protinavrhy,

e prijaté zavéry a usneseni véetné poméru hlasovani pro prislusné usneseni

e v pripadé vyzadani dle ¢lanku 6 odst. 12 tohoto fadu je nedilnou soucasti zapisu zachyceni
stanoviska ¢lend rady.

Nedilnou soucdsti dokumentace jednani rady je vlastnoruéné podepsand prezencni listina,
pripadné ndvrhy podané pfi zasedani pisemné.

Usneseni nebo rozhodnuti rady se Cisluji vzestupnou ¢iselnou fadou pro pfislusné volebni obdobi
s vyjimkou usneseni procesni povahy, jez se tykaji prilbéhu samotného jednani. Usneseni nebo
rozhodnuti rady vyddva méstsky urfad v samostatném vytisku. Tento vytisk podepisuje starosta a
mistostarostové.

Zapis z jednani rady potvrzuji svym podpisem starosta a mistostarostové.

Zapis z jednani rady po ovéreni a podpisu starosty a mistostarostll je predavan kancelati tajemnika
starostovi, mistostarostim, tajemnikovi a vedoucim odbord.

V pripadé pottreby osvédcit pravni ikon vyhotovi kancelar tajemnika vypis samostatného usneseni,
ktery vlastnorucné podepisuje starosta a mistostarosta.

Za ukladani pisemnosti odpovida odbor kancelare tajemnika. Pravo nahliZet a pofizovat si vypisky
Ize realizovat pouze vsouladu se zadkony (zdkon o obcich a zdkon o svobodném pfistupu
k informacim).

Dokumentace z jednani rady musi byt kdykoliv dostupna k nahlédnuti pro ¢leny rady, popfipadé
pro dalsi opravnéné osoby.

CL. 12
DALSI POVINNOSTI CLENU RADY

Clen rady, u ného? skute¢nosti nasvédcuji tomu, Ze by jeho podil na projednavéni a rozhodovani
urcité véci radou se zfetelem k vysledku mohl znamenat osobni vyhodu nebo skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen oznamit tuto skutecnost:

e pred zahajenim jedndani rady, na kterém se ma dand véc projedndvat, a to formou ¢estného
prohlaseni, bud' Ustné nebo pisemné k rukam starosty,

e dalerovnézv pribéhu jednani rady, nejpozdéji pred zahajenim projednavani pfislusného bodu
programu, oznameni se poddava Ustné.

e Oznameni je vidy soucasti zapisu z jednani.

Clen rady je vedle ozndmeni o stietu zdjmu podle odstavce 1 tohoto €lanku povinen podat dalsi
oznameni podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisl, postupuje
pfitom podle pfilohy €. 3 tohoto fadu.

[ou] Ustinad Orlici strana 6/10



CL. 13
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tajemnik a vedouci odborl odpovidaji radé za plnéni ulozenych ukold.

2. Pisemnou evidenci ukold v rozsahu (predmeét ukolu, termin plnéni a oznaceni osoby zodpovédné
za splnéni Ukolu a splnéni ukolu) vede ve spolupraci s tajemnikem odbor kancelare tajemnika.
Kontrola plnéni ukoll se provadi pribézné.

3. Opravy zapisu Ci usneseni po ovéreni a podepsani lze provadét pouze vyjimecné, a to formou
redakéni opravy, kterou je opravnén schvdlit pouze starosta. Informace o takto upraveném
usneseni, zapisu je soucasti informace Fidiciho jednani na nasledujicim jednani rady.

4. Tento Jednaci fad Rady mésta Usti nad Orlici nabyva tcinnosti dnem 24. fijna 2022.

5. Nabytim Géinnosti tohoto jednaciho Fadu se zrusuje Jednaci fad Rady mésta Usti nad Orlici ze dne
14. 9. 2009 ve znéni Dodatku ¢. 1/2011 ze dne 10. 1. 2011, Dodatku ¢. 2/2011 ze dne 5. 9. 2011,
Dodatku ¢. 3/2012 ze dne 9. 1. 2012 a Dodatku ¢. 4/2012 ze dne 16. 7. 2012.

Petr Hajek v. r.

starosta
Jifi Preclik v. r. Matous Poficky v. r. Mgr. Pavel SvatoS v. r.
mistostarosta mistostarosta mistostarosta
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Priloha ¢. 1

Uvodni list pro predklddani materila do rady

Uvodni list obsahuje tyto néleZitosti:

e oznaceni odboru;

e datum kondni jedndani rady;

e oznaceni véci, kterd je predkladana k projednani;

e oznaceni pfiloh materidlu;

e jméno, pfijmeni, funkci pfedkladatele;

e jméno, pfijmeni, funkci a podpis osoby, se kterou byl materidl projednan, popfipadé
stanovisko dotéené osoby;

e ndvrh usneseni;

e dlvodova zprava obsahujici jasnou a pfehlednou informaci o projedndvané véci, popis vyvoje
predmétné véci, zhodnoceni soucasného stavu a odlvodnéni predkladaného navrhu. Pokud
se na projednavani véci podilela komise rady, uvede se tato skutecnost v divodové zpraveé.
Ma-li predkladdané sdéleni ekonomické dlsledky, uvede se rovnéZ tato skutecnost do
dlvodové zpravy. Soucasné se do divodové zpravy uvede i informace, zda je predmétny vydaj
v souladu se schvalenym rozpoctem;

e vsSechny dalsi predlozené podklady, napfiklad rizné mapy, tabulky, smlouvy, stanoviska
komisi, se uvadéji jako prilohy materialu.
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Priloha ¢. 2

Usneseni a ukoly rady

Rada vyjadtuje své stanovisko ve véci, kterd je zpravidla hlavnim pfedmétem usneseni:

I schvaluje
souhlasi
bere na védomi

Rada v ndvaznosti na bod . provadi zmény ¢i ruseni navazujicich rozhodnuti, napfiklad usneseni rady:

1. zrusSuje
méni

Rada v ndvaznosti na bod I. a Il. formuluje své volni akty, napf.:

Il uklada
doporucuje
povéruje
jmenuje
odvolava

Navrh usneseni ma c¢ast

a) schvalovaci
b) ukladaci a
c) pfipadné dalsi nebo jen nékterou z téchto casti.

Ma-li rada svym rozhodnutim uskutec¢nit zakonem (stanovami) stanovenou pravomoc, je tieba dbat,
aby formulace pouZita ve schvalovaci ¢asti navrhu usneseni rady odpovidala znéni pfislusného
ustanoveni zdkona (stanov).

Schvaluje-li rada ndvrh, jehoZ predkladatelem neni rada, vyjadfi se to vidy slovem , schvaluje”.

Ukladaci ¢ast ndvrhu usneseni rady musi obsahovat oznaceni osoby nebo organu, kterému rada ukol
uklada, konkrétné vyjadreny ukol a termin, do kterého ma byt dkol splnén. Neni-li termin stanoven,
ma se za to, Ze uloZeny Ukol ma byt spinén do 30 dnu. Jestlize material obsahuje ¢ast, na kterou ndvrh
usneseni rady odkazuje a v nizZ jsou uvedeny nebo predpokladany ukoly, jez maji byt plnény vici radé,
musi byt tyto Ukoly vyjadieny zplsobem uvedenym ve vété prvni i v ukladaci ¢asti navrhu usneseni
rady, popripadé v priloze navrhu usneseni rady; v opacném pfipadé se ma za to, Ze ukol nebyl radou
uloZen.

V pfipadné dalsi ¢asti ndvrhu usneseni rady muze byt stanoveno, Ze rada bere urcitou skutecnost , na
védomi“, doporucuje urcité postupy nebo néco zada.
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Priloha ¢. 3

Postup pfi podavani ozndmeni podle zdkona €. 159/2006 Sb., o stietu zajmu,

ve znéni pozdéjsSich predpist

1. Clen rady podavé ozndmeni o osobnim zdjmu pisemné prfed zahajenim rady nebo Ustné
v prlibéhu jednani rady, nejpozdéji vSak pred tim, nezZ rada pristoupi k hlasovani o véci, jestlize
by mu se zretelem k vysledku projednani véci mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma
anebo ma-li na véci osobni zdjem. Toto neplati, jde-li o prospéch nebo zajem obecné verejny.

2. Clen rady je povinen podat formou ¢estného prohlaseni oznameni:
e jinych vykonavanych Cinnostech,
o majetku nabytém v pribéhu vykonu funkce,
e prfijmech, darech a zavazcich (dale jen ,0znameni*).

3. Oznameni podle odst. 2 se poddva na formulafi, ktery stanovi ministerstvo spravedInosti
vyhlaskou.

4. Clen rady ucini ozndmeni vidy nejpozdéji do 30. ¢ervna kalendafniho roku nasledujiciho po
roce, ve kterém doslo ke skute¢nostem, jez zaklddaji povinnost podat oznameni. V pfipadé, ze
¢len rady ukoncil vykon funkce, je povinen ucinit oznameni nejpozdéji do 30 dnd ode dne jeho
ukonceni, a to podle stavu ke dni ukonceni funkce.

5. Oznameni se odevzdava vterminech podle odst. 4 evidenénimu organu (Ministerstvu
spravedInosti) v elektronické podobé prostrednictvim registru oznameni.

6. Podand oznameni jsou soucdsti registru ozndmeni, jehoZz spravcem je Ministerstvo
spravedInosti.
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