Mésto Usti nad Orlici

PRAVIDLA

PRO VYDAVANI MESTSKEHO ZPRAVODAIJE
MESTA USTi NAD ORLICI

¢. jednaci: MUUO/22128/2022/0PZ/nov Poradové ¢islo: 1/P/2022
¢. spisu: 781/2022 pocet listG: 3
pocet pfiloh: 0 pocet listd pfiloh: 0
zpracoval: Bc. Zdenka Kroulikova dne: 03.03.2022
schvalil (¢. usneseni): 2565/117/RM/2022 dne: 07.03.2022
platnost od: 11.03.2022 platnost do:
ucinnost od: 01.04.2022 interval revize: 2 roky
predchozi Uprava: 2/P/2015 ze dne: 15.06.2015
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.
UVODNI USTANOVENI

Tato pravidla upravuji vyddvani méstského zpravodaje Ustecké listy (dale jen "Listy") zejména
z hlediska:

a) tematického zaméreni a obsahové néaplné Listq,

b) pfipravy a distribuce jednotlivych vydani List(.

1
SPECIFICKA USTANOVENI

Vlydavatelem Listd je Mésto Usti nad Orlici (dale jen "Mésto").
Listy jsou registrovany u Ministerstva kultury CR pod zna¢kou: MK CR E 10039.
Vydavani Listd Fidi starosta mésta (zastupuje mistostarosta mésta).

Listy vychazeji 1x mésicné, v Cervenci a srpnu jako dvojcislo, ve formatu A4 v poctu primérné
20 tiskovych stran.

Distribuci List( provadi na zakladé smlouvy Ceska posta, s. p., a pro pfileZitostné zdjemce zaméstnanci
mésta (Turistické informacni centrum mésta).

Distribuce Listl musi byt dorucovatelem dokonéena nejpozdéji do tfi dnl od data jejich prevzeti
od dodavatele tisku, nejpozdéji vsak posledni pracovni den predeslého mésice.

Rozesilany jsou zdarma ze zakona povinné vytisky.

1
TEMATICKE ZAMERENI A OBSAH LISTU

Mésto vyddva Listy za ucelem poskytnout obyvatelllm mésta objektivni informace tykajici se
spolecenského, hospodarského, kulturniho, sportovniho a dalSiho déni ve mésté.

Prispévky tykajici se cCinnosti politickych stran a hnuti jsou zvefejiiovany v Listech pouze formou
placené inzerce. Ostatni zvefejnéni informaci politickych stran podléha schvalenému ceniku placené
inzerce.

Zdarma formou kratké informace jsou zvefejiiovany informace o vzniku nové politické strany nebo
pozvanky na kulturni akci (ples, vylet, koncert atp.) nebo o uskutec¢néné verejné akci.

Prezentace politickych stran a hnuti v dobé volebni kampané pred komunalnimi volbami se fidi pravidly
schvalenymi Radou mésta Usti nad Orlici za G¢elem konkrétni volebni kampané.

Pro naplnéni Ucelu dle odstavce 1 €l. 3 jsou v Listech zverejiiovany zejména:
a) informace o Cinnosti samospravy mésta (zpravy z radnice),
b) informace o Cinnosti Ufadu mésta (zpravy ze statni spravy),
c) sdéleniainformace organizaci a sloZek z fizenych méstem,
d) ndzory clend zastupitelstva mésta na feseni aktualnich problém( mésta,
e) informace instituci ve mésté (napf. Ufad prace, Finanéni Gfad, zdravotnickd zafizeni).
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Prispévky jsou v Listech zvetrejnény formou:
a) pravidelnych rubrik,
b) inzeratd.

V.
INZERCE

Inzerce je v Listech zvefejiiovana zpravidla za Uplatu. Platba za zverejnéni inzeratu musi byt uhrazena
dle terminu fakturace.

Cenik inzerce schvaluje Rada mésta Usti nad Orlici, za vysi Uhrady a poskytnuti slevy za zvefejnéni
inzerce v Listech dle platného ceniku odpovida redaktor.

Nejsou zpoplatriovany:
e oznameni pro obc¢any o nové sluzbé nebo jeji zméné v maximalnim rozsahu *)
e pozvanka na kulturni, sportovni nebo spolecenskou, vzdéldvaci a volnocasovou akci
¢ informace instituci ve mésté (napt. Utad prace, Finanéni Gfad, zdravotnicka zafizeni)

Za obsah inzeratu odpovida zadavatel ve smyslu obecné platnych predpist, zejména zakon ¢. 40/1995
Sb., o regulaci reklamy, ve znéni pozdéjsich predpisu.

*) 500 znakd v¢. mezer
jednoduché radkovani, Times New Roman velikosti 12, pocet znak(/slov automaticky pocita textovy
editor

V.
REDAKTOR

Redaktor vedle povinnosti vyplyvajicich z obecné platnych predpis(, zejména zdkona ¢. 46/2000 Sb.,
o periodickém tisku, ve znéni pozdéjsich predpisu:
a) odpovida za odborné a bezchybné zpracovani Listl a za shodu zverejnénych prispévki s jejich
predlohami,
b) koordinuje napln pravidelnych rubrik a dalsi prispévky informujici o ¢innosti dle ¢l. 3,
c) odpovida za véasné predani predlohy Listd k tisku,
d) zajistuje administrativu spojenou s vydavanim List(,
e) odpovida za jazykové korektury,
f) schvaluje konkrétni obsah a Upravu jednotlivych vydani Listd,
g) projednava stiznosti, podnéty a navrhy ve véci obsahu a grafické Upravy Listl se svym
nadfizenym, pfipadné starostou mésta (mistostarostou mésta),
h) stanovuje terminy uzavérek a vydavani Listd,
i) zajistuje a shromazduje inzerci a vykonava s ni spojenou administrativni ¢innost,
j) zajistuje ve spolupraci s oddélenim IT umisténi List( na webovych strankach mésta,
k) zajistuje zverejnéni aktualniho vydani Listl v papirové podobé ve vitriné v budové méstského
Uradu,
[) dba na hospodarné erpani schvalenych financnich prostfedkd uréenych na vyrobu Listd,
m) nebere zietel na prispévky, které byly doruéeny do tiskarny bez predchozi konzultace s nim.
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VI.
PRIPRAVA VYDAVANI LISTU

Prispévky urcéené ke zverejnéni v Listech shromazduje redaktor pfimo od dopisovatel(l. Pfispévky se
pfijimaji pouze pisemné, psané na stroji nebo pocitacem v textovém formatu ,doc”, ,,docx” pfip. , pdf”
s normalnim fadkovanim a velikosti pisma 12. Pfednostné jsou pfijimany elektronickou posStou na
adresu redakce. U vSech dodanych ptispévkl musi byt uvedena adresa a e-mail nebo telefon na autora
textu, pripadné znacka, pod kterou ma byt prispévek uverejnén.

Kapacita Listl je omezena, proto je nutné respektovat pravidla pro obsahovou napln ListQ.
Dodrzovanim téchto pravidel se predejde tomu, Ze budou nékteré materidly zbytecné rozsahlé,
jednostranné informujici, nesrozumitelné apod. Snahou je vyhovét vSsem dopisovatelim a dodrzet
vyvaZenost a objektivitu obsahu.

Clenéni prispévka do kategorii a jejich maximalni rozsah:

1. Komentované informace z méstského Uradu a samospravnych orgdn(i mésta: nutno publikovat
doslovné.

2. Prispévky s informacnim obsahem:

jeden ¢lanek za subjekt/osobu v jednom vydani méstského zpravodaje **)

a) zpravy zastupiteld,

b) zpravy spolkd, sloZek, cizich instituci apod.,

c) zpravy prispévkovych organizaci mésta, Skol apod.

Komer¢ni inzerce od kohokoliv — dle zaddni a schvaleného platného ceniku.

4. Prispévky ve formé mésicniho prehledu akci: nepodléhaji vymezenému poctu znakl
jednotlivych prispévkd (napf. kino Maj).

w

**) 1 500 znak( v¢. mezer
(jednoduché radkovani, Times New Roman velikosti 12, pocet znakl/slov automaticky pocita textovy
editor)

0 zverejriovani fotografii nebo jinych obrazkl rozhoduje redaktor v soucinnosti s grafikem podle toho,
jaké je finalni zalomeni a rozvrzeni textovych podklada.

U prispévkd, které neodpovidaji uvedenym zasadam, si mUZe redaktor vyzadat jejich zkraceni Ci
pfepracovani anebo po dohodé s autorem provést redakéni Upravy nebo pfispévek odmitnout.
Odmitnout muze i pfispévky, které uzna za nevhodné dle zakona ¢. 46/2000 Sb. Obecné plati, Ze na
zvetejnéni pFispévku neni pravni narok a piipadné odvolani Fesi Rada mésta Usti nad Orlici. Vyjimkou
jsou prispévky zastupitelll mésta, které se na zdkladé zakona ¢. 46/2000 Sb. o periodickém tisku, ve
znéni pozdéjsich predpisl, zverejiuji vzdy.

Publikované prispévky a fotografie nejsou honorovany a vraceny jsou pouze na vyzadani.

Termin uzavérky jednotlivych vydani je uveden v tirdZi prfedchoziho vydani. Termin je pohyblivy,
zpravidla je vSak kazdého 10. dne v mésici pfedchazejici vydani aktualniho cisla. VSichni dopisovatelé
jsou povinni tento termin dodrzet.

Redakce si vyhrazuje pravo nezverejnit prispévky dodané po stanovené uzavérce vydani.

Zverejnény jsou prispévky, které byly predany do terminu uzavérky jednotlivych vydani Listd. Pokud
jejich mnozstvi a rozsah presahuje moznosti daného vydani, navrhne redaktor podle stanovenych
priorit vybér prispévkl ke zverejnéni a pripadné kraceni jednotlivych pfispévkd.

V kazdém vydani Listl jsou zverejnény prednostné aktudlni prispévky dle obsahu a terminu pfijeti
podani.
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VII.
KOREKTURY A TISK

Shromazdéné prispévky, které prosly prvni korekturou, pfeddva redaktor grafikovi. Dalsi korektura se
provadi po zalomeni text( a fotografii do stranek, kde se na ni podili grafik ve spolupraci s redaktorem.

Redaktorem odsouhlaseny nahled vydani odesle grafik ve formatu tiskovych dat tiskarné k tisku.

Redaktor si vyminuje:

v pribéhu korektur na miru kratit a upravovat jakékoliv materialy, s respektem kapacity a mista Listd,
svymi zménami vsak nesmi narusit smysl textu; poté je povinen o téchto zméndch neprodlené
informovat autora textu.

Tiskovy zakon nepfikazuje redakci autorizaci textd, presto v ramci dobrych vztahd a novinarské etiky
je doporuceno konzultovat koneéné verze textl s autory, pokud to bude situace vyZadovat.

VIII.
FINANCOVANI

Naklady spojené s vydavanim List(l jsou pIné hrazeny z finan&nich prostfedk(l rozpoétu mésta Usti nad
Orlici.

Prijmy za zverejnénou inzerci a reklamu jsou pfijmem rozpoctu mésta.

Redaktor spolupracuje s finanénim odborem mésta pfi administraci Listd.

IX.
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato Pravidla pro vydavéni méstského zpravodaje mésta Usti nad Orlici — Ustecké listy, byla schvéalena
usnesenim Rady mésta Usti nad Orlici ¢. 2565/117/RM/2022 ze dne 07.03.2022 a nabyvaji G¢innosti
dnem 01.04.2022.

Soucasné se zruduji Pravidla vydavani méstského zpravodaje mésta Usti nad Orlici ze dne 15.06.2015.

Petr Hajek
starosta
Jiri Preclik Matous Poficky Mgr. Pavel Svatos
mistostarosta mistostarosta mistostarosta
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