Mésto Usti nad Orlici

Ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace),
Ovérovani pravosti podpisu (legalizace)

Co je vidimace a co legalizace?
Vidimaci se ovéfuje, Ze opis nebo kopie (vidimovana listina) se doslova shoduje s predloZzenou listinou.

Legalizaci se ovéruje, Ze Zadatel listinu pfed ovérujici osobou vlastnoru¢né podepsal nebo podpis
na listiné uznal za vlastni.

Vidimaci a legalizaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost Udajl uvedenych na listiné ani jejich
soulad s pravnimi predpisy. Ufad za obsah listin neodpovida. Ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou (dale jen ,vidimace”) a ovéfovani pravosti podpisu (dale jen ,legalizace”) provadi krajské
Urady, obecni Gfady obci s rozsifenou plsobnosti, obecni Grady, Grady méstskych ¢asti nebo méstskych
obvodl Uzemné c¢lenénych statutarnich mést a urady méstskych casti hlavniho mésta Prahy, jejichz
seznam stanovi provadéci pravni predpis, Ujezdni Grady, drzitel posStovni licence a Hospodarska komora
Ceské republiky.

Kdo je opravnén o ukon pozadat?

O provedeni vidimace nebo legalizace mlze pozadat fyzickd nebo pravnicka osoba. Za pravnickou
osobu jedna fyzicka osoba opravnéna jednat.

Za jakych podminek?

Vidimace a legalizace se provadi v ufednich mistnostech ufadu. Na jiném vhodném misté Ize provést
vidimaci a legalizaci jen ze zdvaznych dlvodu.

Vidimace se neprovede:

a) je-li predloZend listina, z niz je vidimovand listina pofizena, listinou, jejiz jedine¢nost nelze
vidimovanou listinou nahradit, zejména obcansky prlikaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz, fidi¢sky
prikaz, vojenska knizka, sluzebni prikaz, priikaz o povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky
listek nebo jiny prikaz, vkladni knizka, Sek, sménka nebo jiny cenny papir, los, sdzenka, protest sménky,
geometricky plan, rys nebo technickd kresba,

b) je-li predloZena listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, psana v jiném neZz Ceském nebo
slovenském jazyce a neovlada-li ovéfujici osoba jazyk, v némz je listina psana a neni-li soucasné
predloZena v ufedné ovéreném prekladu do jazyka ceského nebo slovenského; to neplati, byla-li kopie
listiny pofizena ovérujici osobou na kopirovacim zatizeni, a to na ndklady Zadatele,

c) je-li predlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, opatfena viditelnym zajistovacim
prvkem; to neplati, je-li kopie listiny potizena ovérujici osobou na kopirovacim zafizeni, a to na naklady
Zadatele,



d) je-li predloZena listina jiz ovéfenou vidimovanou listinou, v jejiz ovéfovaci doloZce je uveden Udaj
podle § 8 pism. f),

e) je-li predloZena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, ktera je vystupem z autorizované
konverze dokumentd, v jejiz doloZce je uveden Udaj o tom, Ze vstup do autorizované konverze
dokumentl obsahoval viditelny prvek, ktery nelze pIné prenést na vystup, f) jsou-li v predloZené listing,
z niz je vidimovana listina pofizena, zmény, doplrky, vsuvky nebo skrty, které by mohly zeslabit jeji
vérohodnost,

f) jestlize se vidimovana listina doslovné neshoduje s predloZenou listinou, z niz byla pofizena,

g) neni-li z pfedlozZené listiny, z niZ je vidimovana listina potizena, patrné, zda se jedna o

1. prvopis,

2. jiz ovéfenou vidimovanou listinu,

3. listinu, ktera je vystupem z autorizované konverze dokumentd,

4. opis anebo kopii potizenou ze spisu, nebo

5. stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného podle zvlastniho
pravniho predpisu.

Legalizace se neprovede:

a) jde-li o legalizaci podpisu ovérujici osoby, ktera legalizaci provadi,

b) jde-li o legalizaci podpisu na listing, ktera neobsahuje Zadny text,

c) nepredlozi-li Zadatel o legalizaci, poptipadé svédci, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 4, k prokazani
své totoznosti platny doklad podle § 18,

d) nemUze-li Zadatel psat a listina soucasné neobsahuje jeho podpis,

e) jde-li o legalizaci podpisu na listing, ktera je psana v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce,
a neovlada-li ovérujici osoba jazyk, v némz je listina psana, a neni-li soucasné predloZena v Uredné
ovéreném prekladu do jazyka ¢eského nebo slovenského,

f) jde-li o legalizaci podpisu nahrazeného mechanickymi prostfedky vyuZivajicimi zejména grafické
znazornéni vlastnoruéniho podpisu,

g) jde-li o legalizaci elektronického podpisu, nebo

h) jde-li o legalizaci podpisu na zcela nevyplnéném formulafi.

Nem{ze-li Zadatel Cist nebo psat, provede se legalizace za Ucasti dvou svédk(. Jejich Ucast se k legalizaci
nevyzaduje, ma-li ten, kdo nemuZze Cist nebo psat, schopnost seznamit se s obsahem listiny s pomoci
pristroji nebo specidlnich pom(icek nebo prostfednictvim jiné osoby, kterou si zvoli a je schopen
vlastnorucné listinu podepsat.

Na kterou instituci se mohu obratit?
K provedeni vidimace a legalizace je tfeba se dostavit osobné.

K provedeni vidimace nebo legalizace je tfeba se dostavit osobné na pfislusny urad, ktery provadi
vidimaci a legalizaci tj.: krajsky Grad, obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti, obecni Urady, jejichz
seznam stanovi vyhlaska ¢. 36/2006 Sbh., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu, ve znéni pozdéjsich predpist, nebo Ujezdni Urady.

S kym vidimaci a legalizaci fesit na Méstském uradu v Usti nad Orlici?

S pFislusnymi pracovniky Méstského uradu Usti nad Orlici, odboru pravniho a obecniho Zivnostenského

v v

Uradu, Mirové nam. ¢p. 7, 2. patro, kancelar ¢. 301 a 303, v provozni dobé odboru.



Jaké doklady je nutné mit s sebou?

Zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, jde-li o legalizaci v zdkonem stanovenych pfipadech, predloZi
k prokazani své totoznosti:

a) obéansky prikaz, fidi¢sky prikaz nebo cestovni doklad, jde-li o statniho ob&ana Ceské republiky,

b) cestovni doklad, prikaz totoZznosti obc¢ana ¢lenského statu Evropské unie nebo doklad opraviujici
k pobytu na Gzemi Ceské republiky, jde-li o cizince, nebo

c) identifikaéni priikaz vydany Ministerstvem zahrani¢nich véci Ceské republiky podle zvlastniho
pravniho predpisu, jde-li o osobu poZzivajici vysad a imunit podle mezindrodniho prava.

Zadatel o vidimaci predloi:

a) prvopis, nebo

b) jiz ovérenou vidimovanou listinu, nebo

c) listinu, ktera je vystupem z autorizované konverze dokument(, nebo

d) opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

e) stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti nebo vyroku rozhodnuti vydaného podle zvlastniho
pravniho predpisu.

Vidimovanou listinu pofizuje zadatel na své naklady.
Kolik zaplatim?

- 30 K¢ za ovéreni kazdého podpisu na listiné (legalizace)
- 30 K¢ za kazdou i zapocatou stranku opisu nebo kopie listiny (vidimace)

Co kdyZ nemtzZe Zadatel Cist ani psat?

Nem{ze-li Zadatel Cist nebo psat, provede se legalizace za ucasti dvou svédkl (§ 10 odst. 5 zdkona
o ovéfovani). Ucast dvou svédkl se k legalizaci nevyzaduje, ma-li ten, kdo nemiiZe &ist nebo psat,
schopnost seznamit se s obsahem listiny s pomoci pfistrojii nebo specidlnich pomlicek nebo
prostfednictvim jiné osoby, kterou si zvoli, a je schopen vlastnorucné listinu podepsat (§ 10 odst. 6
zakona o ovérovani).

Co kdyz ukon nelze provést?

Pokud spravni organ shleda, Ze nelze ovéreni provést, je povinen o tom na pozadani pisemné uvédomit
dotcenou osobu a sdélit davody, které k tomuto zavéru vedly (ustanoveni § 155 odst. 3 spravniho
radu). Dotéena osoba ma pravo obratit se na spravni orgdn se stiznosti proti nevhodnému chovani
Urednich osob nebo proti postupu spravniho organu (ustanoveni § 175 spravniho radu).

Kde je moZné poridit kopii listin?

Pro ziskani kopif listin je mozné vyuZit sluzeb, které ob&éandm nabizi Informaéni centrum mésta Usti
nad Orlici nebo pfimo na odboru pravnim a obecniho Zivnostenského uUradu, Mirové nam. ¢p. 7,
2. patro, kancelar ¢. 301.

Podle kterych pravnich pfedpisti se postupuje?

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu
a 0 zméné nékterych zdkon( (zdkon o ovérovani), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vyhlaska ¢. 36/2006 Sh., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu,
ve znéni pozdéjsich predpist.



Zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu, ¢ast Ctvrta.



