Ovérovani shody opisu nebo Kkopie s listinou (vidimace),
Ovérovani pravosti podpisu (legalizace)

03. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace

Ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace), Ovéfovani pravosti podpisu
(legalizace)

04. Zakladni informace k Zivotni situaci

Vidimaci se ovéfuje, Ze opis nebo kopie (vidimovani listina) se doslova shoduje
s predlozenou listinou.

Legalizaci se ovéiuje, ze zadatel listinu pted ovéfujici osobou vlastnoru¢né podepsal nebo
podpis na listiné uznal za vlastni.

Vidimaci a legalizaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost idaji uvedenych na listiné ani
jejich soulad s pravnimi piedpisy. Urad za obsah listin neodpovida.

Ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou (dale jen ,,vidimace) a ovéfovani pravosti
podpisu (dale jen ,legalizace™) provadi krajské ufrady, obecni ufady obci S rozsifenou
plusobnosti, obecni ufady, ufady méstskych Casti nebo méstskych obvodl uzemné ¢lenénych
statutdrnich mést a ufady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, jejichZ seznam stanovi
provadéci pravni piedpis, ujezdni ufady, drzitel poStovni licence a Hospodaiska komora
Ceské republiky.

05. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)

O provedeni vidimace nebo legalizace miize pozddat fyzickd nebo pravnicka osoba. Za
pravnickou osobu jedna fyzick4 osoba opravnéna jednat.

06. Jaké jsou podminky a postup pro FeSeni Zivotni situace

Vidimace a legalizace se provadi v Gfednich mistnostech ufadu. Na jiném vhodném mist¢ 1ze
provést vidimaci a legalizaci jen ze zavaznych divodi.

Vidimace se neprovede:

a) je-li ptedlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, jejiz
jedinec¢nost nelze vidimovanou listinou nahradit, zejména obc¢ansky priukaz, cestovni doklad,
zbrojni prikaz, fidi¢sky prikaz, vojenska knizka, sluzebni priikaz, pritkkaz o povoleni k pobytu
cizince, rybatisky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni knizka, Sek, sménka nebo
jiny cenny papir, los, sdzenka, protest sménky, geometricky plan, rys nebo technicka kresba,

b) je-li piedlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, psana v jiném nez
ceském nebo slovenském jazyce a neovlada-li ovétujici osoba jazyk, v némz je listina psdna a
neni-li souCasné predlozena v tufedn¢ oveéfeném prekladu do jazyka ceského nebo



slovenského; to neplati, byla-li kopie listiny pofizena ovéfujici osobou na kopirovacim
zafizeni, a to na naklady zadatele,

c) je-li ptedloZena listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, opatiena viditelnym
zajisStovacim prvkem; to neplati, je-1i kopie listiny pofizena ovétujici osobou na kopirovacim
zafizeni, a to na naklady zadatele,

d) je-1i predlozena listina jiz ovéfenou vidimovanou listinou, v jejiz ovéfovaci dolozce
je uveden udaj podle § 8 pism. f),

e) je-li predlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, ktera je
vystupem z autorizované konverze dokumentt, v jejiz dolozce je uveden udaj o tom, ze vstup
do autorizované konverze dokumentii obsahoval viditelny prvek, ktery nelze plné pienést na
vystup,

f) jsou-li v predlozené listing, z niz je vidimovana listina pofizena, zmény, dopliky,
vsuvky nebo skrty, které by mohly zeslabit jeji vérohodnost,

g) jestlize se vidimovana listina doslovné neshoduje s ptedlozenou listinou, z niz byla
pofizena,

h) neni-li z pfedlozené listiny, z niz je vidimovana listina pofizena, patrné, zda se
jednéd o

1. prvopis,

2. jiz ovéfenou vidimovanou listinu,

3. listinu, kterd je vystupem z autorizované konverze dokumentd,

4. opis anebo kopii potfizenou ze spisu, nebo

5. stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného
podle zvlastniho pravniho predpisu.

Legalizace se neprovede:

a) jde-li o legalizaci podpisu ovétujici osoby, ktera legalizaci provadi,

b) jde-li o legalizaci podpisu na listing, ktera neobsahuje Zadny text,

¢) nepiedlozi-li Zadatel o legalizaci, popiipadé€ svédci, jde-li o legalizaci podle § 10
odst. 4, k prokdzani své totoznosti platny doklad podle § 18,

d) nemuze-li zadatel psat a listina soucasné neobsahuje jeho podpis,

e) jde-li o legalizaci podpisu na listing, ktera je psana v jiném nez ¢eském nebo
slovenském jazyce, a neovlada-li ovétujici osoba jazyk, v némz je listina psana, a neni-li
soucasn¢ piedlozena v ufedné ovéreném piekladu do jazyka ¢eského nebo slovenského,

f) jde-li o legalizaci podpisu nahrazeného mechanickymi prostiedky vyuzivajicimi
zejmeéna grafické znazornéni vlastnoru¢niho podpisu,

g) jde-li o legalizaci elektronického podpisu, nebo

h) jde-1i o legalizaci podpisu na zcela nevyplnéném formulafi.

Nemiize-1i zadatel ¢ist nebo psat, provede se legalizace za tcasti dvou svédku. Jejich ucast se
k legalizaci nevyzaduje, ma-li ten, kdo nemuize ¢ist nebo psat, schopnost seznamit se s
obsahem listiny s pomoci pfistroji nebo specidlnich pomiicek nebo prostiednictvim jiné
osoby, kterou si zvoli a je schopen vlastnoru¢né listinu podepsat.

07. Jakym zpusobem miiZete zahajit FeSeni Zivotni situace

K provedeni vidimace a legalizace je tfeba se dostavit osobng¢.

08. Na které instituci zivotni situaci resit



K provedeni vidimace nebo legalizace je tieba se dostavit osobné¢ na pfislusny ufrad, ktery
provadi vidimaci a legalizaci tj.: krajsky trad, obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti,
obecni ufady, jejichz seznam stanovi vyhlaska ¢. 36/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o oveéfovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjSich predpisti, nebo jezdni
urady.

09. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci reSit

S piislusnymi pracovniky Méstského ufadu Usti nad Orlici, odboru pravniho a obecniho
zivnostenského uradu, Mirové ndm. ¢p. 7, 2. patro, kancelar ¢. 301 a 303, v provozni dobé
odboru.

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

Zadatel o legalizaci, popiipadé svédci, jde-li o legalizaci v zdkonem stanovenych piipadech,
piedlozi k prokazani své totoznosti:

a) obCansky prukaz, fidi¢sky prukaz nebo cestovni doklad, jde-li o statniho obcana
Ceské republiky,

b) cestovni doklad, prikaz totoznosti ob¢ana c¢lenského statu Evropské unie nebo
doklad opraviiujici k pobytu na tizemi Ceské republiky, jde-li o cizince, nebo

¢) identifikaéni prikaz vydany Ministerstvem zahrani¢nich véci Ceské republiky podle
zvlastniho pravniho ptedpisu, jde-li o osobu pozivajici vysad a imunit podle mezinarodniho
prava.

Zadatel o vidimaci predlozi:
a) prvopis, nebo
b) jiz ovéfenou vidimovanou listinu, nebo
c) listinu, ktera je vystupem z autorizované konverze dokumenti, nebo
d) opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo
e) stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti nebo vyroku rozhodnuti vydaného podle
zvlastniho pravniho predpisu.

Vidimovanou listinu pofizuje zadatel na své naklady.

11. Jaké jsou poti‘ebné formulaie a kde jsou k dispozici

Nejsou stanoveny.

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

. 30 K¢ za ovéfeni kazdého podpisu na listiné (legalizace)
. 30 K¢ za kazdou i zapocatou stranku opisu nebo kopie listiny (vidimace)



13. Jaké jsou lhity pro vyrizeni

Nejsou stanoveny, ve vetsing piipadl se vidimace a legalizace provadi bezodkladné.

14. Ktefi jsou dalSi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace

Nemtize-li zadatel ¢ist nebo psat, provede se legalizace za Gcasti dvou sveédka (§ 10 odst. 5
zdkona o ovéfovani). Ugast dvou svédku se k legalizaci nevyzaduje, ma-li ten, kdo nemtize
Cist nebo psat, schopnost seznamit se s obsahem listiny s pomoci pfistrojii nebo specialnich
pomiicek nebo prostfednictvim jiné osoby, kterou si zvoli, a je schopen vlastnoru¢né listinu
podepsat (§ 10 odst. 6 zadkona o ovétovani).

15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

Nelze vyuzit.

17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

e Zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nekterych zakonl (zdkon o ovéfovani), ve znéni pozdéjsich
predpist

e Vyhlaska ¢. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani
pravosti podpisu, ve znéni pozdéjsich predpisi

18. Jaké jsou souvisejici predpisy

e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé;sich piedpist

e Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist, ¢ast Ctvrta
19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji
Opravné prostiedky ze zdkona nejsou stanoveny. Pokud sprdvni orgdn shledd, Ze nelze
ovéfeni provést, je povinen o tom na pozadani pisemné uvédomit dotéenou osobu a sdélit
divody, které¢ k tomuto zéveéru vedly (ustanoveni § 155 odst. 3 spravniho tadu). Dotena

osoba ma pravo obratit se na spravni orgdn se stiznosti proti nevhodnému chovani ufednich
0S0b nebo proti postupu spravniho organu (ustanoveni § 175 spravniho fadu).

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti



21. Nejcastéjsi dotazy
Kde je mozné poridit kopii listin?
Pro ziskéani kopii listin je mozné vyuzit sluzeb, které obcaniim nabizi Informacni centrum

Mésta Usti nad Orlici nebo pfimo na odboru pravnim a obecniho zivnostenského uradu,
Mirové ndm. ¢p. 7, 2. patro, kancelar ¢. 301.

22. Dalsi informace

23. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozZné ziskat také z
jinych zdroju a v jiné formé

Ministerstvo vnitra (www.mvcr.cz)

24. Souvisejici Zivotni situace a navody, jak je FeSit

25. Za spravnost navodu odpovida utvar

Odbor pravni a obecniho Zivnostenského uradu.

26. Kontaktni osoba

Mgr. Marian Rada — vedouci odboru
Alena Borovcova, DiS., Zdenka Novakova, Ing. Eva Pavkova — referentky

Telefonni Cisla a e-maily najdete v sekci — odbor pravni a obecniho zivnostenského uradu

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

02.08.2021

28. Popis byl naposledy aktualizovan

31.12.2021


https://www.ustinadorlici.cz/files/informacni_centrum/cenik.pdf
https://www.ustinadorlici.cz/files/informacni_centrum/cenik.pdf
http://www.mvcr.cz/
http://www.novy-jicin.cz/cz/urad/mestsky-urad/kontakty-na-zamestnance-dle-odboru/mestsky-urad-novy-jicin/obecni-zivnostensky-urad/
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. Datum konce platnosti popisu

. PFipadna upfesnéni a poznamky k FeSeni Zivotni situace



