Oznameni zmén a doplnéni udajia a dokladi stanovenych
pro ohlaseni Zivnosti a Zadosti o koncesi

03. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace

Oznameni zmén a doplnéni udaji a dokladl stanovenych pro ohldseni Zivnosti a zadosti o
koncesi

04. Zakladni informace K Zivotni situaci

Pravni aprava: § 49 a 56 zakona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikéani (Zivnostensky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.

Podnikatel je povinen zivnostenskému ufadu ozndmit vSechny zmény a doplnéni tykajici se
udajii a dokladi, které jsou stanoveny pro ohldSeni Zivnosti a jako nalezitosti Zadosti o
koncesi, a predlozit o nich doklady do 15 dnt ode dne jejich vzniku; to neplati, pokud jde o
zmény a doplnéni jiz zapsané v zdkladnich registrech, v obchodnim nebo jiném vefejném
rejstiiku nebo informaénim systému evidence obyvatel, pokud je podnikatel obéanem Ceské
republiky, anebo v informaé¢nim systému cizinci, pokud je podnikatel cizincem.

OhlaSovatel neni povinen pripojit doklady, pokud doklidané skute¢nosti jsou zjistitelné
ze zakladnich registriic nebo pokud si tyto skutecnosti muZe Zivnostensky urad ovérit
bezuplatné dalkovym pristupem zudajia katastru nemovitosti. Dale nemusi byt
predkladany doklady vztahujici se k osobé zapsané v Zivnostenském rejstiiku, pokud jiz
byly pripojeny k nékterému z ohlaSeni, k nékteré Zadosti o koncesi nebo k oznameni
zmény a pokud skutecnosti, které tyto doklady osvéd¢uji, ztistaly beze zmény.

05. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)

U fyzickych osob podnikatel osobné, ptipadné zvoleny zastupce na zéklad¢ pisemné plné
moci.

U pravnickych osob osoba opravnéna jednat jejim jménem (napt. jednatel,
pfedstavenstvo,...), pfipadné zvoleny zastupce na zakladé pisemné plné moci.

06. Jaké jsou podminky a postup pro reSeni Zivotni situace

Nastane-1i zména udaji uvadénych v ohlaSeni zivnosti nebo Zadosti o koncesi (napi. zména
sidla) je povinnosti podnikatele oznamit vSechny zmény a doplnéni a pfedlozit doklady o nich
(napft. doklad prokazujici pravni divod pro uzivani prostor, do nichz umistil sidlo, lisi-li se od
jeho bydliste), a to ve 1htté do 15 dnii od jejich vzniku.

07. Jakym zptisobem miiZete zahajit FeSeni Zivotni situace

Vyplnénim formuldfte na Zivnostenském Ufadé nebo pisemnym oznamenim zmén
Zivnostenskému tfadu.

Podani Ize ucinit osobné, pisemné nebo elektronicky (se zaru¢enym elektronickym podpisem
nebo do datové schranky afadu).



Je vhodné vyuzit ,,asistovaného podani“, kdy pracovnik obecniho Zivnostenského uiadu s
klientem na misté vyplni elektronickou formu formulare ,,CRM - Zménovy list®.

08. Na které instituci Zivotni situaci FeSit

Podani 1ze uginit u kteréhokoliv obecniho Zivnostenského ufadu (,,0ZU%). K postupu podle
tohoto zakona je piislusny OZU, kterému bylo podani dorudeno jako prvnimu. Podani OZU
lze u€init rovnéz prostiednictvim kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINTU).
Kgqtaktni misto doru¢i podani OZU podle mista podani, pokud si podatel nezvoli konkrétni
OZU.

09. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci Fesit

S ptislusnymi pracovniky Méstského ufadu Usti nad Orlici, odboru pravniho a obecniho
zivnostenského uradu, Mirové nam. ¢p. 7, 2. patro, kancelar ¢. 301, v provozni dob¢ odboru.

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou
Zivnostenskému tifadu je tieba dolozit p¥isluiné doklady podle druhu oznamované zmény:

o zména sidla podnikajici fyzické osoby: doklad prokazujici pravni divod pro uzivani
prostor, do nichZ umistila sidlo, 1i$i-li se od bydliste; k doloZeni pravniho ditvodu pro
uzivani prostor postaci pisemné prohlaseni vlastnika nemovitosti, bytu nebo
nebytového prostoru, kde jsou prostory umistény, piipadné prohlaSeni osoby
opravnéné¢ nemovitosti, bytem nebo nebytovym prostorem jinak naklddat, ze s
umisténim souhlasi,

o zména bydlisté: prikaz totoznosti, piipadné jiny doklad prokazujici zménu bydlisté
(ma-li fyzick4d osoba bydlisté v sidle obecniho ufadu, musi doloZit souhlas obce s
umisténim sidla na adrese ohlasovny),

e zména obchodni firmy: aktudlni vypis z obchodniho nebo obdobného rejstiiku nebo
pravomocné usneseni o vyznaceni této zmény v piisluSném rejstiiku,

o ohliSeni zmény umisténi odStépného zavodu: aktualni vypis z obchodniho rejstiiku
nebo jiné evidence, nebo pravomocné usneseni o vyznaceni této zmény v rejstiiku,

o zména sidla pravnické osoby: aktudlni vypis z obchodniho nebo jiného vetejného
rejstiiku nebo pravomocné usneseni o vyznaceni této zmény v pfisluSném rejstiiku,

o zména ve sloZeni statutarniho organu: usneseni valné hromady pofizené notarskym
zépisem o odvolani a jmenovani statutarnich organt,

e u ostatnich zmén doporucujeme informovat se na ptislusném Zivnostenském urade.

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Formuldt — ,,CRM - Zménovy list“. Formuldf lze ziskat na kterémkoliv obecnim
zivnostenském uradé v Ceské republice, pfip. je voln¢ dostupny na internetovych strankach
Ministerstva primyslu a obchodu.

Je vhodné vyuzit ,,asistovan¢ho podani“, kdy pracovnik obecniho Zivnostenského ufadu s
klientem na misté vyplni elektronickou formu ,,formulare*.



12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

Za vydani vypisu z Zivnostenského rejstiiku po provedeni oznamené zmény je stanoven
spravni poplatek 100 K¢.

Pfedmétem poplatku neni zména, navazuje-li na zménu jiz provedenou v obchodnim nebo
jiném vetejném rejstiiku, zména oboru ¢innosti v rdmci zivnosti volné. Je-li u¢inéno soucasné
vice poplatnych ukond, vybere spravni ufad jen jeden ve vysi odpovidajici nejvyssi sazbg.
Poplatek Ize uhradit pfimo na odboru pravnim a obecniho Zivnostenského tufadu, a to
V hotovosti nebo prostiednictvim platebni karty (i bezkontaktn€), nebo v pokladné¢ MeU,
poptipad¢ bezhotovostni platbou na ucet mésta Usti nad Orlici. Podrobnosti ziskate na
Meéstském uradé Usti nad Orlici, odboru pravnim a obecniho Zivnostenského uradu.

13. Jaké jsou lhiity pro vyrizeni

Na zaklad¢ ozndmeni zmén Zzivnostensky ufad podle okolnosti ptipadu provede zapis do
zivnostenského rejstiiku a podle okolnosti vyda vypis nebo informuje podnikatele o
provedeném zapisu nebo zméni rozhodnuti o udéleni koncese.

Neni-li oznamena zména nebo doplnéni fadné doloZena, Zivnostensky tfad vyzve podnikatele
k dolozeni chybé&jiciho dokladu a stanovi nejméné 15 denni lhiitu pro splnéni této povinnosti a

zapis do zivnostenského rejstiiku do piedloZzeni dokladii neprovede.

14. Ktefi jsou dalSi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace

15. Jaké dalsi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

Elektronicka podatelna M&U Usti nad Orlici: podatelna@muuo.cz

17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje
e Zékon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zdkon), ve znéni
pozdé&jsich predpist
e Zékon €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych uradech, ve znéni pozd¢jsich predpisit
18. Jaké jsou souvisejici predpisy
Zivnostensky zakon je tésné spjat s dalsimi zakony a pravnimi predpisy, zejména:
e Zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik, ve znéni pozd¢jSich predpist

e Zékon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spolecnostech a druzstvech (zdkon o obchodnich
korporacich), ve znéni pozdé;Sich predpist


mailto:podatelna@muuo.cz

e Zakon €. 304/2013 Sb., o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob, ve znéni
pozd¢jsich predpisti

e Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdé&jSich predpisu

e Zékon €. 40/2009 Sb., trestni zadkonik, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich

e Zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé¢jSich predpisii

e Zakon €. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich
piedpist

e Zékon ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmil, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Zakon ¢. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zptisobilosti statnich
prislusnikti ¢lenskych stati Evropské unie a nékterych ptislusnikl jinych statd a o
zméné nékterych zakonid (zdkon uznavani odborné kvalifikace), ve znéni pozdéjsich
predpist

e Zékon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozd¢jsich predpist

e Zékon ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zptsobech jeho feSeni (insolvencni zakon), ve
znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 179/2006 Sb., o oveéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
ne¢kterych zakond (zdkon o uznavani vysledkt dalsiho vzdélavani), ve znéni
pozd¢jsich predpisii

e Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zmeéné nékterych
dalsich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu,
ve znéni pozdéjsich predpist

e Zéakon ¢&. 326/1999 Sb., o pobytu cizincii na uzemi Ceské republiky a o zméng
nekterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisit

e Zakon ¢. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist

19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji

Lhity nejsou stanoveny Zivnostenskym zdkonem piimo, fidi se tedy spravnim fadem. Ve
spravnim fizeni se rozhodnuti vyda neprodlené, maximalné do 30 dnii, pokud nebylo fizeni
pferuseno z diivodu odstranovani vad podani. V ostatnich pfipadech v nejkratS§im mozném
terminu.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti

Zivnostensky ufad muZe za prestupek ulozit pokutu dle § 62 odst. 1 pism.w), X)
zivnostenského zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivnostensky zdkon), ve
znéni pozdéjsich predpist do 20.000 K¢.

21. Nejcastéjsi dotazy
Nejcastéjsi dotazy vcetné¢ odpovédi najdete na www strankach Ministerstva primyslu a
obchodu (www.mpo.cz).



22. Dalsi informace

Obrat'te se piimo na pracovniky Méstského tfadu Usti nad Orlici, odboru pravniho a
obecniho zivnostenského uradu, Mirové nam. ¢p. 7, 2. patro, kancelai ¢. 301, viz bod 26.
Kontaktni osoba.

Dalsi informace najdete na téchto www strankach:
Ministerstvo prumyslu a obchodu (www.mpo.cz)
Zivnostensky rejstiik (www.rzp.cz)

Ministerstvo vnitra (www.mvcr.cz)

Ceské soudnictvi (www.justice.cz)
Administrativni registr ekonomickych subjektti (wwwinfo.mfcr.cz)
Statni sprava (www.statnisprava.cz)

Vefejna sprava online (Wwww.obce.cz)

Business center (www.business.center.cz)

Ceska obchodni inspekce (www.coi.cz)

Business info (www.businessinfo.cz)

Pardubicky kraj (www.pardubickykraj.cz)

23. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také z
jinych zdroji a v jiné formé

Na kterémkoliv Zivnostenském titadé v Ceské republice.

24. Souvisejici Zivotni situace a navody, jak je FeSit

25. Za spravnost navodu odpovida utvar
Odbor pravni a obecniho Zivnostenského tfadu
26. Kontaktni osoba

Mgr. Marian Rada — vedouci odboru
Jana Rejentova, Alena Borovcova, DiS., Ing. Eva Pavkova - referentky

Telefonni ¢isla a e-maily najdete v sekci — odbor pravni a obecniho Zivnostenského ufadu

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
02.08.2021
28. Popis byl naposledy aktualizovan

31.12.2021
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29. Datum konce platnosti popisu

Zmény a konec platnosti tohoto navodu souvisi s pfijatymi pravnimi piedpisy v problematice
zivnostenského podnikani.

30. PFipadna upresnéni a poznamky k feSeni Zivotni situace



