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Organizacni Fad Méstského uradu Usti nad Orlici

Rada mésta Usti nad Orlici schvalila, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a pism. o) zédkona
¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl, nasledujici Organizaéni fad
Méstského tradu Usti nad Orlici ve znéni Dodatku ¢. 1/2017 ze dne 18.12.2017, ve znéni Dodatku
¢. 2/2018 ze dne 8. 1. 2018, ve znéni Dodatku ¢. 3 ze dne 28. 5. 2018, ve znéni Dodatku ¢. 4 ze dne
18. 2. 2019, ve znéni Dodatku ¢. 5 ze 18.03.2019:

CAST I.
ZAKLADNI USTANOVENI

CLANEK I.

1) Meéstsky urad Usti nad Orlici (dale jen ,ufad“) je orgdnem mésta Usti nad Orlici (déle jen
,mésto”), priéemz se ve své ¢innosti fidi zdkonem ¢. 128/2000 Sbh., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjsich predpist, a dalSimi souvisejicimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, a
v jejich mezich timto organiza¢nim fadem.

2) Organizacni rfad uradu je nejvyssi zavaznou normou, ktera upravuje organizaci Uradu vcéetné jeho
organizacni struktury, rozdéleni pravomoci v Uradu, kompetence jednotlivych odbord, zasady
¢innosti a fizeni Ufadu a jeho jednotlivych organizacnich jednotek, spolupraci mezi jednotlivymi
organizac¢nimi slozkami a vztah k organlim mésta a k organizacim zfizenym méstem.

3) Ufad tvofi starosta, tii mistostarostové, tajemnik Gfadu a zaméstnanci mésta zarazeni do téchto
utvart, odborl a oddéleni:

a) utvar interniho auditu (INA),

b) utvar krizového tizeni (KR),

c) utvar personalni a mzdové agendy (PAM),

d) kancelaf tajemnika (OKT),
e oddéleni informatiky (IT),

e) finanéni odbor (FIN),

f) majetkopravni odbor (MPO),

g) odbor spravy majetku mésta (SMM)

h) odbor $kolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace (SKCP),
e oddéleni cestovniho ruchu a propagace (CRP),

i) odbor rozvoje mésta (ORM),

j) odbor Zivotniho prosttedi (ZP),

k) odbor dopravy, silni¢niho hospodarstvi a spravnich agend (DSS),
e oddéleni spravni (SPR),

[) odbor stavebniho tradu (SU),

m) odbor pravni a obecniho Zivnostenského Gradu (OPZ),

n) odbor socidlnich sluzeb (SOC),
e oddéleni socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD).

4) Organizaéni Fad Gradu je vnitfnim predpisem mésta Usti nad Orlici a je zavazny

CLANEK 1.
PUSOBNOST URADU

1) V oblasti samostatné plsobnosti obce urad:
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a) plni ukoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo mésta Usti nad Orlici (déle jen ,zastupitelstvo®)
nebo Rada mésta Usti nad Orlici (dale jen ,rada“),

b) pomaha vyborlm zastupitelstva a komisim rady v jejich ¢innosti, a to v souladu s jednacimi
rady a statuty téchto organd.

V oblasti pfenesené plsobnosti obce vykonava Urad statni spravu:

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti jiného organu mésta,

b) v rozsahu povéreného obecniho Ufadu podle § 64 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl, ve spravnim obvodu, ktery tvofi spravni obvody téchto
mést a obci: Dlouhd Trebova, Retovd, Retlivka, Hradek, Jehnédi, Sudislav nad Orlici,
Vodérady, Orlické Podh(fii, Velkd Skrovnice, Sopotnice, Ceské Libchavy, Libchavy, Hnatnice,
Dolni Dobroug, Brandys nad Orlici
e stavebni Urad a matricni Grad ve vySe uvedenych obcich s vyjimkou mésta Brandys nad

Orlici a obce Dolni Dobroug,
e na Useku ochrany zemédélského pidniho fondu pro viechny vyse uvedené obce,

c) v rozsahu obecniho Uradu obce s rozsifenou plsobnosti podle § 66 zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist ve spravnim obvodu, ktery tvofi spravni
obvody téchto mést a obci: Dlouha Tfebovd, Retova, Retlivka, Hradek, Jehnédi, Sudislav nad
Orlici, Vodérady, Orlické Podh(Fi, Velka Skrovnice, Sopotnice, Ceské Libchavy, Libchavy,
Hnatnice, Dolni Dobrouc, Brandys nad Orlici.

Utad vydéava rozhodnuti podle ustanoveni § 15 odst. 1 zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisa.

CAST II.
ORGANIZACE A RIZENi URADU

CLANEK III.
ORGANIZACE URADU
Urad tvoii starosta, mistostarostové, tajemnik Ufadu a dal$i zaméstnanci mésta organizaéné
zarazeni do Ufadu. Zaméstnancem mésta, organizacné zafazenym do Ufadu, se rozumi

zaméstnanec mésta, ktery zastava pracovni misto uvedené v organizaéni strukture Uradu (dale
jen ,zaméstnanec”).

Rada zfidila pro jednotlivé Useky Cinnosti odbory, oddéleni a utvary, jejichZz nazvy a pravomoci
jsou uvedeny v Casti tfeti tohoto organizacniho radu.

Samostatny Utvar je organizacni jednotka, ktera neni v organizacni strukture Uradu zarazena pod
néktery z odborl Uradu a je podfizena pfimo starostovi nebo tajemnikovi.

Schéma organizacni struktury Uradu a jeho jednotlivych organizacnich jednotek s vyznacenim
vazeb nadfizenosti a podfizenosti je pfilohou €. 1 tohoto organizacniho radu.

CLANEK IV.
RiZENi URADU

V Cele Uradu je starosta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi Gradu.
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Tajemnik Ufadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za plnéni Ukoll Gradu v
samostatné i prenesené pusobnosti. Tajemnik fidi a koordinuje cinnost jednotlivych odbor(
prostfednictvim vedoucich odborll a je jejich pfimym nadfizenym. Vydava pisemné pokyny
upravujici detailné tento organizacni fad nebo ¢innosti v organizanim fadu neobsazené.

Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl zarazenych do jeho odboru a je jejich
pfimym nadfizenym. Je-li soucasti odboru oddéleni, jehoz ¢innost pfimo fidi a kontroluje vedouci
oddéleni, je vedouci odboru pfimym nadfizenym vedoucimu oddéleni. Za cinnost odboru
odpovida tajemnikovi Uradu vedouci odboru. Prava a povinnosti vedoucich odbord a vedoucich
oddéleni jsou stanoveny v ¢lanku 10 tohoto organizaéniho fadu a pracovnim radem uradu.
Pfipadné spory vzniklé mezi odbory pti zabezpecovani pracovnich Ukold fesi dohodou vedouci
odborl. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnik.

Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik Uradu (vedouci Uradu), vedouci odbor( a vedouci oddéleni
(vedouci urednici).

Po jmenovani vedouciho zaméstnance do funkce se provede predani funkce preddvacim
protokolem. V pfipadé, Ze vedouci zaméstnanec, ze zavaznych dlvod(, neni schopen predani
funkce uskutecnit, predavaci protokol vyhotovi prejimajici. Termin predani stanovi podle
charakteru funkce tajemnik. Predavaci protokol obsahuje zejména prehled o stavu plnéni
pracovnich Ukold na predavaném pracovnim Useku, pfehled o pracovnich podkladech, spisech,
korespondenci, prehled o stavu financ¢nich prostfedkl pfislusné organizacni jednotky a seznam
preddvaného majetku podle stavu k datu mimoradné inventarizace. Pfeddvaci protokol podepise
predavajici a pfejimajici. V jednom vyhotoveni pfedavaci protokol obdrzi tajemnik.

CLANEK V.
ZASTUPOVANI ZAMESTNANCU

Vedouci odborl uréi se souhlasem tajemnika svého zastupce, ktery zastupuje vedouciho
v pripadé nepfitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti s vyjimkou rozhodovani véci, které si
vedouci vyhradi. Vedouci a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vsech
skutecnostech, které mohou mit vliv na radny vykon svérené funkce. Urceni zastupce vedouciho
odboru se pisemné vyjadfuje vyddnim nové pracovni naplné prislusnému zaméstnanci odboru,
ktera obsahuje i cinnost zastupce vedouciho odboru.

O zastupovani zaméstnance rozhoduje a za predani funkce odpovida vedouci ptislusného
odboru.

PFi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance mésta nebo pfi pfechodu na jiné pracovni misto
nebo pracovisté nebo pro jiné prekazky, se provede predani funkce formou predavaciho
protokolu. Termin predani stanovi podle charakteru funkce vedouci odboru. Pfedavaci protokol
obsahuje zejména prehled o stavu plnéni pracovnich Ukold na pfeddvaném pracovnim useku,
pfehled o pracovnich podkladech, spisech a korespondenci. Byla-li s preddvajicim uzaviena
dohoda o hmotné odpovédnosti, provede se mimofadna inventarizace. Pfedavaci protokol
podepise preddvajici, prejimajici a pfislusny vedouci odboru. V jednom vyhotoveni predavaci
protokol obdrzi tajemnik. V pfipadé, Ze se zaméstnanec ze zdvaznych dldvodl neni schopen
zUcCastnit mimoradné inventarizace, provede se tato inventarizace komisionalné bez jeho
pfitomnosti za Ucasti pfislusného vedouciho odboru.
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CLANEK VI.
PORADA VEDOUCICH ZAMESTNANCU URADU A ZASADY SPOLUPRACE

Pravidelné, zpravidla jedenkrat tydné, se kond porada vedoucich zaméstnanct ufadu, kterou
organizuje tajemnik Uradu. Porady se Ucastni vedouci odbor( pripadné dalsi pfizvané osoby.

Organizacni jednotky Grfadu jsou povinny, vrozsahu své pulsobnosti a vsouladu s pravnimi
predpisy, si vzajemné poskytovat potfebné informace, stanoviska a vyjadreni a projedndvat
spolecné zaleZitosti vyZadujici soucinnost vice organizacnich jednotek uradu. Pfimérené tyto
zasady plati pro vztahy organizaénich jednotek Gfadu a Gfadu jako celku k Méstské policii Usti
nad Orlici, organizacnim slozkam, prispévkovym organizacim mésta a obchodnim spolecnostem,
kde je mésto Usti nad Orlici jedinym spoleénikem (dale jen ,méstské organizace). Informace lze
poskytovat pouze tehdy, nebrani-li jejich poskytnuti zdkony upravujici ml¢enlivost nebo zakaz
jejich zverejnéni.

Zasady tymové spoluprace upravuje pfiloha €. 2 tohoto organiza¢niho radu.

CLANEK VII.
STAROSTA

Starosta plini Ukoly a vykonadva pravomoci stanovené zakonem o obcich (§ 103 a nasl.) a dalSimi
zvlastnimi pravnimi predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pficemz prdvni ukony, které
vyZaduji schvéleni zastupitelstva, popfipadé rady, mlze starosta provést jen po jejich predchozim
schvdleni.

Starosta:

a) v rozsahu stanoveném timto organizacnim fadem zmocnuje k jednani jménem meésta
mistostarosty, tajemnika, ptripadné dalsi zaméstnance zarazené do Uradu,

b) svolava, v pfipadé potieby, porady starostl spravniho obvodu mésta Usti nad Orlici jako obce
s rozsitenou plisobnosti,

c) organizuje, zpravidla jedenkradt tydné, poradu vedeni Ufadu, které se zucastiuji
mistostarostové, tajemnik a v pripadé potreby i vedouci odbord nebo organizaci zfizenych
meéstem,

d) pfimo fidi Utvary interniho auditu a krizového fizeni,

e) dohlizi na vykon samospravy u téchto odboru:

e finan¢niho odboru,
e odboru rozvoje mésta,
e odboru skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace,

f) koordinuje ¢innost osadnich vybord.

CLANEK VIII.
MISTOSTAROSTOVE
Vsichni mistostarostové plni Ukoly v samostatné plisobnosti, které jim svéri zastupitelstvo. Déle
pIni Ukoly uloZené jednacimi fady orgdnl mésta a usnesenimi zastupitelstva a usnesenimi rady,

pfipadné uloZené starostou v rdmci zastupovani starosty a koordinuji svou cinnost se starostou a
tajemnikem.

Mistostarosta uvolnény:
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a) zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava svou
funkci, v téchto pripadech mistostarosta jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou
svéfeny starostovi,

b) pfimo Fidi méstskou policii a jedna v pracovnépravnich vztazich se strazniky méstské policie,

c) zodpovida za plnéni Ukolll na svéfenych uUsecich samospravy a dohlizi vyluéné na vykon
samospravy u téchto odbor(:

e odboru socialnich sluzeb,
e odboru Zivotniho prostredi,
e odboru pravniho a obecniho Zivnostenského uradu.

Mistostarosta neuvolnény zodpovida za plnéni Ukold na svéfenych Usecich samospravy a dohlizi

vyluéné na vykon samospravy u téchto odbor(:

e kancelare tajemnika,
e odboru dopravy, silniéniho hospodarstvi a spravnich agend,
e stavebniho uradu.

s

Mistostarosta neuvolnény zodpovida za plnéni Ukold na svéfenych Usecich samospravy a doh
vyluéné na vykon samospravy u odboru:

v

e odboru majetkopravniho,
e odboru spravy majetku mésta.

CLANEK IX.
TAJEMNIK URADU

Tajemnik Uradu plni Ukoly stanovené zakonem o obcich (§ 110 odst. 4), zdkonem ¢. 159/2006 Sb.,
o stfetu zajmu (§ 14 odst. 1, pism. f), ve znéni pozdéjSich predpisd, a dalSimi zvlastnimi pravnimi
predpisy, zejména zajistuje vykon prenesené plsobnosti svéfené Grfadu a plni Ukoly statutarniho
organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vic¢i zaméstnancim Gradu.

Tajemnik Uradu pfimo Fidi utvar personalni a mzdové agendy.
Tajemnik Uradu dale:

b) podepisuje rozhodnuti a jind opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech prenesené
plsobnosti svéfené Gradu, neni-li k tomu opravnén jiny zaméstnanec uradu,

c) podepisuje pisemnosti vyhotovené uradem pfri plnéni Ukolli samostatné pUsobnosti obce,
pricemZ zavazovat obec muzZe, pouze je-li ktomu opravnén pravnim predpisem, vnitinim
predpisem nebo povéren rozhodnutim prislusSného organu mésta,

d) stanovuje plat, osobni a zvlastni pfiplatky a pfiznavda odmény vedoucim zaméstnancim a
zaméstnanclm Utvaru personalni a mzdové agendy,

e) na navrh vedoucich odborl stanovuje plat, osobni a zvlastni pfiplatky a pfiznava odmény jim
podfizenym zaméstnancim,

f) plni dkoly uloZzené mu jednacimi rady organt mésta a usnesenimi zastupitelstva a usnesenimi
rady,

g) navrhuje radé organizacni fad uradu a jeho zmény, véetné zmén organizacni struktury Gradu,

h) svolava a fidi porady vedoucich zaméstnanct uradu,

i) koordinuje svou ¢innost s ¢innosti starosty a mistostarostd,

j) vydava pisemné pokyny a dalsi interni predpisy mésta,

k) stanovuje konkrétni ukoly vedoucim zaméstnancim a zaméstnanclm Utvaru personalni a
mzdové agendy,
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I) kontroluje dodrZovani pravnich predpisti, véasnost a kvalitu plnéni Ukolld vedoucich
zaméstnancl a zaméstnancl Utvaru persondlni a mzdové agendy a provadi statistickou a
rozborovou cinnost,

m) v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o
zméné neékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisd, je opravnén pfijimat na
systemizovand pracovni mista, na dobu urlitou, zaméstnance zastupujici docasné
nepritomné Uredniky (v pfipadé materské nebo rodicovské dovolené, v pripadé vykonu
verejné funkce, v pfipadé pracovni neschopnosti, u niz Ize na zakladé Iékarského posudku
predpokladat, Ze bude delsi nez 3 mésice) nad stanoveny celkovy pocet zaméstnanc,

n) vede vedouci zaméstnance a zaméstnance Utvaru personalni a mzdové agendy k dodrzovani
predpis o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci,

o) prabéiné kontroluje dodrzovani pracovni doby vedoucich zaméstnancli a zaméstnancl
Utvaru personalni a mzdové agendy a soucasné provadi kontrolu vyznaceni dochdzky
v programu PowerKey - evidence dochdzky véetné pripadnych oprav a schvaleni,

p) vystupuje jako opravnéna uredni osoba ve spravnim fizeni dle zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Tajemnik Uradu odpovida za plnéni rozpoctu organizacni jednotky (polozka ORJ v rozpoctové
skladbé), pro kterou byl ustanoven jako spravce rozpoctovych prostredkl — prikazce operace. Ve
funkci spravce rozpoctovych prostiedkl se podili na sestavovani navrhu rozpoctu za ptislusnou
organizacni jednotku a navrhuje zmény rozpoctu. Odpovida za dodrZeni rozpoctu vydaja a za
inkaso pfijmU organizacni jednotky, které vyplyvaji z obecné zadvaznych pravnich predpisd,
schvélenych smluv a rozhodnuti orgdnd mésta. Pfi spravé pohledavek za rozpocétovymi pfijmy se
fidi pfisluSnymi vnitfnimi predpisy.

CLANEK X.
VEDOUC|I ODBORU

Vedouci odboru stoji v ¢ele odboru, fidi jeho cinnost, pfi které je vazan zakonem o obcich a
dalsimi pravnimi predpisy souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru.

Vedouci odboru zejména:

s

a) odpovida za vykon statni spravy na svéfeném Useku a za plnéni ukoll vyplyvajicich z ¢innosti
na Useku samospravy,

b) podepisuje rozhodnuti a jind opatreni vyplyvajici z vykonu statni spravy na svéfeném Useku
ve vécech prenesené pusobnosti, neni-li ktomu pisemnym povéfenim tajemnika uUradu
oprdvnén jiny zaméstnanec odboru,

c) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Gkoll samostatné plisobnosti obce,
pficemZ zavazovat obec mlZe, pouze je-li ktomu opravnén pravnim predpisem, vnitfnim
predpisem nebo povéren rozhodnutim pfislusného organu mésta,

d) kontroluje dodrZovani pravnich predpist pfi ¢innosti svého odboru, vcasnost a kvalitu plnéni
UkolG zaméstnanci odboru a provadi statistickou a rozborovou ¢innost,

e) vede zaméstnance odboru k dodrZzovani predpis o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci,

f) prUbéiné kontroluje dodrZovani pracovni doby zaméstnancl odboru a soucasné provadi
kontrolu vyznaceni dochazky v programu PowerKey - evidence dochazky vcetné pripadnych
oprav a schvaleni,

g) vmezich kompetenci odboru stanovi konkrétni ukoly zaméstnancim odboru a pfijima
opatreni k jejich plnéni,

h) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci odboru a vyjadfuje je v jejich
naplnich prace,
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i) podava tajemnikovi Uradu navrhy v persondlnich a platovych zaleZitostech zaméstnanci
odboru, vyhodnocuje ve spolupraci s tajemnikem ufadu zkusebni dobu novych zaméstnanct
odboru,

j) navrhuje tajemnikovi pfiznani osobniho pfiplatku a poskytnuti odmén zaméstnanclm
odboru,

k) odpovidd za kontrolu a prevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni cinnosti nebo
o provedeni prace pro potreby odboru,

I) vsouladu s jednacimi rady zastupitelstva a rady a podle pokyn( starosty nebo tajemnika
Ufadu se zucastiuje zasedani zastupitelstva nebo schizi rady a jejich organ(, pfipadné
organizuje a zabezpecuje ucast zaméstnancl jeho odboru na praci téchto organd,

m) v souladu s jednacimi rfady zastupitelstva a rady a podle pokyn( starosty nebo tajemnika
uradu predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani material( pro jednani organt mésta,

n) na zakladé usneseni organi mésta a podle pokyn( starosty nebo tajemnika Uradu pfipravuje
a predklada k podpisu schvalené pisemnosti,

o) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostdm a tajemnikovi Gfadu informace
o sluzebnich zaleZitostech, které pfesahuji béZnou cinnost odboru a mohou mit zasadni vliv
na mésto a ¢innost jeho organ,

p) vsouladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisl, v rdmci vymezené vécné plsobnosti odboru, zabezpecuje zvefejriovani
informaci a vyfizuje Zadosti o informace a predkladd prislusnému odvolacimu organu
k rozhodnuti ptipadna odvolani proti rozhodnuti o odepreni informace,

g) odpovida za vytvareni a aktualizaci ptislusnych databdzi (agend) uradu a jejich vyuzivani ve
stanoveném rozsahu (zejména specializované programy a IS RADNICE VERA®),

r) odpovida za vcasné informovani majetkopravniho odboru o zménach tykajicich se majetku
mésta svéfeného odboru.

Vedouci pfislusného odboru dale pini tkoly, které jsou uloZzeny odboru v ustanovenich ¢asti treti
tohoto organizaéniho fadu, nepatfi-li dany ukol do pracovni naplné Zadného zaméstnance
odboru.

Vedouci odboru odpovida za pInéni rozpoctu organizacni jednotky (polozka ORJ v rozpoctové
skladbé), pro kterou byl ustanoven jako spravce rozpoctovych prostiedkl — prikazce operace. Ve
funkci spravce rozpoctovych prostredk(l se podili na sestavovani navrhu rozpoctu za pfislusnou
organizacni jednotku a navrhuje zmény rozpoc¢tu. Odpovida za dodrZeni rozpoctu vydajd a za
inkaso prijma organizaéni jednotky, které vyplyvaji z obecné zavaznych pravnich predpisa,
schvalenych smluv a rozhodnuti organi meésta. Ddle odpovida za dodrZzeni podminek
stanovenych pravnimi predpisy, vnitfnimi normami pfi poskytovani dotaci z rozpoctu meésta,
jejich kontrolu a vyuctovani. Navrhuje orgdnlm meésta vydat rozhodnuti nebo rozhoduje
o uloZeni odvodu a pendle za poruseni rozpoctové kazné podle ustanoveni § 22 odst. 7. pism. a)
zdkona ¢. 250/2000 Sh., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpisd, tém prijemcim dotace z rozpoctu mésta, ktefi porusili podminky stanovené smlouvou
o poskytnuti dotace. Pfi spravé pohledavek za rozpoctovymi pfijmy se fidi pfislusnymi vnitfnimi
predpisy.

Vedouci odboru je opravnénou Uredni osobou ve spravnim fizeni, ve smyslu zdkona ¢. 500/2004
Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisd, a je opravnén urcovat Uredné opravnéné osoby
pro konkrétni fizeni a ikony spravniho organu.

Vedouci odboru organizuje pravidelné pracovni porady odboru o dulezitych skutecnostech
nezbytnych pro ¢innost odboru, véetné ukoll a informaci ziskanych na poradé vedoucich odbor(
vyplyvajicich z naplné prace odboru, usneseni nebo Ukolll rady mésta, usneseni zastupitelstva
mésta, pfipadné pokynl starosty, mistostarosty nebo tajemnika. V pfipadé, Ze nebude doloZeno
konkrétné, kterému zaméstnanci odboru byl stanoveny ukol uloZen k vyfizeni, odpovidd osobné
za jeho vécné plnéni vedouci odboru.
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7) Ustanoveni platna pro vedouci odbor( se obdobné vztahuji na vedouci oddéleni.

CAST I,

NAPLNE CINNOSTI ORGANIZACNICH JEDNOTEK URADU

HLAVA I.
OBECNE UKOLY ORGANIZACNICH JEDNOTEK URADU

CLANEK XI.

1) Kazda organizacni jednotka Uradu plni nasledujici ukoly:

a)
b)
c)

pfipravuje navrhy vnitinich predpist mésta v oblasti své vécné plsobnosti,

spolupracuje pfi pfipravé navrhu rozpoctu mésta,

sleduje, opatfuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace vseho druhu, pokud se
tykaji pusobnosti a cinnosti organizacni jednotky (normy, studijni materidly, spisova
dokumentace, evidencni a pldnovaci Udaje apod.), a to vidy v souladu s prdvnimi predpisy,
zpracovava stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje podklady,
spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi jednotkami v ramci vykonu vlastni i jejich plisobnosti,
vyjadfuje se k ndvrhlim ostatnich organizaénich jednotek a podava vlastni navrhy, naméty
(naptiklad na poradach vedoucich zaméstnancll Gfadu),

dle platného spisového fadu eviduje, vytizuje, uklddd a skartuje pisemnosti vSeho druhu,
pokud na organizacni jednotce vznikly nebo ji byly doruceny, pficemz plné vyuzivd modul
Evidence pisemnosti IS RADNICE VERA®,

spolupracuje pti provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném okruhu
plsobnosti,

zabezpecuje aktudlnost internetovych stranek mésta v ¢astech tykajicich se vécné plsobnosti
organizacni jednotky ufadu,

pfi vykonu statni spravy provadi také kontrolni a metodickou ¢innost ve spravnim obvodu,
prezkoumava stiznosti a petice v oblasti své plisobnosti,

provadi podle zakona ¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakonu (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpist, verejnospravni
kontrolu pfi poskytovani dotaci pravnickym osobam nebo fyzickym osobdm na svéreném
useku,

resi prestupky vymezené zvlastnimi pravnimi predpisy, které jsou spravovany prislusSnym
odborem a prestupky podle zak. 250/2016 Sb.,

poskytuje informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisl, v rozsahu své plsobnosti,

pfi své Cinnosti se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

2) Jednotlivé organizacni jednotky uradu dale plni ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které jsou
uvedeny v ¢l. 14 a nasledujicich tohoto organizacniho fadu a dalsi ukoly vyplyvajici z platnych
pravnich predpisl a vnitfnich predpisii mésta, z usneseni zastupitelstva, ¢i usneseni rady anebo
z pokynl nadfizeného.

3) lJe-li Uradu, jako povéfenému obecnimu Ufadu nebo obecnimu uUradu obce s rozsifenou
plsobnosti, svéfen rozhodnutim Krajského uUradu Pardubického kraje vykon prenesené
plsobnosti pro jinou obec (dle ustanoveni § 65 a § 66b zdkona o obcich), pfislusi vykon dané
Casti svéfené prenesené plsobnosti té organizacni jednotce Uradu, kterd je vécné pfislusna na
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daném useku (¢l. 14 a nasledujici tohoto organizacniho fadu). TotézZ plati v pfipadé schvalenych
verejnopravnich smluv (dle ustanoveni § 66a zakona o obcich).

CLANEK XII.

Starosta zavadi a udrZuje vnitfni kontrolni systém v souladu se zdkonem ¢&. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o financni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisi. Vedouci zaméstnanci Ufadu jsou povinni na svych stupnich fizeni zajistovat
fungovani tohoto systému. Podrobnosti o provadéni zakona o financ¢ni kontrole v plsobnosti mésta
upravuje vnitfni pfedpis mésta.

1)

2)

1)

CLANEK XIII.

Vedouci zaméstnanci Ufadu (tajemnik Ufadu, vedouci odborl a vedouci oddéleni) zabezpecu;ji
na svych stupnich fizeni, v rozsahu svych funkci, pInéni Ukoll mésta jako zaméstnavatele v péci
o bezpecnost a ochranu zdravi pfi prdci. Nezbytnost pfijeti opatfeni na Useku bezpelnosti
a ochrany zdravi pfi prdci, které neni v jeho kompetenci, musi vedouci odboru bezodkladné
oznamit tajemnikovi Uradu.

Tajemnik ufadu koordinuje plnéni Ukoll mésta jako zaméstnavatele v péci o bezpecnost
a ochranu zdravi pti prédci vyplyvajici ze zakoniku prace, zdkona o ochrané verejného zdravi
a dalsich souvisejicich pravnich predpist, které zabezpecuji vedouci organizacnich slozek mésta
a vedouci Ufednici uradu.

HLAVA .
UTVARY INTERNIHO AUDITU, KRIZOVEHO RIZENI
A PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

CLANEK XIV.
UTVAR INTERNIHO AUDITU

Utvar interniho auditu plni Gkoly podle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakond (zdkon o financ¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpis(,
zejména:

a) provadi naslednou verfejnospravni kontrolu na misté u pfijemcl verejné finan¢ni podpory
poskytované méstem,

b) provadi naslednou verejnospravni kontrolu na misté u pfispévkovych organizaci zfizenych
meéstem,

c) zpracovava navrhy stfednédobych a rocnich plan( vlastni kontrolni ¢innosti a predklada je ke
schvaleni starostovi,

d) provadi a organizuje kontrolni akce na zékladé schvalenych plan i mimo plan na zakladé
vyzadani starosty,

e) v ramciudrZovani vnitfniho kontrolniho systému spolupracuje s jednotlivymi odbory Gradu,

f) predklada starostovi hodnotici zprdvy o svych zjisténich z provedenych kontrol
s doporucenim ke zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo
ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napraveé zjisténych nedostatkd,

g) po ukonceni kalendafniho roku zpracovava roc¢ni zpravu o vysledcich financnich kontrol,
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h) ucastni se zahajeni kontrolnich akci provadénych vnéjsimi kontrolnimi organy a projednavani
vysledk( téchto kontrol,

i) zpracovava navrh planu kontrolni ¢innosti méstského uradu véetné vyhodnoceni pro obdobi
kalendarniho roku.

2) Postaveni, plsobnost a pravomoci jsou podrobné upraveny Statutem Utvaru interniho auditu.

3) Pocet zaméstnanc(l Utvaru interniho auditu je stanoven na 1.

CLANEK XV.
UTVAR KRIZOVEHO RIZENI

1) Utvar krizového tizeni zabezpetuje:

a) plnéni ukoll obecniho Uradu a obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti podle zakona ¢.
239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni
pozdéjsich predpist, a pripravu podkladl pro starostu pro plnéni jeho Ukoll podle
citovaného zdkona,

b) plnéni ukoll obecniho Ufadu a obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti podle zdkona ¢.
240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zdkonl (krizovy zakon), ve znéni
pozdéjsSich predpist, a pripravu podkladl pro starostu pro plnéni jeho ukoll podle
citovaného zdkona,

c) plnéni ukold obecniho Ufadu obce podle zdkona ¢. 241/2000 Sb., o hospodarskych opattenich
pro krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(, a
to véetné vykonu statni spravy, v rozsahu obecniho Urfadu obce s rozsifenou plsobnosti,
podle citovaného zakona,

d) plnéni ukoll obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti na Useku obrany statu podle
zdkona ¢. 585/2004 Sh., o branné povinnosti a jejim zajistovani (branny zadkon), ve znéni
pozdéjsich predpisl, a zakona €. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpis(, a to véetné vykonu statni spravy, v rozsahu obecniho GUradu obce s
rozsifenou plsobnosti, podle citovanych zédkon(,

e) dohled nad provozuschopnosti jednotného systému vystrazného a informacéniho varovani
obyvatelstva,

f) plnéni dkold dradu vzhledem korganizaénim slozkdm mésta — jednotkam sboru
dobrovolnych hasi¢i mésta,

g) plnéni tkoll obce a obecniho Uradu podle § 29 zdkona ¢. 133/1985 Sbh., o poZarni ochrang, ve
znéni pozdéjsich predpisl,

h) plnéni povinnosti vsouladu sustanovenim § 67 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist,

i) zabezpeluje zadavani verejnych zakazek mésta podle zakona ¢. 134/2016 Sbh., o zadavani
verejnych zakdazek, pfipravuje podklady pro rozhodovani organl mésta,

j) zabezpeluje zvefejiovani smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovdni téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv),

k) agendu bezpecnostni rady a krizového $tabu obce s rozsifenou plsobnosti,

I) odpovidd za plnéni rozpoctu organizacni jednotky (polozka ORJ v rozpoctové skladbé), pro
kterou byl ustanoven jako sprdvce rozpoctovych prostredk(l — ptikazce operace. Ve funkci
spravce rozpoctovych prostiedk(l se podili na sestavovani navrhu rozpoctu za pfislusnou
organizacni jednotku a navrhuje zmény rozpoctu. Odpovida za dodrZeni rozpoctu vydajl
a zainkaso pfijma organizacni jednotky, které vyplyvaji z obecné zavaznych pravnich
predpist, schvalenych smluv a rozhodnuti organid mésta. Déale odpovidd za dodrzeni
podminek stanovenych pravnimi predpisy, vnitfrnimi normami pfi poskytovani dotaci
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z rozpoCtu mésta, jejich kontrolu a vyuctovani. Navrhuje orgdniim meésta vydat rozhodnuti
nebo rozhoduje o uloZeni odvodu a penale za poruseni rozpoctové kazné podle ustanoveni §
22 odst. 7 pism. a) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoct(, ve
znéni pozdéjsich predpisl, za poruseni rozpoctové kazné tém prijemclm dotace z rozpoctu
mésta, ktefi porusSili podminky stanovené smlouvou o poskytnuti dotace. Pfi spravé
pohleddvek za rozpoctovymi pfijmy se Fidi pFislusnymi vnitfnimi pfedpisy.

2) Postaveni, pasobnost a pravomoci jsou podrobné upraveny Statutem Utvaru krizového fizeni.

3) Pocet zaméstnancl Utvaru krizového fizeni je stanoven na 1.

CLANEK XVI.
UTVAR PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

1) Utvar personalni a mzdové agendy zajistuje:
a) komplexni persondlni agendu zameéstnancld mésta zarazenych do Ufadu a ostatnich
zaméstnanc( mésta, pracovné pravni vztahy zaméstnanc(, a to zejména:

1. vedeni agendy pracovnich smluv, pracovnich naplni zaméstnancli mésta, dohod o
pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace,

2. plnéni pozadavkil jednotlivych odbor( na obsazeni funkénich mist, dale administrativu
s vybérovymi ftizenimi podle zdkona ¢. 312/2002 Sbh., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celk(l a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(,

3. zpracovani a realizaci adaptacnich plant novych zaméstnanc,

4. evidenci osobnich spisU a jejich archivaci,

5. zpracovani a realizaci systému pravidelného hodnoceni zaméstnanct,

6. zpracovani personalni strategie Uradu,

7. pravidelny pfezkum a vyhodnoceni kompetenci zaméstnancd,

8. kontrolu dodrzovani stanovenych limitd poctu zaméstnanc(l a souvisejici vykaznictvi,

9. sledovani dodrZovani stanoveného podilu zaméstnancu se zdravotnim postizenim,

10. zpracovani rozvrhi cerpani dovolené zaméstnancl mésta,

11. kontrolu evidence a dodrZzovani pracovni doby zaméstnanct,

12. kontrolu dodrZovani rezimu docasné prace neschopného zaméstnance,

13. praxi studenty a stazistd na uradeé,

14. vyfizovani pozadavkl zaméstnancl z oblasti socialni politiky,

15. agendu socialniho fondu (benefity),

16. vedeni agendy lékatskych prohlidek zaméstnanc,

17. personalni agendu ¢len( zastupitelstva mésta, rady mésta, vybord zastupitelstva mésta
a komisi rady mésta,

18. zpracovani platovych vyméri pro feditele pfispévkovych organizaci

19. spravu registrovanych agend a jejich ¢innostnich roli ve smyslu zakona ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpisl, a ohlasovani pisobnosti méstského
Uradu v jednotlivych agendach a ¢innostnich rolich v Agendovém informacnim systému
Registru prav a povinnosti (RPP AlS PUsobnostnim),

20. plnéni povinnosti vyplyvajici ze zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm(, ve znéni
pozdéjsich predpisll, zejména identifikuje a zapisuje do centralniho registru oznameni
verejné funkcionare definované v ustanoveni § 2 citovaného zadkona, informuje tyto
osoby o povinnosti podat v zakonné lhaté prislusné oznameni (vstupni nebo vystupni),

21. ukoly na useku odborného vzdélavani a prohlubovani znalosti zaméstnanctll, ovérovani
zvlastni odborné zpusobilosti v souladu se zdkonem ¢.312/2002 Sh., o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich
predpisq,
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22. provadéni systematizace pracovnich mist (program VEMA),

b) komplexni mzdovou agendu zaméstnancli mésta, ¢lenl zastupitelstva, ¢len rady a predsedi
komisi a vybort,

c) agendu pojistného na sociadlni pojisténi, dlchodového pojisténi, zdravotniho pojisténi
zaméstnanc( mésta a pojisténi odpovédnosti organizace za skodu,

d) veskeré mzdové a souvisejici statistické vykazy,

e) rocni zictovani dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti,

f) evidenci zdravotnich pojistoven vsech zaméstnancl mésta,

g) zabezpecuje plnéni ukoll zaméstnavatele na Useku bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci.

2) Celkovy pocet zaméstnancl Utvaru personalni a mzdové agendy je stanoven na 2.

HLAVA 111
ODBORY URADU

CLANEK XVILI.
KANCELAR TAJEMNIKA

1) Kanceldr tajemnika v oblasti samostatné plsobnosti:

a) zabezpecuje dodrzovani platné pravni Upravy o statnim znaku a statni vlajce,

b) zabezpecuje agendu spojenou s uzivanim symboll mésta,

c) zabezpeluje zadavani verejnych zakazek mésta podle zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakdazek, pfipravuje podklady pro rozhodovani orgdnl mésta,

d) zabezpeluje zverejiiovani smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv),

e) na useku podatelny ttidi zasilky, vede evidenci zasilek doslych a uréenych k odeslani podle
spisového a skarta¢niho radu a zajistuje kuryrni sluzbu,

f) na useku provozu Uradu a hospodaiské spravy zabezpecuje provoz, udrzbu a opravy budov
Uradu, vcéetné jejich vybaveni, a to zejména technickym zafizenim, nabytkem, dale
zabezpecCuje nakup odborné literatury a periodickych publikaci, ochrannych pracovnich
prostiedkd,

g) zabezpecuje béZnou udrzbu referentskych motorovych vozidel, eviduje Zadosti o pridéleni
referentskych vozidel na pracovni cesty, vede evidenci cestovnich prikaz(,

h) zabezpecuje podklady o $kodnich udalostech pro tajemnika MéU a $kodni komisi,

i) zabezpelCuje provoz a béinou udribu plynovych kotelen v budovach méstského uradu,
vCetné pravidelnych revizi,

j) spravuje spisovnhu méstského Ufadu podle zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpis(, a vnitfnich predpist Gradu,
v souladu se spisovym fadem Gradu a Instrukci MVCR,

k) zajistuje organizacné-technické ¢innosti spojené s jednanim RM, ZM a poradami starost( obci
spravniho obvodu,

I) administrativné zajistuje ¢innost starosty, mistostarostd a tajemnika Ufadu, vede evidenci
zapisl z jednani komisi rady mésta a vybor( zastupitelstva, zabezpecuje zapisy z jednani rady
mésta, zastupitelstva mésta a porad vedoucich zaméstnancl Uradu a vede jejich evidenci,
vede evidenci stravenek a centralni evidenci smluv mésta a zajistuje ve spolupraci s ostatnimi
odbory partnerské vztahy mésta,

m) vede evidenci usneseni zastupitelstva a usneseni rady a sleduje plnéni termin( uloZzenych
ukold,
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2)

3)

q)
r)

Organizacni Fad Méstského uradu Usti nad Orlici

vede archiv dokumentl souvisejicich se zasedanimi zastupitelstva a rady,

vede evidenci stiZznosti a petic adresovanych organiim mésta,

zajistuje uzavirani smluv o najmu nebytovych prostor za Ucelem zfizovani volebnich mistnosti
pro cinnost okrskovych volebnich komisi na Uzemi mésta,

zabezpecuje vyvésovani dokumentu na elektronické Gredni desce uUradu,

zajistuje agendu socidlniho fondu (benefity).

Soucasti kancelare tajemnika je oddéleni informatiky, které zajistuje zejména:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

koncepéni rozvoj a komplexni provoz informacniho systému méstského dradu a jeho
propojeni a koordinaci se statnim informacnim systémem, ostatnimi organy a obcemi,

spravu pocitacové sité, PC a ostatnich koncovych zafizeni a periférii a dalSich technickych
periférii véetné ndkupu HW, SW,

bezpecnost informacnich systému s utajovanymi skutecnostmi,

provoz veskeré kancelarské, vypocetni a komunikacni techniky uradu,

béZnou technickou udrzbu vypocetni techniky,

zajistuje instalaci, konfiguraci a nastaveni uZivatelskych pfistupl do informacnich systému
meésta,

komplexni zalohovani dat umisténych na datovych ulozistich technologického centra mésta
zabezpecuje zadavani verejnych zakdzek mésta v oblasti vypocetni a komunikaéni techniky a
informacnich systémd, podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek,
pripravuje podklady pro rozhodovani orgdnl mésta,

zabezpecuje zverejriovani smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sbh., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv),

plnéni ukold eGovernmentu,

je gestorem provozu elektronické podatelny,

je gestorem uzivani pocitacovych programi Uradu,

komplexni evidenci softwarového vybaveni Uradu a jeji pfeddvani jednotlivym uzivateltm,
zabezpecuje aktualizaci internetovych strdnek mésta a méstského uradu,

ochranu dat v méstském informacnim systému pred ztratou a neopravnénym pouZitim,
provadéni pribézné mési¢ni kontroly opravnénosti vyuzivani vypocetni a telefonni techniky
Uradu a predavani vysledkt tajemnikovi,

zajistuje nezbytnou spolupréci v oblasti informacnich systému s pfispévkovymi organizacemi
mésta a s organizacemi s majetkovou ucasti mésta.

Kancelar tajemnika vykondava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené pulsobnosti obecniho
Uradu a v rozsahu povéreného obecniho Uradu:

a)

b)

c)

na Useku prava shromazdovaciho podle zakona ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, ve
znéni pozdéjsich predpisl, (napf. prijimani oznameni o shromazdéni, rozhodovani o zdkazu
shromazdéni),

na Useku voleb podle zakona €. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o
zméné a doplnéni nékterych dalSich zdkonl, ve znéni pozdéjSich predpisli, zakona
¢.130/2000 Sbh., o volbach do zastupitelstev kraji a o zméné nékterych zdkonu, ve znéni
pozdéjsich predpist, zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev v obcich a 0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 62/2003 Sh., o volbach do
Evropského parlamentu a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist, a zdkona
¢. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky a o zméné nékterych zakonl (zakon o volbé
prezidenta republiky), zajistuje zejména organizaéni zabezpedeni voleb, registraci
kandidatnich listin,

na Useku voleb pripravuje starostovi podklady pro plnéni jeho Ukold podle volebnich zakond,
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4)

5)

6)

1)

Organizacni Fad Méstského uradu Usti nad Orlici

d) na Useku pFipravy a provedeni s¢itani lidu, dom@ a byt postupuje podle instrukce Ceského
statistického Ufadu.

Povéfeny zaméstnanec kancelare tajemnika zpracovava doslou korespondenci souvisejici s
vyhledavanim dokument( vzniklych z &innosti byvalého Okresniho Gfadu Usti nad Orlici a z
Méstského Ufadu Usti nad Orlici. Vyhotovuje kopie dokument(, popf. jiné ukony souvisejici s
uloZzenym materidlem, které jsou nutné k jejich vytizeni.

Zaméstnanci kancelarfe tajemnika vystupuji jako opravnéné uredni osoby ve spravnim fizeni
v rezimu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Celkovy pocet zaméstnancll kancelare tajemnika je stanoven na 10, ztoho ma oddéleni
informatiky 3 zaméstnance.

CLANEK XVIII.
FINANCNI ODBOR

Financ¢ni odbor v oblasti samostatné plsobnosti:

a) na useku finanéniho fizeni sleduje a analyzuje aktualni financni situaci mésta a optimalizuje
vyuziti bankovnich sluzeb pro potfeby mésta, vyhodnocuje stav volnych financnich
prostiedkl mésta a predklada organiim mésta navrhy na jejich optimalni vyuziti,

b) ve spolupraci s utvarem interniho auditu vykonava kontrolu hospodafeni organizaci
zaloZzenych méstem a verejnopravni kontrolu u prispévkovych organizaci a u prijemcl verejné
finan¢éni podpory poskytnuté z rozpoctu mésta,

c¢) na useku finanéni Uctarny vede Ucetnictvi mésta véetné uUcetnictvi organizacnich slozek
mésta, provadi za mésto platebni a zu¢tovaci styk v souladu se schvalenym rozpoétem mésta
a vede ucetni evidenci sklad(,

d) zpracovava financni a statistické vykazy a predklada je prisluSnym statnim organim
v terminech stanovenych obecné zadvaznymi pravnimi predpisy,

e) pripravuje podklady pro danové pfiznani k dani z pfijmu prdvnickych osob za mésto a
zajistuje agendu dané z pfidané hodnoty a zpracovava pfiznani k této dani,

f) na Useku rozpoctu mésta zpracovava ndvrh rozpoctu mésta a predklada jej k projednani
financnimu vyboru zastupitelstva a radé a zpracovava pfislusny materidl pro zastupitelstvo,
informuje orgdny mésta o plnéni schvdleného rozpoctu mésta a navrhuje opatieni k reseni
financnich otdzek a zmény rozpoctu, zpracovava navrh zavérecného uctu hospodareni mésta
za uplynuly kalendarni rok a predklada jej k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva a
radé a zpracovava pfislusny material pro zastupitelstvo,

g) vykonava funkci spravce rozpoctu u vybranych organiza¢nich jednotek Uradu v souladu se
zdkonem €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkon
(zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpis,

h) na useku pokladny ufadu zajistuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta, prodej cenin
a metodicky Fidi a kontroluje ¢innost pfirucnich pokladen uradu,

i) na useku uUcelovych fondl mésta zabezpecuje agendu fondu sdruzenych prostfedkd, fondd
rozvoje bydleni, fondld bytové vystavby, pfipadné dalSich ucelovych fondd, zfizenych
zastupitelstvem,

j) zabezpecluje zadavani verejnych zakazek mésta podle zdkona ¢. 134/2016 Sbh., o zadavani
verejnych zakazek, pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta,

k) zabezpecuje zverejriovani smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv),

1) dale zabezpecuje:
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2)

3)

4)

5)

6)

Organizacni Fad Méstského uradu Usti nad Orlici

1. evidenci a vydej pokutovych blok( jakozZ i blokl na pokuty na misté nezaplacené a rovnéz
zajistuje jejich odbér a vraceni pouzitych,

2. vyplatu nahrad za pracovni cesty,

3. finanénivztahy se stdtem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dalSimi subjekty,

4. ve spolupraci s odborem pravnim a obecniho Zivnostenského ufadu zpracovani ndvrhl na
nakladani s pohledavkami mésta pro organy mésta,

5. inventarizace majetku mésta (ve spolupraci s majetkopravnim odborem),

6. plnéni ukoll pfi vyplatach penézitych dar(i a dotaci, které schvalily pfislusné organy
mésta,

7. vedeni evidence pohleddvek meésta srozliSenim na pohledavky vzniklé zvykonu
samostatné a z vykonu prenesené plsobnosti obce,

8. agendu pUljcek z rozpoCtu mésta a zaruk za pUjcky a Uvéry pro jiné subjekty,

9. agendu finanéniho vyboru zastupitelstva,

10. ve spoluprdci se starostou pisemnou zadost o prezkoumdni hospodafeni mésta za
uplynuly kalendarni rok,

11. vyporadani pohledavek a zavazk( zrusenych prispévkovych organizaci,

12. uzavirani ndjemnich smluv na hrobova mista.

Finanéni odbor vykonava statni spravu v zdkladnim rozsahu prenesené plsobnosti obecniho
Uradu:

a) na Useku mistnich poplatkl jako spravce dané podle zdkona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve
znéni pozdéjsich predpisli, pro mistni poplatky podle zakona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisl, a podle pfislusnych obecné zavaznych vyhlasek
mésta (véetné provadéni vyhledavaci ¢innosti),

b) na useku dané z nemovitosti zodpovida za stav, aktualizaci, vyklad a realizaci vyhlasky o
poufziti koeficientu pro daf z nemovitosti podle zakona ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti,
ve znéni pozdéjsich predpisl,

c) na useku cen podle zdkona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpist, a podle
zdkona ¢. 265/1991 Sb., o plsobnosti organt Ceské republiky v oblasti cen, ve znéni
pozdéjsich predpisli, (napf. stanoveni regulovanych cen, provadéni cenové kontroly,
ukladani, vybirani a vymahani pokut za poruseni cenovych predpist),

d) podle zdkona €. 202/1990 Sh., o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni pozdéjsich
predpisC.

Finanéni odbor vykondva, v soucinnosti s odborem prdvnim a obecniho Zivnostenského ufadu,

statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené plisobnosti obecniho ufadu, v rozsahu povéreného

obecniho Uradu a v rozsahu obecniho Uradu obce s rozsifenou plsobnosti na Useku vymahani
dani a poplatkd a jinych penézitych zavazkd ve vécech prenesené pusobnosti podle zdkona ¢.

280/2009 Sb., dariovy rad, ve znéni pozdéjsich predpis(, a podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni

rad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Finan¢ni odbor vykondva statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené plsobnosti obecniho

Urfadu na useku vydavani povoleni k provozu vyhernich hracich pfistrojii podle zdkona

¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni pozdéjsich predpistd, (vydava

povoleni k provozu VHP, vykonava statni dozor a uklada sankce za poruseni zakona o loteriich).

Finan¢ni odbor vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené pusobnosti obecniho
Uradu podle zakona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkdch a o zméné nékterych zakon( (zékon o
verejnych sbirkach), ve znéni pozdéjsich predpisli, (ovérovani poctu a naleZitosti sbéracich listin,
pFijimani oznameni tykajici se pokladnicek, zajistovani pFitomnosti pfi otevieni pokladnicky
apod.).

Zameéstnanci finanéniho odboru vystupuji jako oprdvnéné uredni osoby ve spravnim tizeni
v rezimu zakona 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisg.
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7) Pocet zaméstnancl finan¢niho odboru je stanoven na 8.

CLANEK XIX.
MAJETKOPRAVNI ODBOR

1) Majetkopravni odbor v oblasti samostatné plsobnosti:

a)

b)

g)

projednava zaméry mésta tykajici se pozemkl, vcéetné zpracovani podkladd k vyhotoveni

majetkopravnich smluv mésta,

na Useku evidence majetku vede operativni evidenci majetku mésta a odsouhlasuje ji s ucetni

evidenci vedenou finanénim odborem, dale zabezpecCuje podklady pro zuctovani

hospodafskych operaci tykajicich se pozemk( a ostatnich nemovitosti mésta, pfipravuje

podklady pro inventarizaci a likvidaci majetku mésta a organizuje inventarizaci mésta,

zastupuje mésto jako Ucastnika fizeni ve stavebnich tizenich a pripravuje podklady pro

rozhodovani orgdnl mésta o Ukonech mésta jako Ucastnika spravnich fizeni,

zajistuje ¢innosti na Useku ztrat a nalez( podle pfislusnych ustanoveni nového obcéanského

zakoniku,

zabezpecuje zverejriovani smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach

ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zadkon o registru

smluv),

zajistuje pripravu majetkopravnich smluv mésta, véetné zapisu do katastru nemovitosti, vede

evidenci uzavienych majetkopravnich smluv mésta a zabezpecuje kontrolu jejich dodrZovani,

zajistuje majetkopravni vyporadani pozemk( pro potfeby mésta podle schvalenych

regulacnich planl a investi¢nich projektl mésta, vyfizuje podani ob¢anl a pravnickych osob

ve vécech majetkopravnich,

na Useku nemovitého majetku mésta zajistuje vykon agendy spojené s vyfizovanim

restitunich narokd, zpracovava podklady k vyhotoveni majetkopravnich smluv mésta a pro

znalecké ocenovani nemovitého majetku mésta, ovéruje majetkopravni vztahy

k nemovitostem a zajistuje nabyvaci tituly k nemovitostem mésta,

zverejiuje vyhlaseni zamérd podle zdkona o obcich,

v souladu se schvalenou Uzemné planovaci dokumentaci dava stavebnimu aradu vyjadreni

k zdmérdm investord v Uzemnim fFizeni, vyjadfuje se téz k déleni ¢i scelovani pozemkd,

k prodeji, sméné nebo ndkupu pozemkil mésta a ke zméné druhu pozemk{ na Gzemi mésta,

zabezpecuje cinnosti spojené s mapovanim obecniho majetku (historicky majetek mésta),

v€etné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,

dale zajistuje:

1. zavadéni dokonéenych nemovitych investic do evidence majetku mésta, véetné zajisténi
zapisu do katastru nemovitosti,

2. majetkopravni Ukony spojené s realizaci protipovodnovych opatfeni,

3. puljéovani Sbirky zakont CR zaméstnancdim Gfadu a obéan@im k nahlédnuti.

2) Pocet zaméstnancli majetkopravniho odboru je stanoven na 4.

CLANEK XX.

ODBOR SKOLSTVI, KULTURY, SPORTU, CESTOVNIHO RUCHU A PROPAGACE

1) Odbor Skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace v oblasti samostatné plisobnosti na
useku kultury, mladeze a sportu:
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a)

b)

c)

d)

f)

k)
1)

m)

Organizacni Fad Méstského uradu Usti nad Orlici

zabezpecuje plnéni ukoll ufadu pfi poradani kulturnich a spolecenskych akci a pfi Ucasti
predstavitell mésta na téchto akcich, jako Heranova violoncellovd soutéZ a Kocianova
houslova soutéz,

odpovida za zabezpeceni, organizaci a materidlni zajisténi méstskych kulturnich akci jako
Mésto v pohybu — tyden dobré pohody, Usteckd staroceska pout, Ustecky advent
ve spolupraci s dalSimi odbory Uradu a dotéenymi pfispévkovymi organizacemi,

pfipravuje podklady pro rozhodovani orgdnd mésta ve vécech ¢estného obcanstvi mésta, cen
mésta a udélovani grantll a dotaci v oblasti déti, mladeze, sportu a kultury, Skolstvi
a pamatkové péce,

povoluje pouzivani znaku mésta,

dohlizi na ¢innost kronikare mésta,

zabezpeCuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze zfizovatelské funkce mésta
k pfispévkovym organizacim v oblasti kultury:

e Méstskému muzeu v Usti nad Orlici

e Maéstské knihovné Usti nad Orlici

e  KLUBCENTRU v Usti nad Orlici

provadi evidenci, kontrolu a zabezpeceni Gdrzby kulturnich pamatek, pamatnik( a pamétnich
desek a valecnych hrobd,

vede evidenci vale¢nych hrobu podle zakona ¢. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech a pietnich
mistech a o zméné zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zdkond, ve
znéni pozdéjsich predpisl,

zabezpecuje vyhlasovani dotacnich programu do oblasti sportu, kultury a pamatkové péce,
na svém Useku zajistuje evidenci a administraci Zadosti o dotace z rozpoétu mésta, véetné
projednani v orgdnech mésta a vyhotoveni vefejnopravnich smluv a poskytnuti financnich
prostiedkl schvalenych dotaci,

na svém Useku zajistuje vefejnospravni financ¢ni kontrolu,

zajistuje evidenci, kontrolu a udrzbu sakrélnich objektl v majetku mésta,

na useku své plsobnosti zabezpecuje zadavani verejnych zakazek mésta podle zdkona
¢.134/2016, Sb., o zadavani verejnych zakazek, pripravuje podklady pro rozhodovani organd
meésta,

zabezpedluje zvefejiiovani smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru
smluv).

2) Odbor skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace v oblasti samostatné plisobnosti na
Useku Skolstvi:

a)

[ou]

zabezpecuje vykon prdv a povinnosti vyplyvajicich ze zfizovatelské funkce mésta k témto
pfispévkovym organizacim na Useku Skolstvi:

e  Matefska $kola KLUBICKO Usti nad Orlici, Délnicka 67

e  Matefska $kola Usti nad Orlici, Pod Lesem 290

e  Materska $kola Usti nad Orlici, Cernovir 96

e  Matefska $kola Lentilka, Usti nad Orlici, Heranova 1348
Mateiska $kola Usti nad Orlici, Knapovec 8

Mateiska skola Usti nad Orlici, Na Vysluni 200

Materska $kola u skfitka Jasanka, Usti nad Orlici, Nerudova 136
Matefskd $kola Usti nad Orlici, Sokolska 165

Skolni jidelna Usti nad Orlici, Smetanova 43

Zakladni 8kola Usti nad Orlici, Bratii Capk( 1332

Zakladni $kola Usti nad Orlici, Komenského 11

Zakladni $kola Usti nad Orlici, Skolni 75

e  Zéakladni $kola Usti nad Orlici, Tfebovskd 147
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

Organizacni Fad Méstského uradu Usti nad Orlici

e  Zakladni umélecka $kola Jaroslava Kociana Usti nad Orlici, Smetanova 1500
e  DUm déti a mladeZe Duha, Usti nad Orlici, Spindlerova 1137
c) spolupracuje se Skolami a Skolskymi zatizenimi jinych zfizovatell na Uzemi mésta,
d) zabezpecuje agendu skolské komise, kulturni komise a sportovni komise,

Soucasti odboru Skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace je oddéleni cestovniho

ruchu a propagace, které zajistuje zejména:

a) partnerské vztahy mésta,

b) vydavani Usteckych list(,

c) podavani informaci ob¢anim, smérovani jejich zadosti na jednotlivé organizaéni jednotky
Ufadu nebo zaméstnance,

d) kopirovaci sluzby pro obcany,

e) vztahy se sdélovacimi prostfedky a propagaci mésta,

f) FeSeni Ukoll spojenych s cestovnim ruchem vcetné grantd,

g) predprodej vstupenek na kulturni porady,

h) provoz telefonni Ustfedny Uradu,

i) organizaéni zabezpedeni prezentacnich vystav a veletrh(, napt. cestovniho ruchu,

k) podklady pro ziskani dotace z Programu regenerace méstskych pamatkovych rezervaci
a méstskych pamatkovych zdn,

I) zpracovani, vedeni agendy a evidenci Zadosti o dotace ze statniho rozpoctu na ochranu
a obnovu kulturnich pamatek (Program regenerace MPZ a MPR),

m) zabezpeéeni plnéni ukolG v oblasti PARTNERSTVI - vlastni aktivity mésta pfi vyménnych
akcich,

n) zpracovani a vedeni agendy Zadosti o dotace z vefejnych rozpoctl na akce mésta (TIC...),

0) pripravu, realizaci a vyuctovani projektd z Operacniho programu preshranicni spoluprace
Ceska republika — Polskd republika, Fond mikroprojekta,

p) pfipravu podkladd pro zastupce mésta v Euroregionu GLACENSIS,

q) zajistuje uzavirani smluv o vypljéce movitého majetku mésta, a to pddia a prezentacnich
stankl za ucelem konani zejména kulturnich akci.

Odbor $kolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace vykonava statni spravu v rozsahu
obecniho Gradu obce s rozsifenou pulsobnosti podle zakona ¢. 561/2004 Sbh., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisQ, (napf. zpracovani ndvrhu rozpisu rozpoctu pro Skoly a Skolska zafizeni, zpracovani
rozboru hospodareni za skoly a skolska zafizeni, zajistovani podkladd pro zuc¢tovani prostiedkd
statniho rozpoctu).

Odbor skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace vykonava statni spravu v rozsahu
obecniho Ufadu obce s rozsitenou plsobnosti podle zdkona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové
péci, ve znéni pozdéjsich predpisl, zdkona ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétd kulturni
hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpis, a zdkona ¢. 122/2000 Sbh., o ochrané shirek muzejni
povahy a 0 zméné nékterych dalsich zakon, ve znéni pozdéjsich predpist.

Odbor skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace zpracovava a vede agendu
a evidenci Zadosti o dotace ze statniho rozpoctu na program obnovy kulturnich pamatek
prostiednictvim obci s rozsifenou plsobnosti.

Odbor $kolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace je dotéenym organem statni spravy
v Uzemnim planovani a stavebnim Fizeni.

Odbor skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace projednava a rozhoduje ve vécech
prestupkt dle ustanoveni § 35 a § 39 § zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
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pozdéjsich predpist, dale dle § 182a odst. 1a) zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisli a ve
spolupraci s OSPOD, vSe v souladu se zdkonem ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky
a fizeni o nich.

9) Odbor skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace zajistuje ovérovani podle zdkona
¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu
a 0 zméné nékterych zakonl (zdkon o ovérovani), ve znéni pozdéjsich predpisa.

10) Odbor 3kolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace zajistuje agendu ochrannych
znamek mésta.

11) Zaméstnanci odboru Skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace vystupuji jako
opravnéné uUredni osoby ve spravnim fizeni v rezimu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

12) Pocet zaméstnancl odboru Skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace je stanoven
na 10, z toho ma oddéleni cestovniho ruchu a propagace 5 zaméstnancu.

CLANEK XXI.
ODBOR ROZVOJE MESTA

1) Odbor rozvoje mésta v oblasti samostatné plisobnosti:

a) navrhuje roc¢ni plan investicnich akci mésta a oprav majetku mésta velkého rozsahu
a spolupracuje s finanénim odborem na navrhu finanéniho zajisténi investi¢nich akci mésta,

b) pfipravuje a zabezpecuje realizaci investi¢nich akci mésta a oprav majetku mésta velkého
rozsahu (napf. pfiprava a projektovda dokumentace akce, jednani s vlastniky pozemkd,
dotéenymi organy a investory, priprava smluv, Zadosti o Uzemni rozhodnuti a stavebni
povoleni, inZenyrska cinnost, stavebni dozor, zadosti o kolaudaci, predani dokoncené
investice spravci nebo uzivateli, pfiprava navrhd pro rozhodovani organi mésta),

c) zabezpecluje potiebné podklady pro zapis novych staveb do katastru nemovitosti a pro
provedeni souvisejicich zmén v majetkové a ucetni evidenci mésta,

d) zpracovava statistické vykazy o investi¢ni vystavbé,

e) zabezpeluje fadny prlbéh zadavani verejnych zakdzek mésta v souladu se zdkonem
¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek, a pfipravuje podklady pro rozhodovani organ
mésta o Ukonech mésta jako zadavatele verejnych zakazek,

f) zabezpeluje zvefejiiovani smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovdni téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv),

g) spolupracuje na pripravé marketingovych materiadli mésta,

h) vsouladu se zfizovaci listinou jednotlivych organizaci zajistuje investiéni akce v méstskych
Skolskych a predskolnich zafizenich,

i) vsouladu se zfizovaci listinou jednotlivych organizaci realizuje opatfeni vyplyvajici
z posouzeni pozarniho nebezpeci objektd a Cinnosti se zvySenym pozarnim nebezpecim u
méstskych Skolskych a predskolnich zatizeni, kterd vyplyvaji z investi¢nich akci zajistovanych
odborem rozvoje mésta,

j) projednava ve spolupraci s odborem Zivotniho prostredi a odborem Skolstvi, kultury, sportu,
cestovniho ruchu a propagace rozmisténi méstského mobiliare,

k) zabezpecuje plnéni Ukoll mésta podle zdkona ¢. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho
rozvoje, ve znéni pozdéjsich predpis(,
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zpracovava, vede agendu a evidenci Zadosti o dotace z vefejnych rozpoctl a fondd EU
na investi¢ni a neinvesticni akce mésta,

spolupracuje pfti pfipravé rozvojovych projektl s predpokladanou spoluticasti mésta,

zajistuje vypracovani strategického planu mésta a navrhuje organdm mésta jeho postupnou
realizaci.

2) Odbor rozvoje mésta zabezpecuje agendu komise pro rozvoj mésta a strategické planovani
a komise pro revitalizaci Uzemi PERLA 01.

3) Pocet zaméstnanct odboru rozvoje mésta je stanoven na 5.

CLANEK XXII.
ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

1) Odbor Zivotniho prostfedi v oblasti samostatné plsobnosti zabezpecuje, pfipadné koordinuje
plnéni dkold mésta:

a)

b)

h)
j)

k)

m)

podle zdkona €. 166/1999 Sb., o veterinarni pé¢i a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(veterinarni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

podle zdkona ¢. 100/2001 Sh., o posuzovani vlivli a zZivotni prostfedi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o posuzovani vlivii na Zivotni prostredi), ve znéni pozdéjsich
predpisq,

podle zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zdkond, ve znéni
pozdéjsich predpisu, a to zejména evidenci odpadl za mésto jako plvodce odpadd,

pti zajistovani souhlasu vlastnika (mésta) ke kaceni stromd,

podle zakona ¢. 226/2013 Sb., o uvadéni dreva a drevafskych vyrobk( na trh, ve znéni
pozdéjsich predpisl, spravuje systém nalezité péce hospodarského subjektu uvadéjiciho
poprvé na vnitfni trh dievo vytéZzené ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢.995/2010,

zabezpecuje zadavani verejnych zakdzek mésta podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, pfipravuje podklady pro rozhodovani orgdnli mésta,

zabezpecuje zverejriovani smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv),

vykonava funkci spravce vzrostlé méstské verejné zelené,

zabezpecuje spoluprdci s orgdny ochrany verejného zdravi (krajska hygienicka stanice),
zajistuje, v souladu s provoznim fadem, ¢innosti na Uzemi uzaviené skladky odpadd v k.u.
Horni Dobroug,

zajistuje svoz komunalniho odpadu,

zajistuje Gdrzbu zelené na vefejném prostranstvi v ulici Smetanova, ve Wolkerové udoli,
parku CS legii, Palackého sadech a prednadrazi, vysadeb v okoli ulice Moravskd a Gdribu
hrobl vyznamnych osobnosti mésta na hibitové v Usti nad Orlici,

zabezpecuje agendu komise pro Zivotni prostfedi a zvelebeni mésta.

2) Odbor Zivotniho prostfedi vykondva statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti
obecniho Uradu:

a)

b)

[ou]

zabezpeduje poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi podle zdkona ¢. 123/1998 Sb., o
pravu na informace o Zivotnim prostredi, ve znéni pozdé;jsich predpis(,

podle zdkona ¢. 242/2000 Sb., o ekologickém zemédélstvi a 0 zméné zakona ¢. 368/1992 Sb.,
o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpistd (vydavani stanovisek ke sbéru bylin a
plodi ve volné pfirodé),
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c) podle zdkona ¢. 201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi (napt. vydavani stanovisek dotteného
organu ochrany ovzdusi, provadéni kontrolni ¢innosti) — odbor Zivotniho prostredi vykonava
statni spravu podle téhoZz zakona také vrozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti.

Odbor Zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Uradu obce s rozsifenou
plUsobnosti:

a) podle zdkona ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonu (lesni zakon),
ve znéni pozdéjsich predpisli, (napf. rozhodovani o prohlasovani pozemk( za pozemek
urceny k plnéni funkci lesa, o odnéti lesnich pozemk( plnéni funkci lesa, o stanoveni
podminek ke kondani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci v lese, o povéreni
vykonem funkce odborného lesniho hospodare, ukladani pokut),

b) podle zdkona €. 149/2003 Sb., o uvadéni do obéhu reprodukéniho materidlu lesnich dfevin
lesnicky vyznamnych druhl a umélych kfizencl, uréeného k obnové lesa a k zalesriovani, a o
zméné nékterych souvisejicich zakonl (zdkon o obchodu s reprodukénim materidlem lesnich
drevin), ve znéni pozdéjsich predpisa,

c) podle zdkona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvitat proti tyrani, ve znéni pozdéjsich predpisu,

d) podle zdkona ¢. 166/1999 Sb., o veterindrni péci a o zméné nékterych souvisejicich zdkonu
(veterinarni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

e) podle zdkona €. 449/2001 Sh., o myslivosti, ve znéni pozdéjsich predpisd,

f) podle zdkona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu a o zméné zédkona ¢. 156/2000
Sb., o ovérovani stfelnych zbrani, stfeliva a pyrotechnickych pfedmétl a o zméné zédkona ¢.
288/1995 Sh., o stfelnych zbranich a strelivu (zdkon o stfelnych zbranich), ve znéni zdkona ¢.
13/1998 Sb., a zdkona ¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpis(,
a zdkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist, (zdkon o zbranich), ve znéni pozdéjsich predpisl, (oznamovani odebrani
loveckého listku),

g) podle zdkona €. 39/1993 Sh., o pokutach a kaucich za nedodrzovani zdkoni upravujicich
transformaci zemédélskych druistev a napravu majetkovych kfivd v oblasti vlastnickych
vztahU k pGdé a jinému zemédélskému majetku, ve znéni pozdéjSich predpisli (ukladani
pokut),

h) podle zdkona €. 25/2008 Sb., o integrovaném registru znecistovani Zivotniho prostredi a
integrovaném systému plnéni ohlaSovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostiedi a o zméné
nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Odbor Zivotniho prostfedi vykonavd statni spravu podle zdkona ¢. 326/2004 Sb.,
o rostlinolékarské péci a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Odbor Zivotniho prostredi vykondva statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti
obecniho Ufadu a v rozsahu obecniho Uradu obce s rozsifenou plsobnosti:

a) podle zdkona ¢. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi, vykonu rybafského prava, rybarské strazi,
ochrané mofrskych rybolovnych zdrojli a o zméné nékterych zakon( (zakon o rybafstvi), ve
znéni pozdéjsich predpisd,

b) podle zdkona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisd, (napf. provadéni kontrol, ukladani pokut, udélovani souhlasu k
nakladani s nebezpecnymi odpady, vyjadrovani ve stanovenych vécech),

c) jako vodopravni Urad podle zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu
(vodni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl, véetné plisobnosti specidlniho stavebniho tradu

pro vodni dila podle zakona ¢&. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisq,
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d) jako vodopréavni Gfad podle zakona €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro
vefejnou potiebu a o zméné nékterych zakonl (zakon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni
pozdéjsich predpisd, (napt. rozhodovani o povinnosti verejné sluzby, ukladani pokut),

e) podle zdkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

Odbor zivotniho prostfedi vykonava statni sprdvu v rozsahu povéreného obecniho Uradu a v
rozsahu obecniho Uradu obce s rozsifenou plsobnosti podle zédkona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané
zemédélského pudniho fondu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Odbor Zivotniho prostredi projednava a rozhoduje ve vécech prestupkd dle ustanoveni § 60
zdkona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich.

Odbor zZivotniho prostiedi vykondva statni spravu v rozsahu obecniho uUradu obce s rozsifenou
pusobnosti podle zdkona ¢. 18/1997 Sh., o mirovém vyuzivani jaderné energie a ionizujiciho
zareni (atomovy zakon) a o0 zméné a doplnéni nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisq,

(pouze vyjadrovani z pozice dotéeného orgdnu).

Odbor Zivotniho prostfedi zajistuje vykon verejné spravy v rozsahu stanoveném pfrislusnymi
ustanovenimi zakonU jednotlivych slozek Zivotniho prostiedi, je dot¢enym organem statni spravy
v Uzemnim planovani a stavebnim fizeni.

10) Zabezpecuje agendu povodriové komise, véetné zpracovani pland protipovodniové ochrany.

11) Zaméstnanci odboru Zivotniho prostredi vystupuji jako opravnéné uredni osoby ve spravnim

fizeni v rezimu zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

12) Pocet zaméstnancl odboru Zivotniho prostredi je stanoven na 7.

1)

CLANEK XXIII.
ODBOR DOPRAVY, SILNICNIHO HOSPODARSTVi A SPRAVNICH AGEND

Odbor dopravy, silnicniho hospodafstvi a spravnich agend vykondva statni spravu v rozsahu
obecniho Uradu obce s rozsifenou plsobnosti:

a) podle zdkona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUlsobilosti k fizeni
motorovych vozidel a o zméndch nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd, (napf.
vydavani registrace k provozovani autoskoly, zkousky Zadatell o fidiéské opravneéni,
prezkouseni odborné zpUsobilosti podle zvl. zdkona, osvédceni profesni zplsobilosti Fidice)
véetné vykonu statniho odborného dozoru,

b) podle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjsich predpist (napr. udélovani a odnimani
fidicskych opravnéni, zadrzeni fidi¢ského prikazu, vedeni registru Fidi¢li, bodového
hodnoceni, zapocitavani bod(, vydavani pamétovych karet pro systém digitalni tachograf,
vydavani specialnich oznaceni vozidel), véetné projednavani prestupkl proti bezpeénosti a
plynulosti provozu na pozemnich komunikacich podle zvlastniho predpisu, poradkovych
pokut podle zvldstniho predpisu a ostatni prestupky na Useku dopravy a prestupky na useku
silni¢niho hospodarstvi,

c) podle zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o
zméné zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplisobenou provozem
vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu
vozidla), ve znéni zakona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, (napf. vedeni registru
vozidel, schvalovani technické zpuUsobilosti, pridélovani registracni znacky, docasné
vyrazovani vozidel, trvalé vyrazovani vozidel zregistru vozidel, udélovani opravnéni k
provozovani stanice méreni emisi), projednavani prestupkll a vykon statniho odborného
dozoru,
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d) jako dopravni ufad podle zdkona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjsich
predpisl, (dopravni Urad pro méstskou autobusovou dopravu a pro taxisluzbu),

e) podle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o0 zménach nékterych
zdkon( (zakon o silni¢nim provozu), ve znéni pozdéjsich predpist, pokud jde o stanovovani
mistni a pfechodné Upravy provozu na pozemnich komunikacich.

Odbor dopravy, silnicniho hospodarstvi a spravnich agend vykondva statni spravu v rozsahu
obecniho Ufadu obce s rozsitenou pusobnosti podle zidkona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Ujmu zplsobenou provozem vozidla a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu
(zdkon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni pozdéjsich predpisl, vyrazovani

vozidel z Uredniho rozhodnuti, projednavani prestupku a ukladani pokut.

Odbor dopravy, silnicniho hospodarstvi a spravnich agend v oblasti prenesené plsobnosti
projednava a rozhoduje ve vécech prestupk( dle zdkona ¢&. 251/2016 Sb., o nékterych
prestupcich, a to prestupky proti poradku ve statni spravé vyskytujici se na vice uUsecich statni
spravy, prestupky na Useku vSeobecné vnitini spravy, prestupky proti poradku ve statni spravé
a prestupky proti poradku v Gzemni samospravé, prestupky proti vefejnému poradku, prestupek
krivého vysvétleni, prestupky proti obcanskému souZiti, prestupky proti majetku, prestupky
na Useku podnikani, prestupky na Useku porusovani prav k obchodni firmé a prestupek na useku
zdravotnictvi, dale projednava prestupky podle zakona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich
a strelivu, ve znéni pozdéjsich predpisl, podle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni
pozdéjsich predpisti a podle zdkona ¢.553/1991 Sh., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

Odbor dopravy, silnicniho hospodarstvi a spravnich agend spolupracuje s dopravci a krajskym
Uradem na zajisténi dopravni obsluznosti. Za mésto zpracovava vyjadreni k ndvrhim jizdnich
rada.

Odbor dopravy, silniéniho hospodarstvi a spravnich agend zabezpecuje agendu dopravni komise.

Odbor dopravy, silni¢niho hospodafstvi a spravnich agend v oblasti samostatné plsobnosti:

a) uklada pokuty za spréavni delikty podle § 58 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjsich predpis,

b) zajisténi a financovani méstské autobusové dopravy,

c) zabezpecuje zadavani verejnych zakizek mésta podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakdazek, pfipravuje podklady pro rozhodovani organl mésta,

d) zabezpecuje zvefejriovani smluv dle zdkona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejinovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru
smluv),

e) zajidtuje Ukoly na Useku bezpeénosti silni¢niho provozu (BESIP) na Gzemi mésta Usti nad Orlici
(napf. usekové méreni, cyklodoprava, doprava v klidu, apod.).

Odbor dopravy, silnicniho hospodafstvi a spravnich agend v oblasti samostatné pusobnosti
koordinuje plnéni ukold mésta v oblastech méstské infrastruktury:

a) celoro¢ni udriba mistnich komunikaci, chodnik(, parkovacich ploch, udrzbu a opravy
autobusovych zastavek (véetné planu zimni udrzby)

b) provadi agendu kolem zvlastniho uzivani komunikaci (mistnich i ucelovych), vydava vyjadreni,
provadi kontrolni ¢innost v prlbéhu stavby, provadi prejimky mistnich komunikaci po
skonceni zvlastniho uzivani (prekopy, zabory, vystaveni protokolu prevzeti prostranstvi
véetné zarucnich Ihdt a uplatfiovani reklamaci za provedené prace, atd.),

c) technicka ¢innost (stanoviska ke stavbam z hlediska spravy mistnich komunikaci),

d) vedeni provozni evidence véetné prace s pasportem mistnich komunikaci,

e) technicky dozor pfi Gdrzbé a opravach mistnich komunikaci, chodnikd, vefejnych schodist a
destové kanalizace,
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f) pravidelné prohlidky mistnich komunikaci a chodniki,

g) udrzbu mistnich komunikaci véetné obnovy vodorovného znaceni, oprav a natérQ zabradli,
oprav, vymén a instalace novych svislych dopravnich znacek, vyfizovani Zadosti o umisténi
novych dopravnich znacek,

h) prohlidku a kontrolu mostnich objektl, zajistuje béiné mostni prohlidky, hlavni mostni
prohlidky, dale zajistuje udrzbu a bézné opravy mostnich objekt(,

i) pravidelné revize destové kanalizace véetné kanalizacnich vpusti, jeji opravy, ¢isténi véetné
vymeény poskozenych vpusti a rostd,

j) opravy mistnich komunikaci (vysprava vytlukd, zpevnéni krajnice),

k) vyjadiuje se ke vzniku Grazd a $kodnych udélosti na komunikacich Mésta Usti nad Orlici.

8) Odbor dopravy, silnicniho hospodarstvi a spravnich agend vykonava statni spravu v zdkladnim
rozsahu prenesené pulsobnosti obecniho Ufadu a v rozsahu obecniho Uradu obce s rozsifenou
pUsobnosti jako silniéni spravni ufad podle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve
znéni pozdéjsich predpist (napf. fesi odstranovani vrak(, povolovani zvlastniho uZivani
pfislusnych pozemnich komunikaci, ukladani pokut podle citovaného zakona).

9) Soucasti odboru dopravy, silnicniho hospodarstvi a sprdvnich agend je oddéleni spravni, které
vykonava statni spravu v zékladnim rozsahu prenesené pusobnosti obecniho Ufadu, v rozsahu
Uradu povéreného vedenim matrik (matricniho ufadu) a v rozsahu obecniho ufadu obce s
rozsifenou plsobnosti:

a) na useku obcanskych prikazl podle zakona ¢. 328/1999 Sb., o ob¢anskych prikazech, ve
znéni pozdéjsich predpish, (napf. prijimani Zadosti o vydani obcanskych prikaz(,
vydavani obcanskych prikazl, vedeni evidence obcanskych priikazl, vede spravni fizeni
na Useku obcanskych prikazu),

b) na uUseku cestovnich dokladu podle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a o
zméné zdkona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist
(zdkon o cestovnich dokladech), ve znéni pozdéjsich predpisl, (napf. pfijimani zadosti o
vydani cestovnich dokladd, vydavani cestovnich dokladd, vedeni evidence cestovnich
doklad(, vede spravni fizeni na Gseku cestovnich doklad),

c) na Useku evidence obyvatel podle zdkona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
Cislech a o zméné nékterych zakonl (zéakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich
predpisQ, (napf. prihlasovani k trvalému pobytu, vedeni evidence obyvatel, zpracovavani
Udajl z informacniho systému evidence obyvatel, ruseni trvalého pobytu, vede spravni
fizeni na Useku evidence obyvatel),

d) na Useku matriky podle zdkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné
nékterych souvisejicich zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpist, (napf. vedeni matricnich
knih a sbirky listin, kontrola vedeni matri¢nich knih u matri¢nich Gradu pfislusného
spravniho obvodu, vede spravni fizeni na Useku matri¢nich agend), a zdkona ¢. 89/2012
Sb., obc¢ansky zakonik,

e) provadi pro vykon své plisobnosti z moci Uredni autorizovanou konverzi dokument( dle
zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjsich predpisd,

f) podle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonU (zakon o ovérovani), ve znéni pozdéjsich
predpisl, provadi vidimaci a legalizaci a Skoleni a zkousky pro obce naseho spravniho
obvodu,

g) pro prislusné volby zpracovava aktualni seznamy voli¢l vcetné vydavani volicskych
prakazd,

h) provadi svatebni obfady, vitani ob¢anku a ostatni slavnostni obrady.
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10) Odbor dopravy, silniéniho hospodarstvi a spravnich agend vykonava statni spravu v rozsahu
obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti ve vécech prestupkd podle zdkona ¢. 89/1995 Sb.,
o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist.

11) Nékteti zaméstnanci odboru dopravy, silni¢niho hospodafrstvi a sprdvnich agend vedou pokladny
pro vybirani penéz v hotovosti a pomoci termindlu bankovnim prevodem za poplatky za
provedené ukony pfip. pokuty.

12) Zaméstnanci odboru dopravy, silnicniho hospodarstvi a spravnich agend vystupuji jako
opravnéné Gredni osoby ve spravnim fizeni v rezimu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

13) Pocet zaméstnancl odboru dopravy, silnicniho hospodarstvi a spravnich agend je stanoven na 19
z toho ma oddéleni spravni 6 zaméstnancu.

CLANEK XXIV.
STAVEBNI URAD

1) Stavebni Urad je odborem uUradu.

2) Stavebni Urad v oblasti samostatné plsobnosti:

a) rozhoduje o oznacovani budov Cisly podle ustanoveni § 31 zakona o obcich,

b) zabezpecluje zadavani vefejnych zakdzek mésta podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, pfipravuje podklady pro rozhodovani organ(i mésta,

c) zabezpeluje zverejiiovani smluv dle zdkona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv),

d) zajistuje archivaci a péci o soubor GUzemné planovacich dokumentd a Uzemné planovacich
podkladl pro mésta,

e) systematicky shromaiduje UGzemné technické podklady, zajistuje jejich zpracovani a
aktualizaci,

f) zajistuje poskytovani finanéniho prispévku (dotace) vlastnikim dom( na obnovu fasad na
Uuzemi méstské pamatkové zdony podle prislusné obecné zavazné vyhlasky mésta,

g) zabezpecuje agendu komise pro urbanismus, architekturu a regeneraci méstské pamatkové
z6ny.

3) Stavebni ufad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti a
jako obecni stavebni Urad podle zakona ¢. 183/2006 Sbh., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen stavebni zakon) a to zejména:

a) zabezpecuje vykon prenesené plisobnosti na Useku stavebniho fadu,

b) provadi uzemni fizeni,

¢) vydava uzemni souhlas,

d) provadi stavebni fizeni,

e) provadi statni stavebni dohled,

f) sleduje veskerou stavebni ¢innost ve mésté a dba, aby probihala v souladu se zaméry
schvaleného Uzemniho planu,

g) provadi archivaci dokumentace staveb a souvisejicich pisemnosti, projedndva a rozhoduje
prestupky fyzickych osob proti stavebnimu radu,

h) projednava a rozhoduje spravni delikty,

i) vykonava dalsi ¢innosti podle stavebniho zakona.

4) Stavebni Grad zajistuje potizovani, projednavani a predkladani material( pro schvalovani dzemné
planovaci dokumentace mésta podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
radu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,
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Stavebni (fad zajistuje vykon statni spravy v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti na Useku Uzemniho planovani podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a
stavebnim radu (stavebni zadkon), ve znéni pozdéjsich predpisl, (pofizovani Uzemnich plan,
regulacnich plant a Uzemné planovacich podklad(l na Zadost obce ze svého spravniho obvodu).
Poskytuje metodickou pomoc obcim ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plisobnosti v oblasti
urbanismu, architektury, pfipravy staveb, strategického rozvoje.

Stavebni urad zajistuje pofizeni Uzemné analytickych podkladd pro spravni obvod obce s
rozsifenou pusobnosti podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o Gzemnim planovani a stavebnim radu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

Stavebni Urad vykondva statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsitenou plsobnosti v
rozsahu zakona €. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke
stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdéjsich predpisd, plsobnost vyvlastriovaciho uradu.

Stavebni Grfad vykonava plsobnost specidlniho stavebniho Gradu ve véci silnic Il. a Illl. tFidy
mistnich komunikaci a vefejné pristupovych ucelovych komunikaci a vykonu statniho dozoru
véetné projednavani a rozhodovani prestupkl. Je dotéenym organem statni spravy v Gzemnim
a stavebnim fizeni.

Stavebni uUrad soustfeduje Zadosti o koordinované stanovisko nebo koordinované zdvazné
stanovisko ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 6 stavebniho zakona.

10) Zaméstnanci odboru stavebni urad vystupuji jako opravnéné uredni osoby ve spravnim fizeni v

rezimu zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd.

11) Stavebni Gfad je editorem referenénich Gdaji v zakladnich registrech RUIAN (registr Gzemni

identifikace, adres a nemovitosti) v souladu se zakonem ¢. 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

12) Pocet zaméstnancl stavebniho Gradu je stanoven na 7.

1)

CLANEK XXV.
ODBOR PRAVNI A OBECNIHO ZIVNOSTENSKEHO URADU

Odbor prévni a obecniho Zivnostenského Uradu v oblasti samostatné plsobnosti:

a) zabezpecuje tvorbu pravnich predpisi mésta po legislativni i obsahové strance, pfipadné
spolupracuje legislativné na pfipravé pravnich predpisi mésta, které po obsahové strance
pfipravuje jina organizac¢ni jednotka uradu,

b) vede evidenci pravnich a vnitfnich predpisi mésta (napf. obecné zavaznych vyhlasek,
nafizeni, smérnic, pokyn( tajemnika),

c) informuje na poradidch vedoucich zaméstnancl uUradu o novych pravnich predpisech,
vyhlasenych ve Sbirce zakont CR,

d) provadi pravni konzultace pro organy mésta a organizacni jednotky Ufadu na Useku
samospravy i vykonu statni spravy,

e) zajistuje zpracovani pravnich posudkl na zakladé Zadosti organd mésta predevsim na Useku
samospravy,

f) zabezpecuje pravni vymahani pohledavek mésta a spolu s financnim odborem predklada
organlim mésta ndvrhy ve vécech pohledavek mésta,

g) zabezpecuje agendu Skodni komise rady mésta a kontrolniho vyboru zastupitelstva mésta,

h) vykonava funkci opatrovnika, neni-li pfislu$ny jiny odbor MéU,
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i) vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci véetné jejich vyfizeni a zpracovava
vyrocni zpravu za predchdzejici kalendarni rok podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim,

j) zajistuje Ukoly na Useku ochrany osobnich 0daji v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu téchto udaja.

Odbor pravni a obecniho Zivnostenského Uradu vykondva statni spravu v rozsahu obecniho Uradu
obce srozsifenou plsobnosti podle zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani
(Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, tykajici se koncesovanych Zivnosti, Zivnosti
ohlasovacich vazanych, femeslnych a Zivnosti volné. Novelou Zivnostenského zdkona ucinnou od
1. 7. 2008 byla zrusena mistni pfislusnost Zivnostenskych aradd, proto odbor pfijima veskeré
Zadosti tykajici se Zivnostenského podnikani bez ohledu na mistni pfislusnost Zadatele.

Odbor pravni a obecniho zZivnostenského Uradu vykondva statni sprdvu v rozsahu obecniho Uradu
obce srozsitenou plsobnosti na uUseku kontrol podle zdkona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich predpisli, podle zdkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (Zivhostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl, podle zdkona ¢. 634/1992 Sb., o
ochrané spotrebitele, ve znéni pozdéjsich predpist, podle zdkona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich
danich, ve znéni pozdéjsich predpisli a podle zakona ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve
znéni pozdéjsich predpish.

Odbor pravni a obecniho Zivnostenského Uradu je provozovatelem Zivnostenského rejstiiku
podle zdkona ¢. 455/1991 Sh., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky zadkon), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Odbor pravni a obecniho zivnostenského Uradu vykondva statni spravu v rozsahu obecniho Uradu
obce s rozsifenou plisobnosti podle zakona ¢. 252/1997 Sbh., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich
predpisC.

Odbor pravni a obecniho Zivnostenského Ufadu vykondva statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu
obce s rozsifenou plsobnosti jako obecni Zivnostensky urad podle zdkona ¢. 570/1991 Sbh., o
Zivnostenskych uradech, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Odbor pravni a obecniho Zivnostenského uUradu jako kontaktni misto verejné spravy (CzechPoint)
vydava na pozadani ovérené vystupy z informacnich systému verejné spravy, podle zakona c.
365/2000 Sbh., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zékon,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zdkon( (zdkon o ovérovani), ve znéni pozdéjsich predpisli, provadi
vidimaci a legalizaci.

Provadi identifikace podle zakona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu
z trestné Cinnosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpis,

10) Odbor pravni a obecniho Zivnostenského dradu prostfednictvim kontaktnich osob zajistuje

realizaci Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢ 2006/2004, o spolupraci mezi
vnitrostatnimi organy pfislusSnymi pro vymahani dodrZovani zdkonl na ochranu zajm
spotrebitele na narodni Urovni.

11) Zaméstnanci odboru, ktefi vykonavaji statni spravu, vystupuji jako opravnéné uredni osoby ve

spravnim fizeni v rezimu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisa.

12) Pocet zaméstnancl odboru pravniho a obecniho Zivnhostenského Ufadu je stanoven na 5.
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CLANEK XXVI.
ODBOR SOCIALNICH SLUZEB

1) Odbor socidlnich sluzeb v oblasti samostatné plsobnosti:

a)

o)

vytvafi koncepcni, metodické a analytické materidly v oblasti rozvoje socidlnich sluzeb a
socidlni pomoci na Uzemi mésta,

organizacné zabezpecuje jedndani komise pro praci se seniory,

ve spoluprdci s ostatnimi subjekty vyhledava obcany, ktefi potiebuji socidlni péci,

vykonava cinnosti podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
predpis, (napf. zpracovava stfednédoby plén rozvoje socialnich sluzeb ve spolupraci
s krajem, poskytovateli socidlnich sluzeb na Uzemi mésta a za Ucasti osob, kterym jsou
poskytovany socidlni sluzby, a to metodou komunitniho planovani),

zajistuje koordinaci prevence kriminality a socidlné negativniho chovani v obci, zabezpecuje
jedndni komise prevence kriminality, vytvati k této problematice koncepcni materialy,
provadi socidlni depistdZz a socialni Setfeni a podava zpravy na zakladé vyzadani organu
mésta,

spolupracuje se subjekty ¢innymi v oblasti socialnich sluzeb,

vede agendu bytové problematiky mésta (evidence Zadosti o najmy byt dle ,Smérnice pro
nakladani s uvolnénymi byty, které jsou ve vlastnictvi mésta Usti nad Orlici, nebo ke kterym
ma mésto Usti nad Orlici dispozi¢ni pravo”, véetné bytl v domech s byty zvlastniho uréeni),
pripravuje podklady pro rozhodovani organl mésta, zabezpecuje agendu bytové komise,
zabezpecuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich z funkce zfizovatele k pfispévkovym
organizacim Domov ddichodct Usti nad Orlici a Centrum socidlni pé¢e mésta Usti nad Orlici,
podle zdkona 256/2001 Sb. o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpisQ, zajisti obec slusnym zplsobem pohrbeni osoby, kterad zemfela na jejim Gzemi a
nebylo pohtbeni sjednano jinou fyzickou osobou,

zajistuje zvlastniho prijemce davek pomoci v hmotné nouzi a davek statni socialni podpory z
Uradu prace,

zabezpecuje podklady pro vyhlasovani dotaéniho programu mésta v oblasti socialnich sluzeb
a zdravotnictvi a individudlnich dotaci v€etné zpracovani Zadosti a smluv,

zabezpecuje zadavani verejnych zakdzek mésta podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, pfipravuje podklady pro rozhodovani organli mésta,

zabezpecuje zverejriovani smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru
smiuv),

podle zdkona €. 65/2017 o ochrané zdravi pred skodlivymi tcinky navykovych latek, ve znéni
pozdéjsich predpisl, zajistuje ¢innosti protidrogového koordinatora.

2) Odbor socialnich sluZeb vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti:

a)

b)

c)

d)

[ou]

podle zdkona ¢. 108/2006 Sh., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu, zajistuje
¢innosti stanovené v ustanoveni § 92,

podle zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpisq,
zajistuje c¢innosti stanovené v ustanoveni § 63, 64 a 65, poskytuje odborné socialni
poradenstvi osobdm v hmotné nouzi, osobdm ohrozenym socialnim vyloucenim, zadluZzenim
¢i exekuci,

vydava doporuceni k uzavirani smluv o najmu bytu zvlastniho urceni a byt v domé zvlastniho
uréeni podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik (NOZ),

podle zdkona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalsich zakond, ve
znéni pozdéjsich predpistl, (napf. vydej tiskopisi a Zadanek s modrym pruhem a vedeni
prislusné evidence o téchto dokladech),
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e)

f)

g)

h)

j)
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podle zdkona ¢. 273/2001 Sb., o pravech pfislusniki narodnostnich mensin a o zméné
nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpisl, plini Ukoly napomahajici vykonu prav
prislusnikl romské komunity a integraci prislusnikt romské komunity do spoleénosti),

podle zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpist a
podle zakona ¢. 108/2006 Sh., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist, vykonava
¢innosti kuratora pro dospélé,

vyddava parkovaci prikaz oznacujici vozidlo pfepravujici osobu téZce zdravotné postizenou
(vzor EU), podle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjsich predpisu,

podle § 91 odst. 6 zdkona ¢. 108/2006 Sh., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
predpis(, zastupuje osobu pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti pobytovych socialnich sluzeb v
zafizeni socidlnich sluzeb nebo ve zdravotnickém zafizeni lGzkové péce,

vede spravni fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu podle zdkona ¢. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a provadéni sociadlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist (rozhoduje o
ustanoveni ¢i zruseni zvlastniho pfijemce davky dlchodového pojisténi a provadi nad nim
dohled),

vykonava soudem ustanovenou funkci verejného opatrovnika podle zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik.

Soucasti odboru socidlnich sluzeb je oddéleni socialné-pravni ochrany déti, které zejména:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

i)
j)

podle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisa,
podava ndvrh soudu na omezeni nebo zbaveni rodicovské odpovédnosti nebo pozastaveni
jejiho vykonu, na nafizeni Ustavni vychovy, realizuje opatifeni na ochranu déti, véetné vykonu
opatrovnictvi a porucenstvi atd.,

zabezpecuje agendu nahradni rodinné péce (osvojeni, péstounska péce, svéreni ditéte do
vychovy jiné fyzické osoby nez rodice), uzavira dohody o vykonu péstounské péce dle § 47b
zék. €. 359/1999 Sb., o socialné- pravni ochrané déti, zajistuje plnéni prav pecujici osobé dle
uzaviené dohody, podava Zadost o statni pfispévek na vykon péstounské péce,

poskytuje komplexni socialné-pravni a vychovné poradenstvi détem a rodicim, vietné
intervence pfi sepisovani béznych navrhid k souddm,

podava podnéty na zahdjeni trestniho stihani osob povérenych vychovou ditéte pfi spachani
trestného Cinu proti ditéti, podava Zaloby, véetné zastupovani ditéte,

podle § 13 zak. ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist
rozhoduje o vychovnych opatfenich,

podle zakona €. 325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozdéjsich predpisl, vykonava soudem
ustanovenou funkci opatrovnika zadateli o azyl mladsimu 18 let,

podle zadkona ¢. 89/2012 Sbh., obdansky zakonik (NOZ), sleduje dodrzovani vychovnych
opatteni ucinénych soudem,

podle zakona €. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve
vécech mladeZe a o zméné nékterych zakon( (zdkon o soudnictvi ve vécech mladeze), ve
znéni pozdéjsich predpist, zajistuje ¢innosti (napf. je Ucastnikem fizeni o uloZeni opatfeni
ditéti mladsimu 15 let).

zajistuje pohotovost socialnich pracovnik( mimo pracovni dobu,

zajistuje agendu komise socialné pravni ochrany déti.

Zameéstnanci odboru socidlnich sluzeb vystupuji jako opravnéné uUredni osoby ve spravnim Fizeni
v rezimu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pocet zaméstnancl odboru socidlnich sluZzeb je stanoven na 13, z toho oddéleni socidlné-pravni
ochrany déti ma 8 zaméstnancu.
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CLANEK XXVII.
ODBOR SPRAVY MAJETKU MESTA

1) Odbor spravy majetku mésta v oblasti samostatné plsobnosti:

a)
b)

c)

h)

na Useku bytl zabezpecluje spravu meéstskych bytl a kontrolu spravy méstskych bytd,
kterou vykonavaji jiné pravni subjekty,

na useku méstskych nebytovych prostor zabezpecuje jejich spravu a kontrolu spravy
méstskych nebytovych prostor, kterou vykondvaiji jiné pravni subjekty,

zabezpeCuje spravu majetkovych ucasti mésta v bytovych druzstvech a obchodnich
spolec¢nostech,

zabezpecuje spravu pojisténi mésta (pojisténi majetku a pojisténi odpovédnosti za Skodu),
zabezpecuje zadavani verejnych zakdzek mésta podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, pfipravuje podklady pro rozhodovani organl mésta,

zabezpecuje zverejiiovani smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv),

pripravuje podklady pro rozhodovani organl mésta o nazvech ¢asti mésta, ulic a verejnych
prostranstvi,

zabezpecuje agendu spojenou s teSenim dalSich majetkoprdvnich zalezitosti na Useku
spravy majetku mésta.

2) Odbor spravy majetku mésta v oblasti samostatné plsobnosti koordinuje plnéni Ukoll mésta
v oblastech méstské infrastruktury:

a)

zajistuje provoz parkovacich automatd,

zelené - pravidelnd Udrzba travnatych ploch vefejné zelené na Uzemi mésta, Udrzba
a opravy méstského mobiliare (détska hristé, lavicky, fontany),

spolupracuje s odborem Zivotniho prostredi na zajisténi a zpracovani pasportu zelené na
Uzemi mésta,

odpadu — zajisténi provozu sbérného dvora, pfistavovani velkoobjemovych kontejner, svoz
a likvidace drobného komunalniho odpadu z odpadkovych kos$U na iUzemi mésta,

verejného osvétleni a svislé svételné signalizace na Uzemi mésta,

hibitov( - sprdva a udrzba mistnich hrbitovi a vedeni hibitovni agendy s vyjimkou uzavirani
najemnich smluv na hrobova mista,

verejného WC,

sportovist - zajisténi provozu vefejné prospésnych sluzeb — bazén, aqua park, zimni stadion
a sauna,

ve spolupréci s odborem Skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace umistuje
méstsky mobiliar,

vyfizuje Zadosti o uzivani vefejného prostranstvi (nezpevnénych ploch).

3) Odbor spravy majetku mésta ¥idi a kontroluje organizaéni slozku s ndzvem Sprava lesti mésta Usti
nad Orlici, ktera zajistuje komplexni lesnické ¢innosti, véetné prodeje dFivi a dalSich produktl a
prodej sluzeb a cinnosti, dle zfizovaci listiny schvdlené usnesenim zastupitelstva mésta
¢. 565/20/ZM/2013 ze dne 9. 12. 2013.

4) Pocet zaméstnancl odboru spravy majetku mésta je stanoven na 4. Pocet zaméstnancl
organizacni slozky Sprava lest mésta Usti nad Orlici je stanoven na 1.
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CAST IV.
ZAVERECNA USTANOVENI

CLANEK XXVIII.

Rada, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona o obcich schvdlenim tohoto organiza¢niho
radu, povéruje:

a) za mésto jako pronajimatele odbor socidlnich sluzeb, odbor majetkopravni a Utvar krizového
fizeni k vydavani predchoziho pisemného souhlasu s podndajmem méstského bytu nebo
nebytového prostoru nebo jeho ¢asti na zakladé Zadosti najemce,

b) za mésto jako Ucastnika stavebniho a uUzemniho fizeni odbor majetkopravni k vydavani
vyjadreni,

c) stavebni Urad k rozhodovani o precislovani budovy na zakladé zadosti vlastnika,

d) tajemnika Uradu uzavirat a ukoncovat pracovni pomér a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér se zaméstnanci mésta nezarazenymi do Uradu,

e) vedouciho majetkopravniho odboru podepisovanim danovych ptiznani k dani z prevodu
nemovitosti,

f) starostu mésta vydanim Statutu Utvaru interniho auditu a Statutu Utvaru krizového tizeni,

g) odbor Skolstvi, kultury, sportu, cestovniho ruchu a propagace k vydavani povoleni o uzivani
znaku mésta,

h) vedouciho odboru rozvoje mésta koordinaci Ukoll v oblastech méstské infrastruktury se
spolec¢nosti TEPVOS spol. sr. 0.,

i) vedouciho oddéleni sociadlné-pravni ochrany déti k uzavieni dohody o vykonu péstounské
péce podle ustanoveni § 47 pism. b) zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti,
ve znéni pozdéjsich predpis,

j)  vedouci oddéleni cestovniho ruchu a propagace k uzavirani smluv o vypujcce movitého
majetku mésta slouziciho ke konani kulturnich akci (podium, prezentaéni stanky),

k) vedouci kancelafe tajemnika k uzavirani smluv o ndjmu vymezené plochy verejného
prostranstvi na Mirovém namésti a v pfilehlych ulicich v Usti nad Orlici k umisténi prodejnich
stankd v rdmci konani tradiéni Ustecké staroeské pouti a o najmu nebytovych prostor za
Ucelem zajisténi pribéhu voleb.

Rada, vsouladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. k) zdkona o obcich, schvdlenim tohoto
organizacniho rfadu svéfuje odboru dopravy, silnicniho hospodafrstvi a spravnich agend plsobnost
ukladat pokuty ve vécech samostatné plsobnosti obce za spravni delikty podle § 58 zakona o
obcich.

Bude-li nezbytné prokazat povéreni podle odstavce 1 tohoto ¢lanku, vystavi starosta prislusné
osobé pisemné povéreni ve schvaleném rozsahu.

Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z kompetenci rady, ktera je uvedena v odstavci 1, nebo jeji
Cast, pak prislusné povéreni zanikda dnem uvedenym v rozhodnuti zastupitelstva o vyhrazeni si
kompetence.

CLANEK XXIX.

Rada, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich, stanovuje celkovy pocet
zaméstnancl mésta zarazenych do méstského uradu na 97.

Maximalni stanoveny pocet zaméstnancl mésta v pracovnim poméru zarazenych do uradu lze
prekrocit pfi sou¢asném splnéni téchto podminek:
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a) dostatek rozpocétovych prostiedkl urcenych na platy pro tyto zaméstnance mésta,

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve strukture Gradu soucasné dvéma osobami
zdlvodu zapracovani nového zaméstnance nebo z dlvodu dlouhodobé nepfitomnosti
zaméstnance v praci.

CLANEK XXX.

V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto organizacniho fadu s pravnimi predpisy, které vstoupi
v Uéinnost po vyddni tohoto organizacniho rfadu, ma prednost pfislusny pravni predpis. Tajemnik
Uradu je povinen v takovém pfipadé predlozit radé mésta ndvrh na zménu organizacniho radu.

1)

2)

1)

2)

CLANEK XXXI.

Tento Organizaéni fad Méstského Gfadu Usti nad Orlici byl schvélen dne 29.08.2016 usnesenim
Rady mésta Usti nad Orlici ¢. 1477/60/RM/2016, Dodatek ¢. 1 byl schvalen dne 18.12.2017
usnesenim Rady mésta Usti nad Orlici ¢. 2574/106/RM/2017, Dodatek ¢. 2 byl schvalen dne 19. 3.
2018 usnesenim Rady mésta Usti nad Orlici ¢. 2755/114/RM/2018, Dodatek &. 3 byl schvalen dne
28. 5. 2018 usnesenim Rady mésta Usti nad Orlici ¢ 2927/120/RM/2018, Dodatek ¢. 4 byl
schvélen dne 18. 2. 2019 usnesenim Rady mésta Usti nad Orlici ¢. 243/11/RM/2019, Dodatek &. 5
byl schvélen dne 18. 3. 2019 usnesenim Rady mésta Usti nad orlici ¢. 302/13/RM/2019.

v

Nedilnou soucasti Organizacniho radu je priloha ¢. 1, kterd obsahuje schéma organizacni
struktury Uradu a jeho jednotlivych organizacnich jednotek véetné stanoveni po¢tu zaméstnancl
a priloha €. 2, ktera stanovuje zasady tymové spoluprace.

CLANEK XXXII.

Ke dni nabyti uc¢innosti tohoto Organiza¢niho fadu se zruSuje Organizacni fad Méstského uradu
Usti nad Orlici ze dne 18. bfezna 2013.

Tento Organizaéni Fad Méstského Gradu Usti nad Orlici, ve znéni Dodatku ¢&. 5 nabyva Gcinnosti
dnem 1. dubna 2019.

Petr Hajek v. r.

starosta
Jiti Preclik v. r. Matous Poficky v. r. Mgr. Pavel SvatoS v. r.
mistostarosta mistostarosta mistostarosta
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1)

2)

3)

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

1)

2)

Priloha ¢ 2 Organizacniho rfddu Méstského uradu Usti nad Orlici

TYMOVA SPOLUPRACE PRI REALIZACI PROJEKTU

I. UOVODNI USTANOVENI

Tymem se rozumi zvlastni pracovni skupina, vytvorend ke splnéni urcitého cile ¢i ukolu, ustavena
vétSinou na urcité casové obdobi. Dalsi charakteristikou tymu je ¢astecné ¢i uplné prevzeti
fidicich funkci ve vztahu k pracovnim ukolim a spojeni prace osob s rlznymi profesnimi
znalostmi a zkuSenostmi.

Projektem se rozumi cilené feSeni stanoveného ukolu ¢i feSeni zavainého problému, které svym
rozsahem presahuji bézné povinnosti jednotlivych odborl méstského uradu.

Ucastnikem projektu je kaidy, kdo se na jeho realizaci podili a dale kaZzdy, jehoi se feseny
problém tykd nebo jehoz se pfijaté reseni dotkne.

Il. PRAVIDLA PRO SESTAVENI A PRACI TYMU

Cleny tymu jsou pracovnici méstského Gradu, dale jimi mohou byt ¢lenové zastupitelstva mésta,
organizaci mésta ¢i dalsi externi odborni pracovnici.

Ztizeni a slozeni tymu k feSeni konkrétniho ukolu rozhoduje tajemnik méstského Uradu zpravidla
na zakladé navrhu zadavatele projektu a po projednani ve vedeni mésta, obvykly pocet ¢lent
tymu je 3 — 9. Udast pracovnik( Ufadu a organizaci mésta v tymu projednava s jejich prislusnym
nadfizenym. Tym jako celek je podtizen tajemnikovi uradu.

Jmenovani ¢leny tymu a stanoveni Ukolu predava tajemnik formou pisemného povéreni.

Vedouciho tymu jmenuje tajemnik Gradu (v tomto pfipadé se podili na sestaveni tymu), pfipadné
si ho tym voli ze svych clen(l. Vedouci tymu neni disciplindarnim nadfizenym jeho ¢lend, ma vsak
pravo vydavat pracovni pokyny jménem tymu, fidi jeho cinnost, je zodpovédny zadavateli
projektu za splnéni Ukolu a jeho informovani o priibéhu plnéni tkolu a o vysledku. Zodpovida za
pofizovani dokumentace z priibéhu projektu a jeho evidenci v souladu se spisovym a skarta¢nim
fadem.

Na zdkladé stanoveného Ukolu si tym stanovi vlastni zplUsob jeho provedeni (zpracuje plan
projektu).

Prace tymu je zaloZena na principu spoluprace, zdvéry tymu jsou pfijimany na zakladé
vétSinového principu (pokud néktery z ¢lenli tymu je presvédcen, Ze rozhodnuti tymu neni
spravné, ma pravo si své odlisné minéni nechat zaznamenat). V pfipadé, kdy neni dosazeno
vétsiny, rozhodne o dalSim postupu vedouci tymu.

Clenové tymu mohou byt na vysledku projektu finanéné zainteresovani.

Cinnost tymu je ukonéena predanim zpravy o vysledku projektu zadavateli projektu a jeho
odsouhlasenim zadavatelem.

Il. PRUBEH PROJEKTU

Nejdfive je tfeba specifikovat, kdo je zadavatelem projektu, nejvyssi autoritou (zastupitelstvo,
rada, starosta, tajemnik ...)

Na zakladé ukolu stanoveného zadavatelem je nutno spravné definovat problém, ktery je nutno
resit.
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Dalsim krokem je stanoveni feSeni problému. Ktomu je tfeba pouZit kreativni techniky
(brainstorming ...), rozhovory s Ucastniky projektu scilem vyuzZit jejich odborné znalosti a
zkusenosti, informace z internetu, nazory externich odbornik( ... DlleZité je znat navrhy vsech
Ucastnikl projektu na feseni, prijaté feSeni je tfeba nechat schvalit vSemi Ucastniky a nasledné
zadavatelem projektu.

Dale je nutno definovat vSechny ucastniky projektu s rozélenénim na:

e Ucastniky tymu se specifikaci jejich role v tymu,

e osoby (fyzické i pravnické), které jsou na projektu zainteresovany,

e osoby, kterym realizace projektu pfinese uZitek, a osoby, kterym zpUsobi problémy,
o dalSi organy verejné spravy, které mohou mit vliv na projekt.

le tfeba specifikovat potfebu prostfedkl (finanénich, materialnich, personalnich ...) a informace
nutné k realizaci projektu.

NejdlleZitéjsim krokem v pfipravé je zpracovani planu projektu a jeho schvaleni zadavatelem.

Zakladni ¢lenéni planu je nasledujici:

e nazev projektu,

e zadavatel projektu,

e znéni ukolu stanoveného zadavatelem a z ného vyplyvajici problém k feseni,

e vedouci projektu, ¢lenové tymu,

e definovani cile, kterého chce tym dosahnout — k tomu je tfeba pouZit metodu SMART, tj.
vysledek musi byt specific = konkrétni, measurable = méfitelny, achievable = dosaZitelny,
result oriented = zaméreny na vysledky, timebound = terminové zdvazny),

e popis struktury organizace projektu,

e popis planovanych ¢innosti béhem realizace projektu véetné pribéziné kontroly,

e stanoveni ukold a roli jednotlivych ¢lend tymu,

e stanoveni zpUsobld komunikace (vnitfni mezi cleny tymu i vnéjsi s ostatnimi ucastniky
projektu),

e uvedeni mista, kde mohou ucastnici projektu poddvat pfipominky k projektu,

e stanoveni ¢asového harmonogramu realizace projektu,

o kalkulace financnich a ostatnich prostfedkl k zabezpeceni projektu, zpUsob jejich zajisténi.

Vlastni realizace projektu se fidi zpracovanym planem, v jejim prdbéhu je nutné provadéni
prabézné kontroly a to za pouZziti hodnoceni metodou SMART. DUlezité je predavat zpravy o
prabéhu vsem ucastnikim projektu, dale zadavateli a tajemnikovi méstského uradu (tyto rovnéz
prabézné informovat o dilezitych krocich, konfliktech, plnéni rozpoctu ...).

Na zaveér zpracuje tym zpravu o vysledku projektu, jejiz ¢lenéni je nasledujici:

e ndzev projektu,

e zadavatel projektu,

e znéni Ukolu stanoveného zadavatelem a z ného vyplyvajici problém k feseni,
e vedouci projektu, ¢lenové tymu,

srovnani stanoveného a dosazeného cile (SMART),

popis struktury organizace projektu,

e popis ¢innosti béhem realizace projektu,

e (innost a role jednotlivych ¢lend tymu béhem realizace projektu,

e vylctovani nakladl projektu.

Vedouci tymu zabezpedi jeji projednani se vSsemi ucastniky projektu, zadavatelem, tajemnikem
méstského Uradu a ndsledné v pfislusSném organu mésta.
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