MESTSKY URAD LETOHRAD

Vaclavské nameésti 10, 561 51 Letohrad

¢.j.: 0004983/2017/MULET/1210/70

Tajemnik Méstského ufadu Letohrad Mgr. Milo§ Stépan dle zakona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpistl, o ufednicich uzemnich samospravnych celkii, vyhlasuje vybérové fizeni na
funkci:

referent personalistické, ekonomické a obchodni prace —

ucetni, rozpoctar, financni referent
pracovni pomér na dobu neurcitou, platova tiida 9

Pozadavky:

e dosazeni véku 18 let, zptisobilost k pravnim tikontim, bezuhonnost

e nejméné vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

e statni obéan Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obdanem a ma v
Ceské republice trvaly pobyt;

dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti, ¢asova flexibilita

fidi¢sky prukaz skupiny B

dovednost prace s PC (MS Office, Internet)

orientace v legislativé souvisejici s t¢etnictvim, znalost ucetnich postupti

PrihlasSka musi obsahovat tyto naleZitosti:

jméno, piijmenti, titul

datum a misto narozeni

statni ptisluSnost uchazece

misto trvalého pobytu

¢islo obc¢anského prikazu

datum a podpis uchazece, kontaktni adresu, telefon, e-mail

K prihlasce je nutné prilozit :

e Ufedné ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e strukturovany profesni Zivotopis, kde budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich,
odbornych znalostech, dosazeném vzd¢lani;

e motivacni dopis

e vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star§i nez 3 mésice

e pisemny souhlas se zpracovanim osobnich daji pro ucely tohoto konkurzniho fizeni ve
smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajl, v plném znéni

Pi'edpokladany nastup na pracovni misto: 1. 11. 2017 nebo dle dohody



Udaje o pracovnim mistu :
¢ misto vykonu Letohrad
e 9. platova tiida dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozd&jsich ptedpisti, pracovni
pomér na dobu neurcitou
e napln ¢innosti dle katalogu praci zahrnuje napi. samostatné vedeni Gcéetnictvi, sestavovani
ucetni zaveérky a jeji zvefejnovani, vedeni ucCetnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy
analytické evidence, jejich otevirani a uzavirani a sestavovani ti¢tového rozvrhu apod.

Misto, adresa a zptsob podani prihlasky:

e prihlasku s uvedenymi doklady zasilejte doporucené na adresu Mésto Letohrad, Vaclavské
namesti 10, 561 51 Letohrad

e na obalku uvedte: ,Neotvirat, vybérové fizeni — odbor finan¢ni, k rukam tajemnika Mgr.
Milose Stépana‘

Lhiita pro podani prihlasky: do patku 22. zaf¥i 2017

DalSi informace:

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zddného uchazece a vybérové fizeni kdykoli bez udani

diivodt zrusit. Uchaze€ nese naklady, které mu ve vybérovém fizeni vznikly. Podanim pftihlaSky

uchaze¢ souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potifeby vybérového fizeni nakladdat s jeho

osobnimi tdaji. Pohovor s uchazeéi probéhne dne 25. 9. 2017 v 14.00 hodin na M&U Letohrad,

kancelaf tajemnika. Pozvanky k vybérovému Fizeni nebudou rozesilany. Rozhodnuti vybérové

komise bude uchazeCim oznameno pisemné. Pfipadné dalsi informace poskytne Mgr. Milos
Stépan, tel. 721525883.

V Letohradé dne 5. zaii 2017

Mgr. Milos Stépan

tajemnik M&U Letohrad

Vyvéseno: 5. 9. 2017 Sejmuto: 22. 9. 2017



