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Verejnopravni smlouva o preneseni vykonu piisobnosti v oblasti dorucovani

Cislo Smlouvy CP: 2020/11026

Cislo Smlouvy Spravniho organu: 0013/15/2021

Ceska posta, s.p.

se sidlem:

ICO:

DIC:

zastoupen:

zapsan v obchodnim rejstiiku:

bankovni spojeni:

korespondencni adresa:

Datova schranka pro konverzni
postu:

(dale jen ,,CP*)

Meésto Usti nad Orlici

se sidlem:

1CO:

DIC:

zastoupen:

bankovni spojeni:
korespondencni adresa:
pridélené ¢islo (ID):
Urcena datova schranka:
zasilaci adresa pro fakturu:

(dale jen ,,Spravni organ®)

Politickych vézint 909/4, 225 99, Praha 1
47114983

CZ47114983

Ing. Lubomir Feddk, Key Account Manager
Méstského soudu v Praze, oddil A, vlozka 7565
Ceskoslovenskéa obchodni banka, a.s.,

¢.a.: 133 715 683/0300

Nemanicka 2208/16, 370 20 Ceské Budgjovice
em2ukrb

Sychrova 16, 56224 Usti nad Orlici
00279676

CZ00279676

Petr Hajek, starosta
19-420611/0100

Sychrova 16, 562 24 Usti nad Orlici
16175003

bxcbwmg

faktury@muuo.cz

dale jednotlivé jako ,,Smluvni strana®, nebo spolecné jako ,,Smluvni strany“ uzaviraji v souladu
s ustanovenim § 19 odst. 3 a ustanovenim § 159 a nasl. zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni
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pozdéjsich predpist (dale jen ,,Spravmi Fad“) tuto Vefejnopravni smlouvu o pfeneseni vykonu
pusobnosti v oblasti doru¢ovani (dale jen ,,Smlouva®).

1. Piedmét Smlouvy

1.1  Pfedmétem Smlouvy je pfeneseni vykonu pusobnosti Spravniho organu v oblasti doru¢ovani na
CP v rozsahu vymezeném touto Smlouvou a zahrnujici poskytovani nésledujicich Cinnosti -
sluzeb ze strany CP:

1.1.1  kontrola zpisobilosti pisemnosti - dokumentt k provedeni konverze;

1.1.2  provedeni konverze dokumentti postupem automatizované autorizované konverze dle §
22 az 26 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentti, ve znéni pozdgjsich predpist (déle jen ,,ZEU®), tj. pievedeni dokumentu
obsazeného v datové zpravé do dokumentu v listinné podobé zplsobem zajistujicim
shodu obsahu téchto dokumentt a ptipojeni dolozky o provedeni konverze (dale jen
»DoloZzka konverze®), je-li dokument ke konverzi zptsobily;

1.1.3  kompletace konvertovanych dokumenti do zasilek (tj. obalkovani a baleni);
1.1.4  piiprava zasilek pro podani (tfidéni a svazkovani zasilek);

1.1.5  zabezpeceni spotfebniho materidlu pro provedeni konverze dokumentli a naslednou
kompletaci dokumenti do zésilek vcetné zajisténi jeho skladovani (tj. papird, obalek,
apod.);

1.1.6  hromadné podani (uzavieni poStovni smlouvy) poStovnich zasilek jménem a dle
pozadavki Spravniho organu, coby odesilatele a jejich doruceni za podminek
stanovenych uzavienou postovni smlouvou;

1.1.7  ptedani elektronického potvrzeni o doruceni pisemnosti nebo elektronického potvrzeni
0 nemoznosti pisemnost dorucit;

1.1.8  archivovani dodejek a vracenych zasilek, je-li tato sluzba Spravnim orgdnem
pozadovana. Soucasti sluzby je provedeni konverze dodejek postupem autorizované
konverze dle ZEU a pfedani vystupu konverze Spravnimu orgéanu.

1.2 Vyse uvedené &innosti — sluzby vykonava CP v souvislosti s pfenesenim vykonu piisobnosti
Spravniho organu v oblasti dorucovani (dale jen ,,Vykon®).

1.3 Konkrétni pozadavky na provedeni Vykonu budou uréeny Spravnim organem v datové zpravé
pii zaslani pisemnosti do vyhrazené datové schranky CP (dale jen ,,Objednavka Vykonu*)
postupem dle § 19 odst. 3 Spravniho fadu. Pro tyto ucely je urCena vyhrazena dalsi datova
schranka CP Automat konverzni posta (dale jen ,,Datova schranka automat®). Datova schranka
automat slouzi pro veskerou komunikaci Smluvnich stran souvisejici s predmétem plnéni této
Smlouvy, neni-li v této Smlouvé vyslovné uvedeno jinak.

1.4 Spravni organ se zavazuje do Datové schranky automat uvedené v ¢l. 1.3 této Smlouvy nezasilat
datové zpravy, které nesouvisi s pfedmétem plnéni této Smlouvy. Pro ptipad, Ze by se tak piesto
stalo, se Spravni organ zavazuje neuplatiiovat G¢inky doruceni datové zpravy.

1.5 Podrobngjsi podminky pro provedeni Vykonu jsou uvedeny v Piiloze ¢. 1 této Smlouvy -
Podminky pro pfeneseni vykonu pilisobnosti v oblasti doru¢ovani (provedeni automatizované
autorizované konverze dokumentt a doruceni pisemnosti) (dale jen ,,Podminky*) a v Ptiloze ¢.
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2 této Smlouvy - Cenik Vykont (dale jen ,,Cenik Vykonii*). CP je opravnéna Podminky a Cenik
Vykont jednostranné zménit. CP Spravnimu organu poskytne informace o zméné Podminek
nebo zmén¢ Ceniku Vykoni véetn¢ informace o dni Gc¢innosti zmén, nejméné 30 kalendainich
dni pfed dnem ucinnosti zmén, a to zaslanim nového znéni do datové schranky Spravniho organu.

1.6  Spravni organ je povinen se s novym znénim Podminek a Ceniku Vykona seznamit.

1.7  Pokud Spravni organ pisemné nevypovi tuto Smlouvu nejpozd&ji 5 pracovnich dnd pired
navrhovanym dnem tuc¢innosti nového znéni Podminek a Ceniku Vykond, plati, ze zménu
Podminek a Ceniku Vykont pfijal s i€innosti ode dne ucinnosti stanoveného CP.

1.8  Pokud pisemné odmitne zménu Podminek a Ceniku Vykonl, soucasné stimto oznamenim
o odmitnuti zmén vypovida tuto Smlouvu. Vypovédni doba pocina bézet dnem doruceni
vypovédi druhé Smluvni stran€, pticemz skonc¢i ke dni uc¢innosti zmény Podminek a Ceniku
Vykont. Vypovéd musi byt doru¢ena druhé Smluvni strané prede dnem, kdy ma zména nabyt
ucinnosti.

1.9  Vypovéd a oznameni o odmitnuti zmén Podminek a Ceniku Vykont u¢inéné Spravnim organem
musi mit pisemnou formu a musi byt doru¢eny CP osobné, postou, nebo prostiednictvim Datové
schranky CP.

1.10 Spravni organ prohlasuje, ze se se znénim Podminek a Cenikem Vykonl seznamil a zavazuje se
je dodrzovat.

1.11 Neni-li ve Smlouvé vyslovné ujednano jinak, vyplyvaji prava a povinnosti souvisejici
s doruenim pisemnosti podané dle odst. 1.1.6 této Smlouvy z postovni smlouvy uzaviené
podanim zésilky k piepravé z Postovnich podminek zvolené postovni sluzby CP platnych v den
podani zasilky (dale jen ,,PoStovni podminky*). Aktudlni znéni PoStovnich podminek je
k dispozici na viech postach v CR a na internetové adrese http://www.ceskaposta.cz/. CP je
opravnéna postovni podminky jednostranné ménit. CP poskytne Spravnimu organu informace o
zméne PosStovnich podminek, v souladu s ustanovenim § 6 odst. 3 zakona ¢. 29/2000 Sb., o
postovnich sluzbach a o zmén¢ nékterych zakontl, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,Zakon
o postovnich sluzbach®), véetné informace o dni G¢innosti zmén, nejméné 30 kalendainich dni
pred dnem u¢innosti zmén, a to zpfistupnénim této informace na viech postach v CR a na vyse
uvedené internetové adrese.

1.12  CP se zavazuje provadét Vykony v souladu s podminkami sjednanymi v této Smlouvé a Spravni
orgén se zavazuje za fadné¢ poskytnuté Vykony zaplatit cenu uvedenou v €l. 5. této Smlouvy.

2. Termin provedeni Vykoni
2.1  Vykony budou provadény dle harmonogramu, ktery je uvedeny v Podminkéach.

2.2 Vykon je Smluvnimi stranami povazovan za zahajeny okamzikem doruceni datovych soubort
do Datové schranky CP.

2.3 Vykon je Smluvnimi stranami povazovan za ukoncéeny:

a) dodanim sdéleni o nemoznosti pisemnost konvertovat do Urcené datové schranky Spravniho
organu,

b) nebo podanim postovni zasilky (v pfipadé obycejné zasilky),

¢) nebo dodanim elektronického potvrzeni o doruceni pisemnosti do Uréené datové schranky
Spravniho organu,
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d) nebo dodanim elektronického potvrzeni o nemoznosti pisemnost dorucit do ur¢ené datové
schranky Spravniho organu.

3. Prava a povinnosti CP
3.1  CP pii provadeni Vykonii postupuje samostatné a s potfebnou odbornou pééi.

3.2 CP se zavazuje plnit fadné a ve stanoveném terminu své povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy
a provadét Vykony v pozadovaném rozsahu a v souladu s piislu§nou pravni apravou. CP bude
neprodlené informovat Spravni organ o vSech skute¢nostech majicich vliv na provadéni Vykont
dle této Smlouvy a bude jakékoli pfipadné nedostatky pfii realizaci Vykonl oznamovat
bezodkladné Spravnimu organu.

3.3 CP je povinna pro provedeni Vykonu zajistit piislu$ny spotiebni material (napf. obalky, papiry
s ochrannymi prvky apod.) v souladu s obecnymi pozadavky stanovenymi Ministerstvem vnitra
CR.

3.4  CP neprovadi kontrolu adresnich udajii z pfedanych datovych soubortl, a proto neodpovida za
pfipadnou nedorucitelnost zpracovanych zasilek z dvodu chybnych adresnich udaji.

3.5  Smluvni strany se dohodly, Ze odchylné od ustanoveni aktualné platnych Postovnich podminek
nebude CP uvadét hmotnost u homogenniho podani (stejny obsah a hmotnost) doporu¢enych
zasilek, obsahujicich pouze pisemné sdé€leni.

3.6  Dalsi prava a povinnosti CP jsou definovany v Podminkach, piip. v jednotlivych Objednavkach
Vykonti.

3.7 CP odpovida za ptipadnou $kodu vzniklou v souvislosti s provadénim Vykont dle zakona &.
82/1998 Sb., o odpovédnosti za §kodu zplisobenou pii vykonu vetejné moci rozhodnutim nebo
nespravnym tfednim postupem a o zméné zakona Ceské narodni rady &. 358/1992 Sb., o notafich
a jejich Cinnosti, ve znéni pozdéjsich predpist (notafsky rad), dale jen ,,Zakon o odpovédnosti
za Skodu“.

3.8  CP odpovida za piipadnou $kodu vzniklou v souvislosti s &innosti spoéivajici v poskytovani

postovnich sluzeb v souladu se Zakonem o poStovnich sluzbach v rozsahu stanoveném
v Postovnich podminkach Spravnim organem zvolené postovni sluzby CP.

3.9 O vsech zménach Piilohy &.3 bude CP neprodlené pisemné informovat Spravni organ. Tyto
zmény nejsou diivodem k sepsani dodatku k této Smlouve. Zmény se stanou u€¢innymi uplynutim
5 pracovnich dnil od doruceni oznameni o zméné druhé Smluvni strané.

4. Prava a povinnosti Spravniho organu

4.1 Datové soubory urcené ke konverzi bude Spravni organ zasilat CP ve formatu a struktufe
uvedené v Priloze €. 3 této Smlouvy - Hromadna autorizovana konverze - Prirucka.

4.2 Spravni organ je povinen za provedeni Vykonu uhradit CP cenu dle Ceniku Vykon.

4.3  Spravni organ se zavazuje informovat neprodlené CP o vech skutecnostech a zejména zménach
pravni upravy, které by mohly mit vliv na provadéni Vykont dle této Smlouvy. Spravni organ se
zavazuje UrCenou datovou schranku uvedenou v této Smlouvé, jedna-li se o datovou schranku
ziizenou na zadost, udrzovat zptistupnénou.

4.4  Spravni organ bude jakékoli piipadné nedostatky pfi realizaci Vykonii oznamovat bezodkladné
CP.
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4.5  Dalsi prava a povinnosti Spravniho organu jsou definovany v Podminkach.

S. Cena a platebni podminky

5.1  BIizsi cenova specifikace provedenych Vykont je stanovena v Ceniku Vykoni v Ptiloze €. 2 této
Smlouvy.

5.2 Spravni organ se zavazuje, ze uhradi cenu Vykonu na zakladé detailniho mési¢niho vyuctovani
skute¢né provedenych Vykont dle odst. 1.1 této Smlouvy za ptislusny kalendaini mésic. DPH
bude piipoctena v zakonné vysi vyjma postovnich sluzeb, které jsou od DPH osvobozeny.

5.3 Spravni organ se zavazuje uhradit cenu Vykonid na zakladé faktury — danového dokladu
vystaveného CP vzdy do 15. kalendafniho dne mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byly
Vykony poskytnuty. Splatnost faktury je 14 kalendafnich dni ode dne jejiho vystaveni. Faktura
bude obsahovat povinné nalezitosti danového dokladu podle zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z
pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist. Datem zdanitelného plnéni je posledni kalendaini
den v mésici, za ktery jsou Vykony vyuctovany.

Smluvni strany se dohodly, ze faktury — danové doklady ve formatu pdf., opatiené elektronickym
podpisem (elektronicka faktura) spolu s dal$imi ptilohami (pokud jsou smluvné pozadovany)
budou zasilany elektronicky na e-mailovou adresu Spravniho organu uvedenou v zahlavi
smlouvy.

5.4  V piipadé prodleni Spravniho organu se zaplacenim ceny Vykont je Spravni organ povinen
zaplatit CP urok z prodleni podle natizeni vlady, kterym se stanovi vyse uroki z prodleni podle
zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpisa.

6. Reklamace

6.1 Reklamace Vykonl miZe byt Spravnim orgdnem podana i prostfednictvim Datové schranky
automat, datova zprava zaslana do této schranky vSak musi v textu Pfedmétu obsahovat slovo
“reklamace®, jinak nebude povazovana za zadanou a nebude vyfizena.

6.2  Reklamace Vykont musi obsahovat ID datové zpravy a duvod reklamace.

6.3  Reklamace tykajici se poskytované poStovni sluzby lze uplatnit zptisobem a za podminek
stanovenych Postovnimi podminkami CP.

6.4  Spravni organ je povinen podat reklamaci bezprostiedné po zjisténi reklamované skute¢nosti.

6.5  CP se zavazuje vyfidit reklamaci bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 30 kalendainich dnii od
jejiho uplatnéni. Po vyfizeni reklamace zasle CP Spravnimu organu oznameni o vysledku
reklamace.

6.6  CP garantuje poskytovani Vykond jen v mezich stanovenych touto Smlouvou a piislugnymi
obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.

6.7  Reklamace Vykoni Ize zasilat na: ||| GGl acost.cz.

7. Kontaktni spojeni
7.1  Kontaktnimi osobami za Spravni organ jsou (jméno, pozice, tel., e-mail):

a) Mgr. Gabriela Mankova, tajemnik Méstského tfadu Usti nad Orlici, tel. 774 736 563, e-mail:
mankova@muuo.cz
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7.3

7.4

8.1

8.2

8.3

9.1

9.2

9.3

9.4

hajkova@muuo.cz

¢) Kontaktnimi osobami za Spravni organ ve vécech technickych je (jméno, pozice, tel., e-mail):

Ing Jiti Cajka, vedouci oddéleni IT, tel: 777 736 323, e-mail: cajka@muuo.cz

Kontaktnimi osobami za CP ve vécech smluvnich jsou (jméno, pozice, tel., e-mail):

Kontaktnimi osobami za CP ve vécech technickych jsou (jméno, pozice, tel., e-mail):

b) Dispedink stiediska Postservis Ceské Budg&jovice, tel.. 954 237 020, e-mail:

I o5tz

O vSech zménach kontaktnich osob a spojeni, které jsou uvedeny v tomto ¢lanku, se budou
Smluvni strany neprodlené pisemné informovat. Tyto zmény nejsou divodem k sepsani dodatku
k této Smlouvé. Zmény se stanou uc¢innymi uplynutim 5 pracovnich dnli od doruceni oznameni
o zmén¢ druhé Smluvni strané.

8. Compliance dolozka

Smluvni strany se zavazuji, Ze u€ini vSechna opatfeni k tomu, aby se nedopustily ony a ani nikdo
z jejich zaméstnancii ¢i zastupct jakékoliv formy korupEniho jednani, zejména jednani, které by
mohlo byt vniméno jako piijeti uplatku, podplaceni nebo neptimé uplatkatstvi ¢i jiny trestny ¢in
spojeny s korupci dle zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozd¢€jSich predpist.

Smluvni strany se zavazuji, ze neposkytnou, nenabidnou ani neslibi Uplatek jinému nebo pro
jiného v souvislosti s obstaravanim véci obecného zajmu anebo v souvislosti s podnikanim svym
nebo jin¢ho. Smluvni strany se rovnéz zavazuji, ze Gplatek nepiijmou, ani si jej nedaji slibit, at’
uz pro sebe nebo pro jiného v souvislosti s obstaranim véci obecného zajmu nebo v souvislosti s
podnikanim svym nebo jiného. Uplatkem se piitom rozumi neopravnéna vyhoda spoéivajici v
pfimém majetkovém obohaceni nebo jiném zvyhodnéni, které se dostdva nebo ma dostat
uplacené osob¢ nebo s jejim souhlasem jiné osobé€, a na kterou neni narok.

Smluvni strany nebudou ani u svych obchodnich partnert tolerovat jakoukoliv formu korupce ¢i
uplaceni.

9. Zavéreéna ustanoveni

Tato Smlouva je uzaviena na dobu neurcitou a nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu obou
Smluvnich stran.

V souladu s ustanovenim § 19 odst. 3 Spravniho fadu neni tfeba k uzavieni této Smlouvy
souhlasu nadfizeného spravniho organu.

Tuto Smlouvu Ize ukoncit dohodou Smluvnich stran nebo vypovédi. Smlouvu je opravnéna
vypovedét kterdkoliv ze Smluvnich stran i bez udani divodu s tfimésic¢ni vypovédni dobou, ktera
pocina bézet od prvniho dne nasledujiciho mésice po doruceni vypovedi druhé Smluvni strané.

Neni-li ve smlouvé stanoveno jinak, mize byt tato Smlouva ménéna pouze vzestupné
ocislovanymi pisemnymi dodatky ke Smlouvé podepsanymi obéma Smluvnimi stranami.
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b) Bc. Radomira Hajkova, vedouci kancelafe tajemnika, tel.: 777 736 559, e-mail:
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9.5 Tato smlouva je vyhotovena v elektronické formé ve formatu PDF/A a je podepsana platnymi
zarucenymi elektronickymi podpisy smluvnich stran zaloZzenymi na kvalifikovanych
certifikatech. Kazda ze smluvnich stran obdrzi smlouvu v elektronické formé s uznavanymi
elektronickymi podpisy smluvnich stran.

9.6  Smluvni strany prohlasuji, Ze tato Smlouva vyjadiuje jejich Gplné a vyluéné vzajemné ujednani
tykajici se daného predmétu této Smlouvy. Smluvni strany po piecteni této Smlouvy prohlasuji,
Ze byla uzaviena po vzajemném projedndni, urcité a srozumitelné, na zékladé jejich pravé, vazné
minéné a svobodné viile. Na diikaz uvedenych skutecnosti ptipojuji podpisy svych opravnénych
osob ¢i zastupcti.

9.7 Souhlas suzavienim této Smlouvy byl dan usnesenim Rady mésta Usti nad Orlici &.
1685/82/RM/2021 ze dne 25.01.2021.

9.8  Nedilnou soucasti této Smlouvy jsou nasledujici piilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Podminky pro pfeneseni vykonu ptsobnosti v oblasti doru¢ovani (provedeni
automatizované autorizované konverze dokumenti a doruceni pisemnosti)

Ptiloha ¢. 2 — Cenik Vykoni

Pfiloha ¢. 3 — Hromadna autorizovana konverze - Priruc¢ka

V Ceskych Budgjovicich dne: 29.01.2021 V Usti nad Orlici dne: 01.02.2021
Ing. Lubomir Fedak Petr Hajek

Key Account Manager starosta

Ceska posta, s. p. Mésto Usti nad Orlici
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Priloha €. 1 - Podminky pro preneseni vykonu piisobnosti v oblasti dorucovani (provedeni
automatizované autorizované konverze dokumenti a doruceni pisemnosti)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Tato Priloha ¢. 1 Smlouvy vymezuje bliz§i podminky pro pieneseni vykonu piasobnosti
Spravniho organu v oblasti doru¢ovani na CP vcetné podminek provedeni automatizované
autorizované konverze (dale téz jen ,.konverze*) dle pozadavkt Spravniho organu.

Clanek 2
Popis sluzeb

2.1 Sluzba automatizované autorizované konverze umoziiuje Spravnimu organu pieddvat
dokumenty uréené ke konverzi prostrednictvim datové zpravy zaslané do vyhrazené Datové
schranky automat. CP nasledné zajisti konverzi takto piedanych dokumenti v souladu se ZEU,
tisk do listinné podoby, podani zasilky do postovni piepravy a dale pfedani informace o
vysledku doruceni zasilek (nejedna-li se o obycéejné zasilky).

2.2 Nutnou podminkou pro poskytnuti sluzby je, aby byla datova zprava Spravniho organu
odeslana z datové schranky zaevidované jako odesilajici datova schranka urcena pro ucely
plnéni této Smlouvy (dale jen ,,Urcena datova schranka®). V pfipad¢ datovych zprav doslych
z nezaevidovanych datovych schranek nebude Vykon poskytnut a odesilatel dostane datovou
zpravou odpoved’ se zdivodnénim. V takovém piipad€ nevznikd ani objednavka Vykonu dle
odst. 1.3 této Smlouvy.

2.3 Spravni organ mize kdykoli po dobu trvani Smlouvy odesilat do vyhrazené Datové schranky
CP datové zpravy ve formatu a v souladu s dal§imi technickymi pozadavky uvedenymi
v Priloze ¢. 3 této Smlouvy.

2.4 U ptijatych datovych zprév (Objednavky Vykonu) dojde k nasledujicimu automatizovanému
zpracovani:

o Kontrola datovych zprav a formatu datovych souboril zaslanych jako ptilohy datovych
zprav. Datové zpravy a datové soubory z dosSlych datovych zprav musi spliiovat
technické pozadavky uvedené v Ptiloze €. 3 této Smlouvy.

o Dokumenty spliujici technické pozadavky budou konvertovany z elektronické do
listinné podoby v souladu se ZEU (vysledkem je tiskovy vystup s doplnénymi

zabezpecovacimi prvky a Dolozkou konverze).

o Pokud dojde k nesplnéni byt jednotlivych technickych pozadavkl pro zpracovani nebo
provedeni konverze, budou dosla datova zprava a dokument vyfazeny z dalSiho
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zpracovani. To samé plati, pokud bude datova zprava obsahovat vice dokumentt
oznacenych ke konverzi, z nichz alespon jeden nebude spliiovat technické podminky
pro zpracovani nebo podminky pro provedeni konverze. V takovém ptipadé bude celd
Objednavka Vykonu vyfazena z daliiho zpracovani. O vyfazeni bude CP Spravni organ
bezodkladné informovat zptisobem dle CI. 3 této Piilohy &. 1.

2.5 Pro vsechny Objedndvky Vykonu zatazené do dal$iho zpracovani bude v nasledujici pracovni
den nejpozdéji v 6.00 hod. zahajena kompletace tiskového vystupu do zésilek dle pozadavku
Spravniho orgénu a predani k poStovni preprave.

Clanek 3

Informace o stavu objednavek Vykonu

3.1

3.2

3.3

34

Clanek 4

Spravni organ jednou denné obdrzi do své Urcené datové schranky souhrnnou datovou zpravu,
ktera obsahuje informace o vSech objednavkach Vykonu se zménou stavu.

Zménou stavu Objednavky Vykonu se rozumi:

321

322

3.23

324

325

3.2.6

Vytazeni Objednavky Vykonu ze zpracovani z divodu nesplnéni technickych
pozadavkil pro zpracovani.

Vytazeni Objednavky Vykonu z diivodu nesplnéni podminek pro automatizovanou
konverzi.

Vytazeni Objedndvky Vykonu z diivodu nemoznosti realizace tiskového vystupu.
Zpracovani Objednavky Vykonu a pfedani k postovni preprave.
Doruceni zasilky.

Nedoruceni zasilky dle ¢iselniku diivodi nedoruceni zasilky (viz Ptiloha €. 4 této
Smlouvy).

Detailni informace dle odst. 3.2 téchto Podminek ke vS§em Objednavkam Vykonu (tj. piijatym
nebo zamitnutym) budou Spravnimu organu zasilany datovou zpravou do Ur€ené datové
schranky. Struktura pfeddvan¢ho souboru je popsana v Ptiloze €. 3 této Smlouvy.

V piipadé, Ze si Spravni organ objedna archivaci dodejek a vracenych zasilek dle odst. 1.1.8
této Smlouvy, budou fyzické dodejky a vracené zasilky ukladany na strané¢ CP a v uréenych
skartacnich lhuitach (zpravidla 3 roky nebo 10 let) skartovany.

Omezeni obsahu zisilek a format Objednavky Vykonu

4.1

Sluzba je omezena na maximalné:
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a) 15 listd v ptipadé pouziti obalky C5

b) 50 listd v pfipad€ pouziti obalky C4.
c) 100 listi v pripadé pouziti obalky B4.

4.2  Dokumenty budou ptedavany jednotlivé po zasilkach ve formatu XML, kdy kazdé zasilka
muze obsahovat jeden i vice soubord ve formatu PDF.

4.3 Datova zprava musi obsahovat jednu nebo vice pfiloh ve formatu dle Ptilohy €. 3 této
Smlouvy.

4.4 Maximalni celkova velikost v§ech ptiloh datové zpravy je 20 MB.
4.5 Doporuceni pro vytvareni PDF soubort definuje Ptiloha €. 3 této Smlouvy.
Clanek 5

Zv1astni ustanoveni o ochrané osobnich udaju

5.1 Predmétem této &asti Piilohy ¢. 1 Smlouvy je Gprava vzajemnych prav a povinnosti CP a
Spravniho organu pii zpracovani osobnich udaji ve smyslu ¢l. 28 obecného nafizeni
Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679, o ochrané¢ osobnich udaji (dale jen
,NaFizeni®), a to pti viech ¢innostech CP podle Smlouvy s vyjimkou &innosti spo¢ivajicich v
poskytovani postovnich sluzeb. Zpracovani osobnich udaji CP pii poskytovani postovnich
sluzeb je upraveno v Postovnich podminkach Spravnim organem zvolené postovni sluzby CP.

5.2 Spravni organ a CP si budou v pribéhu plnéni pfedmétu Smlouvy po dobu jeji Géinnosti
navzajem predavat osobni udaje o subjektech udaji. Uelem zpracovani osobnich tdaji
subjektii udajii je zajisténi plnéni Smlouvy. CP bude zpracovévat osobni idaje subjektii udajii
predavané Spravnim organem v elektronické podobé.

5.3 Pfi vykonu ¢innosti podle Smlouvy je spravcem osobnich udaji Spravni orgéan.

5.4 Spravni organ povéiuje CP zpracovanim osobnich udajti, které ji v ramci plnéni predmétu
Smlouvy pieda, v rozsahu osobnich udaji predanych v datovych zpravach Spravniho organu
podle odstavce 2.1 této Prilohy ¢. 1 Smlouvy, za Gc¢elem poskytnuti sluzeb — vykonani ¢innosti
uvedenych v ¢l. 1. odst. 1.1.6 Smlouvy.

5.5 Informaéni povinnost vii¢i subjektim tdaji dle Nafizeni bude ve vztahu k subjektim udaju,
jejichz osobni udaje budou zpracovavany dle této Smlouvy, plnéna Spravnim organem.

5.6 CP zpracovava osobni udaje pouze na zékladé pokynti Spravniho organu, véetn& piipadného
pfedani osobnich Udaja tfetim subjektiim, pokud mu toto zpracovéni jiz neukladaji pravni
predpisy, které se na CP vztahuji; v takovém piipadé CP Spravni organ o takovém pravnim
pozadavku informuje pfed zpracovanim, ledaze by pravni piedpisy toto informovani
zakazovaly z diilezitych diivodi vefejného zajmu. CP zohlediiuje povahu zpracovani.

5.7 Jakakoliv tfeti osoba (vyjma zaméstnancii CP), ktera jedni z povéfeni CP a ma piistup
k osobnim udajim, mize tyto osobni Gidaje zpracovavat pouze na zakladé pokynu Spravniho
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organu, ledaze ji zpracovani osobnich udajt ukladaji pravni ptedpisy. CP pfijme opatfeni pro
zajisténi tohoto pozadavku a zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje
zavazaly k mlCenlivosti, nevztahuje-li se na n¢ zakonna povinnost ml¢enlivosti.

CP odpovida za své zaméstnance, ktefi v ramci plnéni stanovenych opravnéni a povinnosti
prichazeji do styku s osobnimi udaji a jsou povinni v souladu s obecn¢ platnymi pravnimi
ptedpisy zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich a o bezpe¢nostnich opatfenich, jejichz
zvetejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udaji. Povinnost ml¢enlivosti trva i po skonceni
zaméstnani nebo piislusnych praci. CP je povinna dohliZet na plnéni uvedenych povinnosti ze
strany svych zaméstnancii.

Pokud to dovoluji obecné zavazné piedpisy, je CP opravnéna povéfit zpracovanim dalsiho
zpracovatele, pouze vSak jen s pfedchozim pisemnym souhlasem Spravniho organu. Pokud
CP zapoji dalsiho zpracovatele, aby jménem Spravniho organu provedl uréité &innosti
zpracovani osobnich udaji, musi byt tomuto dal§imu zpracovateli ulozeny na zakladé smlouvy
nebo jiného pravniho aktu stejné povinnosti na ochranu osobnich udaji, jaké jsou dohodnuty
mezi CP a Spravnim organem, a to zejména poskytnuti dostate¢nych zaruk, pokud jde o
zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatieni tak, aby zpracovani osobnich udaji
splitiovalo pozadavky pravnich predpist a pravidla a podminky nakladani s osobnimi udaji,
které se CP a Spravni organ zavazali dodrzovat.

5.10 S pfihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a u¢elim

5.11

zpracovani osobnich tdaji i k rizné pravdépodobnym a riizné zavaznym rizikiim pro prava a
svobody fyzickych osob provede CP vhodna technicka a organizaéni opatieni, aby zajistila
urovenn zabezpeCeni odpovidajici danému riziku, zejména pfijme veskerd opatfeni, aby
nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému piistupu k osobnim tdajim, jejich zméng,
zniceni ¢i ztrate, jinému neopravnénému zpracovani jakoz i jejich jinému zneuziti.

CP piijala tyto zaruky pro zabezpe&eni zpracovavanych osobnich tidaji pii poskytovani sluzeb
dle této Smlouvy:

a) opatfeni slouzici k zajisténi bezpecCnosti zpracovani osobnich tdaji pfi manualnim i
automatizovaném zpracovani;

b) systémy pro automatizovana zpracovani osobnich daji a neautomatizované procesy
zpracovani osobnich tdajl jsou spravovany pouze opravnénymi osobami;

c) fyzické osoby opravnéné k pouzivani systémill pro automatizovana zpracovani osobnich
udajt maji ptistup pouze k osobnim idajim odpovidajicim opravnéni téchto osob, a to na
zaklad¢ zvlastnich uzivatelskych opravnéni ztizenych vylu¢né pro tyto osoby;

d) existuji zaznamy, které umozni urcit a ovéfit, kdy, kym a z jakého diivodu byly osobni
udaje zaznamenany nebo jinak zpracovany;

e) je zabranéno neopravnénému piistupu k datovym nosi¢tim nesoucim osobni udaje;

f) jsou zpracovany postupy slouzici k ochrané osobnich tdaj;

g) jsou zpracovany postupy slouzici ke zjisténi, zda nedoslo k poruseni ochrany osobnich
udaji (napiiklad ke ztraté nebo modifikaci dat);

h) je zajiSténa integrita a dostupnost informaci;

i) jsou uzavirany smlouvy o zpracovani osobnich udajii s externimi subjekty;

j)  CP pravideln& monitoruje a kontroluje procesy zpracovani osobnich udaji;

k) CP pravidelné $koli zaméstnance v metodach, postupech a v bezpe&nosti;

1) CP ptijala opatieni k zaji$téni ochrany pred $kodlivym programovym vybavenim;

m) CP udrzuje systém hlaseni, upozoriiovani a vy3etfovani mimoiadnych udalosti a piipadi
prolomeni bezpecnosti;

n) s osobnimi Udaji je nakladano jako s dGvérnymi informacemi.
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5.12 CP a Spravni organ jsou povinni vzajemn¢ si neprodlené ohlaSovat vSechny jim znamé

5.13

5.14

5.15

5.16

skute¢nosti, které by mohly neptiznivé ovlivnit fadné a véasné plnéni zavazkl vyplyvajicich
z tohoto Clanku Ptilohy €. 1 Smlouvy a poskytovat si soucinnost nezbytnou pro plnéni tohoto
¢lanku Ptilohy €. 1 Smlouvy a pro legitimni zpracovani osobnich udaja.

CP se zavazuje Spravnimu organu poskytnout sou¢innost pii zajisfovani souladu
s povinnostmi k zabezpeceni osobnich udajii, k ohlasovani piipadi poruseni zabezpeceni,
k posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajt, a ptipadné téz ke konzultacim s dozorovym
Gitadem, a to pii zohlednéni povahy zpracovani a informaci, jez ma CP k dispozici.

CP poskytne Spravnimu organu veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
jeji povinnosti, a umozni audity véetné inspekci, provadéné Spravnim organem, pokud je
Spravni organ oznami CP s piedstihem minimalng 20 kalendainich dni. V praibéhu auditu méa
Spravni organ pristup k internim pfedpisim a systémim vztahujicim se ke zpracovani
osobnich udaji vyluéné podle Smlouvy. Spravni organ se zavazuje, Ze k informacim, které
ziska od CP za ugelem ovéfeni, Ze je CP fadné zajisténa ochrana osobnich udaji, zachové
mlcenlivost.

Nejpozdgji do 30 kalendainich dnii po ukonéeni t&innosti Smlouvy je CP povinna ukongit
zpracovavani osobnich udaji subjekti udaji podle odst. 5.2 tohoto ¢lanku Piilohy €. 1
Smlouvy. CP v souladu s rozhodnutim Spravniho organu viechny osobni iidaje bud’ vymaze
¢i jinak technicky odstrani, nebo je vrati Spravnimu orgénu po ukonceni povinnosti spojenych
se zpracovanim osobnich udaji podle Smlouvy, vymaze existujici kopie, pokud pravni
piedpisy nepozaduji uloZeni (archivaci) danych osobnich tdaji nebo jejich uloZeni neni
nezbytné k ochrané prav a opravnénych zajma CP.

CP nebude vyuZivat ziskané osobni udaje k jinym éeliim, neZ stanovenym touto Piilohou &. 1
Smlouvy.
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Priloha €. 2 Cenik vykoni

Cena bez | Fakturacni nazev
Nazev polozky DPH

Tisk pfedni strany listu (cena za 1 stranu A4) 12 inch 2UP COL predni

Tisk zadni strany (u oboustranného tisku, cena za

jednu stranu A4) 12 inch 2UP COL zadni

Kompletace zasilky do malé obalky, potisk obalky,

konverze - do 15 list( Uzavieni papirové obalky

Kompletace zasilky do velké obalky, konverze, -

16 az 99 listd Baleni do obalek — ruc¢né

Nalepeni dodejky (mezindrodni nebo u velké
obalky)

Nalepeni dodejky - parovani

Dalsi ukony:

zamitnuti konverze (v pfipadé, Ze konverzi nelze

provést) - cena za zasilku Zamitnuti konverze

uloZeni vracené zasilky / dodejky do archivu na 3

roky se scanem a jeho konverzi UloZeni zasilky do archviu3 +S

UloZenivracené zasilky / dodejky do archviu na 10

let se scanem a jeho konverzi - UloZeni zasilky do archivu 10 +S

vyhledani uloZené vracené zasilky/dodejky v

archivu a odeslani scanu Vyhledani zasilky v archivu

Cena zakazky se sklada z fixni ceny za vypravenou zasilku (dle typu obalky) véetné konverze a variabilni
ceny dle poctu listll zasilky véetné ceny materidlu.

K cené sluzby se pripocitava cena za tisk konverzni dolozky a v pfipadé vyuziti sluzby Kompletace zasilky
do velké obalky navic tisk adresni strany listu. Cena za tisk adresni strany listu je stanovena ve vysi ceny
Tisku predni strany listu. Cena za Tisk konverzni doloZky je v zavislosti na umisténi konverzni dolozky
stanovena ve vysi ceny Tisku pfedni nebo zadni strany listu.

Scan zasilky/dodejky bude po vytvofeni vystaven na portalu www.postservis.cz.

DPH bude pfipoctena v zdkonné vysi vyjma postovnich sluZeb, které jsou od DPH osvobozeny.

Cena nezahrnuje postovné. Cena postovnich sluZzeb se fidi cenami pro zakazniky Hybridni posty
stanovenymi v Postovnich podminkach Ceské posty, s.p. — Ceniku zékladnich postovnich sluieb a
ostatnich sluzeb poskytovanych Ceskou postou, s.p. platnym ke dni podani postovnich zasilek, ktery
je k dispozici na vSech postach a na internetové adrese http://www.ceskaposta.cz/. Spravni organ
potvrzuje, 7e se seznamil s obsahem a vyznamem Ceniku CP, e mu byl text tohoto dokumentu
dostateéné vysvétlen a Ze vyslovné s jeho znénim souhlasi. CP Spravnimu organu poskytne informace
o zméné Ceniku CP v souladu se Zdkonem o postovnich sluzbach, véetné informace o dni Géinnosti
zmén, nejméné 30 kalendarnich dni pfed dnem uGcinnosti zmén, a to zpfistupnénim této informace na
véech postach v CR a na vy$e uvedené internetové adrese. Spravni organ je povinen se s novym znénim
Ceniku CP seznamit.
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Priloha ¢. 3 — Hromadna konverzni poSta — Prirucka

Aktualni znéni Ptilohy ¢. 3 - Hromadna konverzni posta — Aktualni znéni ptiruc¢ky je k dispozici na
WWW.pOstservis.cz

Vyvéseno:

Sejmuto:
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