Meésto Jablonné nad Orlici
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namésti 5. kvétna ¢p.4, 561 64

VYBEROVE RIZENI

Starosta mésta Jablonné nad Orlici vyhlaSuje dle zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celkd a o0 zméné nékterych zékond, v platném znéni, vybérové fizeni na pozici

Tajemnik/Tajemnice
Méstského uradu Jablonné nad Orlici

Uchaze¢ musi spliiovat:

1. Predpoklady stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zikonii:

* Je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR
trvaly pobyt, dosahl veku 18 let, je zptsobily k pravnim ukondm, je bezihonny

* ovlada jednaci jazyk,

* neni evidovan jako osoba uvedend v § 2 odst. 1 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich orgénech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky.
Skutecnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zakona doklad4 uchaze¢ osvédcenim
vydanym Ministerstvem vnitra CR (tzv. ,,lustraénim* osvédéenim), skute&nosti uvedené v § 2
odst. 1 pism. d) az h) ¢estnym prohlasenim. Piedpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji
osoby narozené po 1. prosinci 1971.

2. Predpoklady stanovené § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakonii:
e Ma nejméné tiiletou praxi:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim ¢i sluzebnim poméru ke statu nebo
c) ve funkci Clena zastupitelstva uizemniho samospravného celku dlouhodobé¢ uvolnéného
pro vykon této funkce.
Délka této praxe musi byt splnéna v pritbehu 8 let bezprostiedné piechézejicich jmenovani
do funkce. Splnéni tohoto pfedpokladu prokazuje uchaze¢ cestnym prohlédsenim.

PoZzadavky zaméstnavatele:

e VysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim oboru. Ekonomické, pravnické nebo
zaméteni na vefejnou spravu vyhodou.

e pravni a ekonomicky ptehled o systému a Cinnosti vefejné spravy, znalost postaveni a
pusobnosti uzemnich samospravnych celk,

e orientace v legislativé upravujici oblast vefejné spravy, zejména zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), zdkon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, zakon ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich uzemnich samospravnych celkl, zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, a dalsi
souvisejici predpisy, vse v platném znéni,

e praxe ve vefejné spravé vyhodou,
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e zkouSka ze zvlastni odborné zplisobilosti z obecné ¢asti vyhodou,

e zkuSenost s tvorbou koncepcnich a strategickych dokumentt,

e manazerské dovednosti, schopnost samostatného rozhodovani a fteSeni problémi,
schopnost zvladat stres,

e prezentacni a komunikacni dovednosti,

e velmi dobré znalost prace na PC,

e fidi¢sky prikaz sk. ,,B“.

Hlavni ¢innosti tajemnika/tajemnice uradu:

e Je nadfizeny vSem zaméstnancim zafazenym do Méstského uradu Jablonné nad Orlici,
fidi a kontroluje jejich ¢innost,

e komplexné zajiStuje preneseny vykon statni spravy a zajistuje plnéni ukold organti obce
s povétenym uradem,

e plni tkoly ulozené mu zastupitelstvem, radou nebo starostou méesta Jablonné n. O.

Nabizime: platovou tfidu 12, moznost dal$iho vzdélavani a osobniho rlistu, osobni motivacni
priplatek, 4 dny placeného volna (sick days), pruznou pracovni dobu, ptispévek na stravovani.

Pisemna prihlaska musi obsahovat:

jméno, piijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalé¢ho
pobytu, ¢islo obCanského pritkkazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana, datum a podpis uchazece, kontaktni spojeni.

K prihlasce je nutno prilozit:

strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se pozadovanych ¢innosti, vypis z evidence Rejstiiku
trest ne starS$i nez 3 mésice, ovéfenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,
osvédéeni MV CR a Gestné prohlaseni dle § 2 odst.1 zak. &. 451/1991 Sb.

Piedpokladany termin nastupu: 1. 7. 2022 na dobu neurcitou, jmenovani k 1. 8. 2022.
Misto vykonu prace: Spravni obvod obce s povétenym ufadem Jablonné nad Orlici

Prihlasky v pisemné podobé¢ zaslete do 19. dubna 2022 do 14:00 hod. v¢etné na adresu:
Miroslav Wagner, starosta mésta Jablonné nad Orlici, nam. 5. kvétna 4, 561 64 Jablonné nad

Orlici.
Telefon: 465 461 550, e-mail: starosta@jablonneno.cz

Pi-edpokladany termin VR 25. 4. 2022 — bude telefonicky upfesnéno.
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