MESTO LETOHRAD
Vaclavské namésti 10, 561 51 Letohrad
www.letohrad.eu

¢.j.: 2594/2023/MULET/2000/113
Vyfizuje: Mgr. Katetina Halbr$tatova
Pocet listi: 2

Pocet ptiloh: 1

Spisovy znak 118.11

Skarta¢ni znak/lhtta: S/5

Tajemnice Méstského ufadu Letohrad Mgr. Katefina Halbrstatova vyhlasuje vybérové fizeni na
pozici:

socidlni pracovnik — Pecovatelska sluzba mésta Letohrad
pracovni pomér na dobu neurcitou, pracovni ivazek 30 hodin tydné (0,75 béZného ivazku)

Pozadavky:

e vysokoskolské ptipadné¢ vyssi odborné vzdélani se zaméfenim na socialni praci, socidlni
pedagogiku, socialni a humanitarni praci nebo socialné pravni ¢innost apod. dle ustanoveni
§ 110 odst. 4 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist;

e znalost souvisejicich pravnich piredpisti, zejména vyhlasky ¢. 505/2006 Sb., ptehled v
socidlnich davkach, dobré komunika¢ni schopnosti, empatie, odpovédnost, samostatnost,
casova flexibilita, bezihonnost a zdravotni zpusobilost, fidi¢sky prikaz skupiny B, velmi dobra
uzivatelskd znalost PC (MS Office, znalost PS James edition vyhodou), praxe v oboru vyhodou.

Predpoklady: dosazeni véku 18 let, zptisobilost k pravnim ukoniim, beztthonnost, statni obcan
Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim obanem a ma v Ceské republice
trvaly pobyt.

Prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, piijmeni, titul;

datum a misto narozeni;

statni prislusnost uchazece;

misto trvalého pobytu;

¢islo obcanského prukazu nebo ¢islo dokladu a povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana;

e datum a podpis uchazece, kontaktni adresu, telefon, e-mail.

K prihlasce je nutné prilozit:

e uredné ovefend kopie dokladu o nejvys$im dosazeném vzdélani;

e strukturovany profesni Zivotopis, kde budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich
odbornych znalostech, dosazeném vzd¢lani;

e motivacni dopis;
vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starSi nez 3 mésice.

Predpokladany nastup na pracovni misto: od 01.04.2023, pripadné dle dohody



Udaje o pracovnim mistu:

e misto vykonu prace Letohrad;

e 10. platova tfida dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozd¢&jsich predpist, pracovni
pomér na dobu neurcitou, 0,75 bézného uvazku;

e napln prace zahrnuje: jednani se z4jemci o sluzbu, mapovani potieb, individudlni planovani,
komunikace s Utadem préce, ostatnimi sluzbami, spoluprace na tvorb& metodickych postupi a
dalsi ukoly dle potieb zaméstnavatele.

Nabizime:

e podporu osobniho rozvoje, odborného vzdélavani u akreditovanych spole¢nosti;

e pét tydnli dovolené;

e zaméstnanecké benefity napt. pfispévek na penzijni ptipojisténi, stravenkovy pausal aj.;
e moznost indispozi¢niho volna.

Misto, adresa a zpusob podani prihlasky:

e Piihlasku s uvedenymi doklady zasilejte doporucené na adresu meésto Letohrad, Vaclavské
namésti 10, 561 51 Letohrad.

e Na obalku uved’te: ,Neotvirat, vybérové fizeni — socidlni pracovnik, k rukdm Mgr. Katefing
Halbrstatové.*

Lhuta pro podani prihlasky: do ¢tvrtka 23.03.2023 11:00 hodin bud’ osobné na podatelnu
Mestského uradu Letohrad nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny méstského
uradu).

Dalsi informace:

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zddného uchazece a vybérové fizeni kdykoli bez udani
davodu zrusit. Uchaze¢ nese naklady, které mu ve vybérovém ftizeni vznikly. Podanim ptihlasky
uchazec souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potieby vybérového fizeni nakladat s jeho osobnimi
udaji. Po skonéeni vybérového fizeni budou neuspésnym uchaze¢tim vraceny piilohy zaslané
s ptihlaskou do vybérového tizeni. V piipade, ze se zasilka vrati jako nedorucend, budou vSechny
dokumenty uchazece skartovany.

Ptedpokladany termin ustniho pohovoru s uchazeci se uskutecni v tydnu od 27.03.2023. Presny
termin bude uveden v pozvance, ktera bude zaslana na e-mail uvedeny v prihlasce.
Rozhodnuti vybérové komise bude uchazecim ozndmeno pisemné. Ptipadné dal$i informace
poskytne Jana Kozeluhova, DiS., tel.: 723 136 377, email: jana.kozeluhova@letohrad.eu, pfipadné
Bc. Jindfiska Nozkova, tel.: 773 758 164, email: Jindra.nozkova@letohrad.cu.

V Letohradé dne 01.03.2023

Mgr. Katetina HalbrStatova v.r.
tajemnice MeU Letohrad

VyvéSeno: 01.03.2023 Sejmuto: 23.03.2023



PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIZENI

mésta Letohradu - Méstského uradu Letohrad

Ptihlasuji se do vybérového fizeni na pracovni MiStO: .........ceeveivriireeiie e

Titul, jméno, pIijmeni: = .o
Datum narozeni: =~
MISto NAr0Zeni: s
Statni prisluSnost: s
Misto trval€ho pODYLU (AATESA): ...eccvievieiieieeie ettt ere et e e b e e b e e b eseesraeseneenreas

Cislo 0b&anského Prikazu:  .oceevevevrisrssesieiessssss s
(nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana)

Ptilohy:
e motivacni dopis

o strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny
doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim)

¢ ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

¢ pokud jde o vybérové fizeni na jmenovani do funkce vedouciho ufednika, ptipojte ufedné ovétenou
kopii lustra¢niho osvédceni a Cestné prohlaseni podle zakona ¢. 451/1991 Sb., v platném znéni (tzv.
lustracni zakon)

Ptihlasku s prilohami je tfeba odeslat tak, aby byla Méstskému tfadu Letohrad dorucena nejpozdéji v
den (a pfipadné hodinu) uvedeny v "Ozndmeni o vyhlaseni vybérového fizeni", nebo nejpozdéji ve
stejny den odevzdana podatelné Méstského ufadu Letohrad.

Kontaktni adresa, pokud je odlisna od mista trvalého pobytu: .........cccceeviirieriiiiiiicie e,

Kontaktni spojeni — telefon: ...

Kontaktni spojeni — e-mail: ..o



Informace o rozsahu zpracovani osobnich udaji

Uchazeg bere na védomi, v souladu s ustanovenim EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt
a o volném pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich
udaju - dale v textu jen ,,Nafizeni*), zpracovani osobnich tdaji, jejichZ rozsah je pro uchazece o
zaiazeni do vybérového Fizeni stanoven zakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich tizemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni, v aktualnim znéni, kterymi jsou v tomto
pripadé: titul/y, jméno a prijmeni, datum a misto narozeni, statni obcanstvi, ¢islo obéanského
prikazu, misto trvalého pobytu, idaje uvedené v Zivotopise uchazece, vypis z Rejstiiku tresti a
ovétrena kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani a pokud se uchazec hlasi do vybérového
Fizeni na jmenovani do funkce vedouciho ufednika - aredné ovéfena kopie lustra¢niho osvédceni
a Cestné prohlaseni podle zakona ¢. 451/1991 Sb.

Uchazec souhlasi se zpracovanim dalSich osobnich udaji, kterymi jsou zejména kontaktni adresa,
kontaktni e-mail, kontaktni telefonni Cislo a pFipadné dalSi osobni idaje z motivacniho dopisu,
pro ucely podani piihlasky do vybérového fizeni na shora uvedené pracovni misto a realizaci
vybérového fizeni. Zpracovanim osobnich tdaja se dle ¢l. 4 Natizeni, rozumi jakakoliv operace nebo
soubor operaci s osobnimi tdaji nebo soubory osobnich udajt, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupt (napi. shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni,
prizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpiistupnéni pfenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni).

Uchaze¢ prohlasuje, ze byl informovan o ucelu (vybérové fizeni na shora uvedené pracovni misto) a
dobé zpracovani osobnich udaji (po dobu vybérového tizeni, popiipadé do doby uzavieni pracovni
smlouvy, maximaln¢ vsak po dobu Sesti mésicti od data uzavérky piijmu piihlasek do vyse uvedeného
vybérového fizeni, v pfipadé kontaktnich udaji na dobu Casové neomezenou z divodu zakonnych
pozadavki na vykon spisové sluzby a archivace) a dale byl informovan o spravci - zpracovateli, ktery
bude s osobnimi udaji nakladat (mésto Letohrad, dale v textu jen "spravce") i o skute¢nosti, Ze uvedeny
spravce ma povétence pro ochranu osobnich udaji (Sdruzeni obci Orlicko, e-mail: info@orlicko.cz, tel:
724 117 563).

Shora uvedené osobni udaje, stejné jako tento souhlas, byly udé€leny uchazeCem na zdkladé jeho
svobodné¢ho a védomého rozhodnuti prihlasit se do vybérového tizeni dle zakona ¢. 312/2002 Sb., pfi
splnéni informacni povinnosti spravcem podle Nafizeni. Uchaze¢ bere na védomi, Ze miZe sviij souhlas
s poskytnutim osobnich udajti odvolat. Odvolani souhlasu musi byt pisemné. Odvolanim souhlasu neni
dotcena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pted jeho odvolanim.

Prohlasuji, Ze veskeré udaje jsou pravdivé a uvedl(a) jsem je podle svého nejlepsiho védomi a
svédomi.

Datum: .o Podpis uchazee: ........coovevvievieiieriieieciecre e



